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Державний архів Донецької області

Примірна номенклатура справ 

центральної районної лікарні


ПОГОДЖЕНО

Протокол засідання експертно-


перевірної комісії державного 

  архіву Донецької області



від 16.05.2013 № 6

Донецьк 2013
	Індекс справи
	Заголовок справи

(тому, частини)
	Кількість справ (томів, частин)
	Строк зберігання справи (тому, частини) і № статей
	Примітка


	1
	2
	3
	4
	5

	01 – Секретаріат

	01–01
	Накази, розпорядження, інструкції, методичні листи Міністерства охорони здоров`я України, головного управління охорони здоров'я обласної державної адміністрації. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 16-а
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	01–02
	Постанови, рішення та розпорядження органів виконавчої влади. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 3-б, 7-б
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	01-03
	Статут лікарні
	
	Постійно

ст. 28-а
	

	01-04
	Паспорт охорони здоров'я району 
	
	Постійно

ст. 33-а
	

	01–05
	Накази головного лікаря з основної діяльності
	
	Постійно

ст. 16-а
	

	01-06
	Звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян що містять пропозиції про суттєві зміни в роботі організації або про усунення серйозних недоліків та зловживань
	
	Постійно

ст. 82-а
	

	01-07
	Звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян особистого та другорядного характеру
	
	5 років1
ст. 82-б
	1У разі неодноразового звернення – 5 р. після останнього розгляду

	01-08
	Документи (аналітичні довідки, доповідні записки, аналізи) про стан роботи по розгляду пропозицій, заяв, скарг громадян
	
	Постійно

ст. 83-а
	

	01-09
	Приймально-здавальні акти з усіма додатками (за виключенням інвентаризаційних документів), складені в разі зміни головного лікаря
	
	Постійно

ст. 45-а
	

	01-10
	Приймально-здавальні акти з усіма додатками (за виключенням інвентаризаційних документів), складені в разі зміни відповідальних виконавців та секретаря лікарні
	
	3 роки1
ст. 45-б
	1Після зміни посадових, матеріально  відповідальних осіб та секретаря лікарні

	01-11
	Листування про санітарний нагляд, медичний огляд, проведення профілактичних щеплень, диспансеризацію, госпіталізацію і надання медичної допомоги населенню району
	
	5 років

ст. 732
	

	01-12
	Листування з обласним управлінням охорони здоров’я, виконавчим комітетом, управліннями, відділами міської ради, підвідомчими та іншими організаціями з питань основної діяльності
	
	5 років

ЕПК

ст. 22, 23
	

	01-13
	Журнал реєстрації наказів головного лікаря з основної діяльності
	
	Постійно

ст.121-а
	

	01–14
	Журнал реєстрації скарг, заяв, листів громадян
	
	5 років

ст. 124
	

	01–15
	Журнал обліку особистих звернень громадян керівництву лікарні
	
	3 роки

ст. 125
	

	01–16
	Журнал реєстрації вхідної документації
	
	3 роки

ст. 122
	

	01–17
	Журнал реєстрації вихідної документації
	
	3 роки

ст. 122
	

	01–18
	Журнал реєстрації телефонограм
	
	1 рік

ст. 126
	

	02 – Заступник головного лікаря з медичної частини

	02–01
	Закони, постанови, рішення Верховної Ради України, Постанови, рішення комітетів і комісій Кабінету Міністрів України, розпорядження з питань обороту наркотичних засобів та психотропних речовин. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 1–б, 3-б
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	02–02
	Накази Міністерства охорони здоров'я, головного управління охорони здоров'я обласної державної адміністрації. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 16-а
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	02–03
	Накази МОЗ України, головного управління охорони здоров'я обласної державної адміністрації з питань медичної служби катастроф. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 16-а
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	02–04
	Накази Міністерства охорони здоров'я України, головного управління охорони здоров'я обласної державної адміністрації, інструкції з питань експертизи тимчасової та стійкої втрати працездатності. Копії
	
	Доки не мине

потреба1
ст. 16-а, 20-б
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	02–05
	Рішення колегій головного управління охорони здоров'я обласної державної адміністрації, листи з питань експертизи тимчасової та стійкої втрати працездатності. Копії
	
	Доки не мине

потреба1
ст. 9-б
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	02–06
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації, міського голови, рішення обласної, районної рад. Копії
	
	Доки не мине

потреба1
ст. 3-б, 7-б
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	02–07
	Протоколи засідань патологоанатомічних конференцій
	
	Постійно

ст. 14-а
	

	02–08
	Протоколи засідань, висновки лікувально-консультативної комісії
	
	Постійно

ст. 14-а
	

	02–09
	Річний статистичний «Звіт про причини тимчасової непрацездатності»
(ф. № ТН23)
	
	Постійно

ст. 302-б
	

	02–10
	Аналізи роботи лікувально-консультативної комісії
	
	5 років1
	1Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	02–11
	Документи (акти, довідки) перевірок вищими за рівнем установами центральної  районної лікарні
	
	Постійно

ст. 76-а
	

	02–12
	Документи (акти, довідки) внутрішньо-лікарняних перевірок
	
	5 років

ЕПК

ст. 77
	

	02–13
	Акти перевірок правильності заповнення листків непрацездатності
	
	3 роки

ст. 717
	

	03 – Завідуючий консультативно-діагностичною

поліклінікою

	03–02
	Накази Міністерства охорони здоров'я України. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 16-а
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	03–03
	Накази головного управління охорони здоров'я обласної державної адміністрації. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 16-а
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	03–04
	Розпорядження голови обласної державної адміністрації, міського голови, рішення обласної, міської рад, виконавчого комітету.  Копії
	
	Доки не мине

потреба1
ст. 3-б, 7-б
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	03-07
	Нормативи надання медичної допомоги та показники якості медичної допомоги населенню в амбулаторно-поліклінічних закладах
	
	До заміни новими

ст. 409-б
	

	03-08
	Річний план роботи поліклініки центральної районної лікарні з основної діяльності
	
	Постійно1
ст. 157-а
	1За наявності відповідних звітів – 5 років

	03–09
	Квартальні плани роботи поліклініки центральної районної лікарні з основної діяльності
	
	1 рік

ст. 161
	

	04 – Консультативно-діагностична поліклініка

	04–01
	Медичні карти амбулаторних хворих денного стаціонару поліклініки
	
	5 років2
ст. 721-б
	2Після вибуття

	04–02
	Контрольна карта диспансерного нагляду
	
	5 років3
ст. 721-в
	3Після  зняття з диспансерного обліку

	04–03
	Акти на знищення використаних ампул від наркотичних лікарських засобів
	
	5 років1
ст. 336
	1За умови завершення перевірки державними податковими органами з питань дотримання податкового законодавства, а для органів виконавчої влади, державних фондів, бюджетних організацій, суб’єктів господарювання державного сектору економіки, підприємств і організацій, які отримували кошти з бюджетів усіх рівнів та державних фондів або використовували державне чи комунальне майно, - ревізії, проведеної органами державної контрольно-ревізійної служби за сукупними показниками фінансово-господарської діяльності. У разі виникнення спорів (суперечок), порушення кримінальних справ, відкриття судами провадження у справах зберігаються до ухвалення остаточного рішення.
Наказ МОЗУ від 21.01.2010 № 11 (п. 4.9)

	04-04
	Направлення на МСЕК


	
	5 років2
ст. 721-б
	2Після вибуття.

Зберігається в амбулаторній карті весь термін її зберігання. Наказ МОЗУ від 14.02.2012 № 110

	04-05
	Журнал реєстрації рішень, висновків лікарсько-консультативних комісії
	
	3 роки1
ст. 740
	1Після закінчення журналу

	04-06
	Журнал обліку рецептурних бланків, наркотичних засобів, психотропних речовин та прекурсорів по поліклініці (ф. № 3)
	
	5 років1
ст. 742
	1Після закінчення журналу

	04–07
	Журнал реєстрації медичних довідок щодо придатності до керування транспортним засобом
	
	3 роки

ст. 127-а
	

	04–08
	Журнал записів рентгенівських  обстежень
	
	5 років

ст. 724
	

	04–09
	Журнал записів  кардіографічних обстежень
	
	5 років

ст. 724
	

	04–10
	Журнал реєстрації венеричних захворювань (ф. № 065/0)
	
	20 років

ст. 276/3 ВП
	

	04–11
	Журнал реєстрації крові на РВ
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	04–12
	Журнал профогляду населення
	
	3 роки1
	1Наказ МОЗ України від 27.12.99 № 302

	04–13
	Журнал реєстрації крові на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	04–14
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ-інфікованим та роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

	04–15
	Журнал реєстрації ультразвукових досліджень
	
	3 роки1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 № 110

	04–16
	Журнал реєстрації ендоскопічних досліджень
	
	3 роки1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 № 110

	04–17
	Журнал лабораторій
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	04–18
	Журнал реєстрації звернень за антирабічною допомогою
	
	3 роки1

	1Наказ МОЗ України від 27.12.99 № 302

	04–19
	Журнал обліку етилового спирту


	
	3 роки

ст. 737
	

	04–20
	Журнал видачі лікарських препаратів


	
	3 роки1
ст. 351
	1За умови завершення перевірки державними податковими органами з питань дотримання податкового законодавства, а для органів виконавчої влади, державних фондів, бюджетних організацій, суб’єктів господарювання державного сектору економіки, підприємств і організацій, які отримували кошти з бюджетів усіх рівнів та державних фондів або використовували державне чи комунальне майно, - ревізії, проведеної органами державної контрольно-ревізійної служби за сукупними показниками фінансово-господарської діяльності. У разі виникнення спорів (суперечок), порушення кримінальних справ, відкриття судами провадження у справах зберігаються до ухвалення остаточного рішення.
2Документи, які містять інформацію про фінансові  операції, що підлягають фінансовому моніторингу – 5 р.

	04–21
	Журнал контролю за стерильністю інструментів
	
	3 роки1
	1Після закінчення журналу.

Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	04-22
	Журнал надходження та використання дезінфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20

	04-23
	Журнали по обліку температури повітря; реєстрації сухого та вологого повітря, відсотків вологості  в маніпуляційному кабінеті; температури повітря холодильної шафи
	
	3 роки1
ст.486
	 1Після закінчення журналу



	04-24
	Журнал обліку використаних медичних виробів одноразового застосування із пластичних мас
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20

	05 – Хірургічне відділення

	05-01
	Документи (протоколи, довідки, аналізи та ін.) про роботу хірургічної служби, надані керівництву лікарні 
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	05-02
	Річний план роботи хірургічного відділення
	
	1 рік

ст. 161
	

	05-03
	Річний звіт про роботу хірургічного відділення
	
	1 рік1
ст. 299
	1Постійно з річними звітами в статвідділі

	05-04
	Операційний журнал хірургічного відділення (планові операції)
	
	50 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110 

Включається в опис № 2

	05-05
	Операційний журнал хірургічного відділення (екстрені операції)
	
	50 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110 

Включається в опис № 2

	05-06
	Гістологічний журнал хірургічного відділення
	
	Постійно

ст. 283 ВП
	Включається в опис № 2

	05-07
	Медичні карти (історії хвороби) стаціонарних хворих
	
	25 років1
ст. 721-а
	1В клінічних ЛПУ історії хвороби, які мають суттєве  значення для вивчення  ефективних методів профілактики, діагностики, лікування та розвитку медицини – зберігати  постійно 

	05-08
	Передопераційний огляд анестезіологом та протокол загального знеболення
	
	25 років1

	1Включені до історії хвороби. 

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110 

	05-09
	Інформована добровільна згода пацієнта на проведення діагностики, лікування та на проведення операції та знеболення
	
	25 років1
	1Включені до історії хвороби. 

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	05-10
	Журнал обліку прийому хворих у стаціонар 


	
	25 років1

	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	05-11
	Журнал реєстрації крові на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	05-12
	Журнал реєстрації крові на РВ
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	05-13
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ-інфікованим та роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – 75 р.

	05-14
	Журнал реєстрації переливання трансфузійних речовин
	
	5 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	05-15
	Журнал обліку наркотичних і психотропних лікарських засобів


	
	5 років1

	1Наказ МОЗ України від 21.01.2010 №11 (п. 4.9)

	05-16
	Журнал обліку етилового спирту


	
	3 роки

ст.737
	

	05-17
	Журнал видачі лікарських препаратів


	
	3 роки1
ст.351
	1Див. примітки до справи 04-20


	05-18
	Журнал контролю за стерильністю інструментів
	
	3 роки1
	1Після закінчення журналу.

Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	05-19
	Журнал надходження та використання дезінфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20

	05-20
	Журнали по обліку температури повітря; реєстрації сухого та вологого повітря, відсотків вологості  в маніпуляційному кабінеті; температури повітря холодильної шафи
	
	3 роки1
ст.486
	 1Після закінчення журналу



	05-21
	Журнал обліку використаних медичних виробів одноразового застосування із пластичних мас
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20


	06 – Відділення анестезіології з ліжками інтенсивної терапії

	06 - 01
	Документи (протоколи, довідки, аналізи та ін.) про роботу відділення анестезіології з ліжками інтенсивної терапії, надані керівництву лікарні 
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	06–02
	Річні звіти про роботу реанімаційної служби
	
	1 рік1
ст. 299
	1В річних статистичних  звітах - постійно

	06 - 03
	Медичні карти (історії хвороби) стаціонарних хворих
	
	25 років1
ст. 721-а
	1В клінічних ЛПУ історії хвороби, які мають суттєве  значення для вивчення  ефективних методів профілактики, діагностики, лікування та розвитку медицини – зберігати  постійно

	06 - 04
	Листок основних показників хворого, що знаходиться в реанімації
	
	25 років1
ст. 266 ВП
	1Включені до історії хвороби

	06 - 05
	Передопераційний огляд анестезіологом та протокол загального знеболення
	
	25 років


	Включені до історії хвороби. 

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110 

	06 - 06
	Інформована добровільна згода пацієнта на проведення діагностики, лікування та на проведення операції та знеболення
	
	25 років1
	1Включені до історії хвороби.

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	06 - 07
	Журнал обліку прийому хворих 
	
	25 років1

	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	06 - 08
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ-інфікованим та роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – 75 р.

	06 - 09
	Журнал реєстрації крові на РВ
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	06 - 10
	Журнал реєстрації крові на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	06 - 11
	Журнал реєстрації переливання трансфузійних речовин
	
	5 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 № 110

	06 - 12
	Журнал обліку наркотичних і психотропних лікарських засобів
	
	5 років1

	1Наказ МОЗ України від 21.01.2010 №11 (п. 4.9)

	06 - 13
	Журнал обліку етилового спирту
	
	3 роки

ст.737
	

	06 - 14
	Журнал видачі лікарських препаратів
	
	3 роки1
ст.351
	1Див. примітки до справи 04-20

	06 - 15
	Журнал контролю за стерильністю інструментів
	
	3 роки
	Після закінчення журналу.

Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	06-16
	Журнал надходження та використання дезінфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20

	06-17
	Журнали по обліку температури повітря; реєстрації сухого та вологого повітря, відсотків вологості в маніпуляційному кабінеті; температури повітря холодильної шафи
	
	3 роки1
ст.486
	 1Після закінчення журналу



	06-18
	Журнал обліку використаних медичних виробів одноразового застосування із пластичних мас
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20


	07 – Терапевтичне відділення

	07-01
	Документи (протоколи, довідки, аналізи та інше) про роботу терапевтичної служби, надані керівництву лікарні 
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	07-02
	Річний план роботи терапевтичного відділення
	
	1 рік

ст. 161
	

	07-03
	Річний звіт про роботу терапевтичного відділення
	
	1 рік1
ст. 299
	1Постійно з річними звітами в статвідділі

	07-04
	Медичні карти (історії хвороби)  стаціонарних хворих
	
	25 років1
ст. 721-а
	1В клінічних ЛПУ історії хвороби, які мають суттєве  значення для вивчення  ефективних методів профілактики, діагностики, лікування та розвитку медицини – зберігати  постійно

	07-05
	Журнал реєстрації прийому хворих 
	
	25 років1

	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	07-06
	Журнал обліку рецептурних бланків наркотичних і психотропних лікарських засобів
	
	5 років1

	1Наказ МОЗ України від 21.01.2010 №11 (п. 4.9)

	07-07
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ-інфікованим та роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – 75 р.

	07-08
	Журнал реєстрації крові на РВ
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	07-09
	Журнал реєстрації крові на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	07-10
	Журнал обліку етилового спирту
	
	3 роки

ст.737
	

	07-11
	Журнал видачі лікарських препаратів
	
	3 роки1
ст.351
	1Див. примітки до справи 04-20


	07-12
	Журнал реєстрації переливання трансфузійних речовин
	
	5 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	07-13
	Журнал контролю за стерильністю інструментів
	
	3 роки1
	1Після закінчення журналу.

Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	07-14
	Журнал надходження та використання дезінфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-03



	07-15
	Журнали по обліку температури повітря; реєстрації сухого та вологого повітря, відсотків вологості в маніпуляційному кабінеті; температури повітря холодильної шафи
	
	3 роки1
ст.486
	 1Після закінчення журналу



	07-16
	Журнал обліку використаних медичних виробів одноразового застосування із пластичних мас
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20


	08 – Гінекологічне відділення

	08-01
	Документи (протоколи, довідки, аналізи та ін.) про роботу гінекологічного відділення, надані керівництву лікарні 
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	08-02
	Річний план роботи гінекологічного відділення
	
	1 рік

ст. 161
	

	08-03
	Річний звіт про роботу гінекологічного відділення
	
	1 рік1
ст. 299
	1Постійно з річними звітами в статвідділі

	08-04
	Протоколи засідань Координаційної ради стосовно смерті дітей


	
	Постійно1
ст.14-а
	1Включені до протоколів  патологоанатомічних конференцій

	08-05
	Документи (плани, звіти, довідки, аналізи) про роботу гінекологічної служби району
	
	Постійно

ст. 254 ВП
	

	08-06
	Документи (накази, звіти, листування) про надання гемотрасфузійної допомоги
	
	5 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	08-07
	Документи (звіти, довідки, листування) про гінекологію підлітків
	
	5 років ЕПК1
	1Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	08-08
	Документи (інформації, звіти, листування) про якість проведення ультразвукового обстеження
	
	3 роки1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	08-09
	Документи (аналізи, довідки, листування) про питання зниження материнської смертності, мертвонароджування, ранньої смертності дитини
	
	Постійно1
ст. 370 ВП
	В річних статистичних звітах 

	08-10
	Документи (звіти, довідки, листування) про питання пологового травматизму у дітей
	
	10 років ЕПК

ст. 371 ВП
	

	08-11
	Операційний журнал гінекологічного відділення
	
	50 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110 

Включається в опис № 2

	08-12
	Гістологічний журнал гінекологічного відділення
	
	Постійно1
ст. 282 ВП
	1Включається в опис № 2

	08-13
	Медична карта переривання вагітності
	
	5 років

ст. 380 ВП
	

	08-14
	Медична карта хворого (історія хвороби)
	
	25 років1
ст. 721-а
	1В клінічних ЛПУ історії хвороби, які мають суттєве  значення для вивчення  ефективних методів профілактики, діагностики, лікування та розвитку медицини – зберігати  постійно

	08-15
	Передопераційний огляд анестезіологом та протокол загального знеболення
	
	25 років1

	1Включені до історії хвороби. 

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110 

	08-16
	Інформована добровільна згода пацієнта на проведення діагностики, лікування та на проведення операції та знеболення
	
	25 років1
	1Включені до історії хвороби. 
Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	08-17
	Журнал реєстрації прийому хворих 
	
	25 років1

	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	08-18
	Журнал реєстрації крові на РВ
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	08-19
	Журнал обліку пізніх абортів
	
	5 років

ст. 380 ВП
	

	08-20
	Журнал обліку крові на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	08-21
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ-інфікованим та роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – 75 р.

	08-22
	Журнал обліку етилового спирту
	
	3 роки

ст. 737
	

	08-23
	Журнал видачі лікарських препаратів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20


	08-24
	Журнал обліку наркотичних і психотропних лікарських засобів
	
	5 років1

	1Наказ МОЗ України від 21.01.2010 №11 (п. 4.9)

	08-25
	Журнал реєстрації переливання трансфузійних речовин
	
	5 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	08-26
	Журнал контролю за стерильністю інструментів
	
	3 роки1
	1Після закінчення журналу.

Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	08-27
	Журнал надходження та використання дезінфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-03

	08-28
	Журнали по обліку температури повітря; реєстрації сухого та вологого повітря, відсотки вологості в маніпуляційному кабінеті; температури повітря холодильної шафи
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу



	08-29
	Журнал обліку використаних медичних виробів одноразового застосування із пластичних мас
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-03



	08-30
	Листування з вищестоящими за рівнем установами по організації діяльності акушерсько-гінекологічних установ
	
	5 років ЕПК

ст. 22
	

	09 – Пологове відділення

	09-01
	Документи (протоколи, довідки, інформації та інше) про роботу пологового відділення, надані керівництву лікарні
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	09-02
	Річний план роботи пологового відділення
	
	1 рік

ст. 161
	

	09-03
	Річний звіт про роботу пологового відділення
	
	1 рік1
ст. 299
	1Постійно з річними звітами в статвідділі

	09-04
	Медична карта хворого (історія пологів)
	
	25 років1
ст. 721-а
	1В клінічних ЛПУ історії хвороби, які мають суттєве  значення для вивчення  ефективних методів профілактики, діагностики, лікування та розвитку медицини – зберігати  постійно

	09-05
	Операційний журнал пологового відділення
	
	50 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110
Включається в опис № 2

	09-06
	Гістологічний журнал пологового відділення
	
	Постійно1
ст. 282 ВП
	1Включається в опис № 2

	09-07
	Передопераційний огляд анестезіологом та протокол загального знеболення
	
	25 років1

	1Включені до історії хвороби. 

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110 

	09-08
	Інформована добровільна згода пацієнта на проведення діагностики, лікування та на проведення операції та знеболення
	
	25 років1
	1Включені до історії хвороби.
 Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	09-09
	Журнал прийому вагітних та породільних (ф. № 2)
	
	50 років

ст. 381 ВП
	

	09-10
	Індивідуальна карта вагітних і породільних (ф. № 111(о)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗ України від 27.12.1999 №302

	09-11
	Історія розвитку новонародженого
	
	25 років ЕПК1
ст. 377 ВП
	З1берігається разом з історією пологів

	09-12
	Журнал запису пологів у стаціонарі
	
	25 років

ст. 382 ВП
	

	09-13
	Журнал обліку новонароджених (ф. №152 /о)
	
	10 років1
	1Після закінчення журналу 

Наказ МОЗ України від 29.12.00 №369

Включається в опис № 2

	09-14
	Журнал обліку покинутих дітей у пологовому відділенню
	
	75 років

ст. 406 ВП
	


	09-15
	Корінці медичних свідоцтв про народження дитини
	
	1 рік

ст. 413 ВП
	

	09-16
	Журнал реєстрації крові на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	09-17
	Журнал реєстрації крові на РВ
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	09-18
	Журнал обліку наркотичних та психотропних лікарських засобів
	
	5 років1
	1Наказ МОЗ України від 21.01.2010 №11 (п. 4.9)

	09-19
	Журнал обліку етилового спирту
	
	3 роки

ст. 737
	

	09-20
	Журнал видачі лікарських препаратів
	
	3 роки1
ст.351
	1Див. примітки до справи 04-20


	09-21
	Журнал реєстрації переливання трансфузійних речовин
	
	5 років
	Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	09-22
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ-інфікованим та роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – 75 р.

	09-23
	Журнал контролю за стерильністю інструментів
	
	3 роки1
	1Після закінчення журналу. Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	09-24
	Журнал надходження та використання дезінфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-03



	09-25
	Журнали по обліку температури повітря; реєстрації сухого та вологого повітря, відсотків вологості в маніпуляційному кабінеті; температури повітря холодильної шафи
	
	3 роки1
ст.486
	 1Після закінчення журналу



	09-26
	Журнал обліку використаних медичних виробів одноразового застосування із пластичних мас
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20


	09-27
	Листування з вищестоящими за рівнем установами з питань організації діяльності акушерсько-гінекологічних установ
	
	5 років ЕПК

ст. 22
	

	10 – Дитяче відділення

	10-01
	Документи (протоколи, довідки, інформації та інше) про роботу дитячого відділення, надані керівництву лікарні
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	10-02
	Річний план роботи дитячого відділення
	
	1 рік

ст. 161
	

	10-03
	Річний звіт про роботу дитячого відділення
	
	1 рік1
ст. 299
	1Постійно з річними звітами в статвідділі

	10-04
	Історія розвитку дитини
	
	15 років

ст. 401 ВП
	

	10-05
	Журнал про передачу покинутих дітей на патронаж, прийняття батьківства (справи, записки)
	
	5 років

ст. 397 ВП
	

	10-06
	Журнал реєстрації прийому хворих  дітей
	
	25 років1

	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	10-07
	Особиста карта дитини (Ф. №26)
	
	15 років

ст. 400 ВП
	

	10-08
	Журнал видачі путівок до Будинку Дитини
	
	5 років

ст. 397 ВП
	

	10-09
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ-інфікованим та роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – 75 р.

	10-10
	Журнал реєстрації крові на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	10-11
	Журнал реєстрації крові на РВ
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	10-12
	Журнал обліку етилового спирту
	
	3 роки

ст. 737
	

	10-13
	Журнал видачі лікарських препаратів
	
	3 роки1
ст.351
	1Див. примітки до справи 04-20


	10-14
	Журнал контролю за стерильністю інструментів
	
	3 роки1
	1Після закінчення журналу. Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	10-15
	Журнал надходження та використання дезінфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-03

	10-16
	Журнали по обліку температури повітря; реєстрації сухого та вологого повітря, відсотків вологості в маніпуляційному кабінеті; температури повітря холодильної шафи
	
	3 роки1
ст.486
	1Після закінчення журналу



	10-17
	Журнал обліку використаних медичних виробів одноразового застосування із пластичних мас
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20


	10-18
	Листування з підвідомчими установами по вивченню захворюваності серед дітей
	
	10 років ЕПК

ст. 389 ВП
	

	11 – Неврологічне відділення

	11-01
	Документи (протоколи, довідки, інформації та інше) про роботу неврологічного відділення, надані керівництву лікарні
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	11-02
	Річний план роботи неврологічного відділення
	
	1 рік

ст. 161
	

	11-03
	Річний звіт про роботу неврологічного відділення
	
	1 рік1
ст. 299
	1Постійно з річними звітами в статвідділі

	11–04
	Медична карта хворого (історія хвороби)
	
	25 років1
ст. 721-а
	1У науково-дослідних і клінічних лікувально-профілактичних закладах історії хвороби, що мають суттєве значення для вивчення ефективності  методів профілактики, діагностики, лікування й розвитку історії медицини - пост.

	11-05
	Журнал реєстрації прийому хворих  
	
	25 років1

	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	11-06 
	Журнал обліку психотропних і наркотичних лікарських засобів
	
	5 років1

	1Наказ МОЗ України від 21.01.2010 №11 (п. 4.9)

	11-07
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ-інфікованим та роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – 75 р.

	11-08
	Журнал реєстрації крові на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	11-09
	Журнал реєстрації крові на РВ
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	11-10
	Журнал обліку етилового спирту
	
	3 роки

ст. 737
	

	11-11
	Журнал видачі лікарських препаратів
	
	3 роки1
ст.351
	1Див. примітки до справи 04-20

	11-12
	Журнал контролю за стерильністю інструментів
	
	3 роки
	Після закінчення журналу. Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	11-13
	Журнал надходження та використання дезінфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-03

	11-14
	Журнали по обліку температури повітря; реєстрації сухого та вологого повітря, відсотків вологості в маніпуляційному кабінеті; температури повітря холодильної шафи
	
	3 роки1
ст.486
	1Після закінчення журналу



	11-15
	Журнал обліку використаних медичних виробів одноразового застосування із пластичних мас
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20


	12 – Стоматологічне відділення

	12-01
	Документи (протоколи, довідки, інформації та ін.) про роботу стоматологічного відділення, надані керівництву лікарні
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	12-02
	Річний план роботи стоматологічного відділення
	
	1 рік

ст. 161
	

	12-03
	Річний звіт про роботу стоматологічного відділення
	
	1 рік1
ст. 299
	1Постійно з річними звітами в статвідділі

	12-04
	Особиста карта хворого
	
	5 років2
ст. 721-б
	2Після вибуття

	12-05
	Листок щоденного обліку роботи лікаря стоматолога (стоматологічної поліклініки, відділення, кабінету)
	
	1 рік1
	1Після звітного періоду.

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	12-06
	Листок щоденного обліку роботи лікаря стоматолога-ортопеда
	
	1 рік1
	1Після звітного періоду.

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 № 110

	12-07
	Щоденник обліку роботи лікаря стоматолога (стоматологічної поліклініки, відділення, кабінету), лікаря ортопеда
	
	1 рік1
	1Після звітного періоду.

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 № 110

	12-08
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ-інфікованим та роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – 75 р.

	12-09
	Журнал обліку етилового спирту
	
	3 роки

ст. 737
	

	12-10
	Журнал видачі лікарських препаратів
	
	3 роки1
ст.351
	1Див. примітки до справи 04-20

	12-11
	Журнал контролю за стерильністю інструментів
	
	3 роки1
	1Після закінчення журналу. Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	12-12
	Журнал надходження та використання дезінфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20

	12-13
	Журнали по обліку температури повітря; реєстрації сухого та вологого повітря, відсотків вологості в маніпуляційному кабінеті; температури повітря холодильної шафи
	
	3 роки1
ст.486
	1Після закінчення журналу



	12-14
	Журнал обліку використаних медичних виробів одноразового застосування із пластичних мас
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20

	13 – Інфекційне відділення

	13-01
	Документи (протоколи, довідки, аналізи та ін.) про роботу інфекційної служби, надані керівництву лікарні 
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	13-02
	Річний план роботи інфекційного відділення
	
	1 рік

ст. 161
	

	13-03
	Річні звіти про роботу інфекційного відділення
	
	1 рік1
ст. 299
	1В  річних статистичних  звітах постійно

	13-04
	Медичні карти (історії хвороби)  стаціонарних хворих
	
	25 років1
ст. 721-а
	1В клінічних ЛПУ історії хвороби, які мають суттєве  значення для вивчення  ефективних методів профілактики, діагностики, лікування та розвитку медицини – зберігати  постійно

	13-05
	Журнал реєстрації прийому хворих і відмов у госпіталізації 
	
	25 років1

	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	13-06
	Журнал обліку наркотичних та психотропних лікарських засобів
	
	5 років1

	1Наказ МОЗ України від 21.01.2010 №11 (п. 4.9)

	13-07
	Журнал обліку кишкових інфекцій
	
	3 роки

ст. 278 ВП
	

	13-08
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	
	3 роки

ст. 279 ВП
	

	13-09
	Журнал реєстрації крові на РВ
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	13-10
	Журнал реєстрації крові на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки1
ст. 744
	1Після закінчення журналу

	13-11
	Журнал реєстрації аварій при наданні медичної допомоги ВІЛ-інфікованим та роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

Пов’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – 75 р.

	13-12
	Журнал обліку етилового спирту
	
	3 роки
ст. 737
	

	13-13
	Журнал видачі лікарських препаратів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20

	13-14
	Журнал реєстрації переливання трансфузійних речовин
	
	5 років
	Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	13-15
	Журнал контролю за стерильністю інструментів
	
	3 роки1
	1Після закінчення журналу.

Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	13-16
	Журнал надходження та використання дезінфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20

	13-17
	Журнали по обліку температури повітря; реєстрації сухого та вологого повітря, відсотків вологості  в маніпуляційному кабінеті; температури повітря холодильної шафи
	
	3 роки1
ст.486
	1Після закінчення журналу



	13-18
	Журнал обліку використаних медичних виробів одноразового застосування із пластичних мас
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20

	14 – Патолого-анатомічне відділення

	14-01
	Документи (протоколи, довідки, інформації та ін.) про роботу патолого-анатомічного відділення, надані керівництву лікарні
	
	5 років ЕПК1
ст. 44-б
	1Постійно з річними звітами в статвідділі

	14-02
	Річний звіт про роботу патолого-анатомічного відділення
	
	1 рік1
ст. 299
	1Постійно з річними звітами в статвідділі

	14-03
	Протоколи розтину
	
	75 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110
Включається в опис № 2

	14-04
	Журнал обліку дослідження біопсійного операційного матеріалу
	
	Постійно1
ст. 282 ВП
	1Включається в опис № 2

	14-05
	Журнал реєстрації надходження і видачі трупів (ф. № 015/0)
	
	5 років

ст.296 ВП
	

	14-06
	Журнал надходження та використання дезінфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20


	15 – Реєстратура

	15-01
	Амбулаторні карти хворих
	
	5 років2
ст. 721-б
	2Після вибуття

	15-02
	Книга запису викликів лікарів додому
	
	3 років

ст. 289 ВП
	

	15-03
	Журнал реєстрації  листків непрацездатності
	
	3 роки1
ст. 739
	1Після закінчення журналу


	15-04
	Журнал реєстрації довідок про тимчасову непрацездатність учнів вузів, шкіл та технікумів
	
	3 роки1
ст. 739
	1Після закінчення журналу

	15-05
	Корінці лікарняних листків про непрацездатність
	
	3 роки

ст.716
	

	15-06
	Корінці лікарських свідоцтв про смерть


	
	3 роки

ст.298 ВП
	

	15-07
	Журнал обліку померлих (ф. № 151/о)


	
	10 років1
	1Після закінчення журналу. 

Наказ МОЗ України від 29.12.00р. №369

Включається в опис № 2

	15-08
	Журнал попереднього запису на прийом до лікаря
	
	1 рік

ст. 751
	

	16 – Приймальне відділення

	16-01
	Журнал обліку прийому хворих в стаціонар і відмов у госпіталізації
	
	25 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	16-02
	Журнал обліку амбулаторних хворих


	
	5 років

ст. 743
	

	16-03
	Журнал обліку осіб, які звернулись до медичної установи з тимчасовими ушкодженнями кримінального характеру
	
	5 років1
	1Після закінчення журналу. Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	16-04
	Журнал реєстрації медичних оглядів для встановлення факту вживання псіхоактивних речовин та стану сп’яніння та первинні документи (акти, висновки, довідки) щодо встановлення факту
	
	3 роки1
ст. 741
	1Після закінчення журналу

	16-05
	Журнал обліку постраждалих внаслідок ДТП
	
	5 років1
	1Після закінчення журналу. Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	16-06
	Журнал обліку осіб, які звернулись до медичної установи з ушкодженнями отриманими на виробництві (виробничі травми)
	
	75 років ЕПК

ст. 446
	

	16-07
	Журнал обліку викликів обласних фахівців (санавіація)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 № 110

	16-08
	Журнал обліку етилового спирту
	
	3 роки

ст. 737
	

	16-09
	Журнал видачі лікарських препаратів
	
	3 роки1
ст.351
	1Див. примітки до справи 

04-03

	16-10
	Журнал обліку психотропних і наркотичних лікарських засобів
	
	5 років1

	1Наказ МОЗ України від 21.01.2010 №11 (п. 4.9)

	16-11
	Журнал обліку інфекційних захворювань
	
	3 роки

ст. 279 ВП
	

	16-12
	Журнал записів рентгенівських  обстежень
	
	5 років

ст. 724
	

	16-13
	Журнал записів  кардіографічних обстежень
	
	5 років

ст. 724
	

	16-14
	Журнали лабораторій
	
	3 роки1
ст.744
	1Після закінчення журналу

	16-15
	Журнал контролю за стерильністю інструментів
	
	3 роки1
	1Після закінчення журналу. Протокол ЕПК держархіву області від 28.09.2009 № 16

	16-16
	Журнал надходження та використання дезінфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-03

	16-17
	Журнали по обліку температури повітря; реєстрації сухого та вологого повітря, відсотків вологості  в маніпуляційному кабінеті; температури повітря холодильної шафи
	
	3 роки1
ст.486
	 1Після закінчення журналу



	16-18
	Журнал обліку використаних медичних виробів одноразового застосування із пластичних мас
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20

	17 – Кабінет статистики

	17-01
	Накази, розпорядження, інструкції, методичні листи Міністерства охорони здоров`я України, головного управління охорони здоров'я обласної державної адміністрації. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 16-а
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	17-02
	Розпорядження міського голови районної державної адміністрації. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 3-б, 7-б
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	17-03
	Інструкції, вказівки та методичні листи Міністерства охорони здоров’я України та вищестоящих організацій
	
	Доки не мине потреба

ст. 20-б
	

	17-04
	Протоколи засідань медичної ради і документи до них
	
	Постійно

ст. 14-а
	

	17-05
	Річний план роботи центральної районної лікарні
	
	Постійно1
ст. 157
	1За наявності відповідних звітів – 5 р.

	17-06
	Річні плани структурних підрозділів лікарні
	
	1 рік

ст. 161
	

	17-07
	Річні плани фахівців лікарні
	
	1 рік

ст. 161
	

	17-08
	Річні статистичні звіти про захворювання злоякісними новоутвореннями (ф. № 7) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 223-б ВП
	

	17-09
	Піврічні статистичні звіти про захворювання злоякісними новоутвореннями (ф. № 7) та описова частина до них
	
	5 років1
ст. 302-в
	1За відсутності річних - постійно

	17-10
	Річні статистичні звіти про захворювання активним туберкульозом (ф.  № 8) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 234-а ВП
	

	17-11
	Піврічні статистичні звіти про захворювання активним туберкульозом (ф.  № 8) та описова частина до них
	
	5 років

ст. 234-б ВП
	

	17-12
	Річні статистичні звіти про захворювання, які передаються переважно статевим шляхом, грибкові шкіряні захворювання та короста (ф. № 9) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 233-а ВП
	

	17-13
	Піврічні статистичні звіти про захворювання, які передаються переважно статевим шляхом, грибкові шкіряні захворювання та короста (ф. № 9) та описова частина до них
	
	5 років

ст. 233-б ВП
	

	17-14
	Річні статистичні звіти про кількість захворювань, зареєстрованих у хворих, які мешкають в районі обслуговування лікарського закладу (ф. № 12) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 302-б
	

	17-15
	Піврічні статистичні звіти про кількість захворювань, зареєстрованих у хворих, які мешкають в районі обслуговування лікарського закладу (ф. № 12) та описова частина до них
	
	5 років1
ст. 302-в
	1За відсутності річних - постійно

	17-16
	Річні статистичні звіти про аборти (ф. № 13) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 244 ВП
	

	17-17
	Піврічні статистичні звіти про аборти (ф. № 13) та описова частина до них
	
	5 років1
ст. 302-в
	1За відсутності річних - постійно

	17-18
	Річні статистичні звіти про медичне обслуговування населення, яке підверглося дії радіації у зв’язку х аварією на Чорнобильській АЕС та підлягають включенню до Державного розподільного реєстру (ф. № 15) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 302-б
	

	17-19
	Піврічні статистичні звіти про медичне обслуговування населення, яке підверглося дії радіації у зв’язку з аварією на Чорнобильській АЕС та підлягають включенню до Державного розподільного реєстру (ф. № 15) та описова частина до них
	
	5 років1
ст. 302-в
	1За відсутності річних - постійно

	17-20
	Річні статистичні звіти про чисельність захворювань та причини смерті осіб, які підверглися дії радіації Чорнобильської АЕС (ф. № 15) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 302-б
	

	17-21
	Зведені річні статистичні звіти про медичні кадри (ф. № 17) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 302-а
	

	17-22
	Піврічні статистичні звіти про медичні кадри (ф. № 17) та описова частина до них
	
	5 років1
ст. 302-в
	1За відсутності річних - постійно

	17-23
	Річні статистичні звіти ЛПУ (ф. № 20) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 233-б ВП
	

	17-24
	Піврічні статистичні звіти ЛПУ (ф. № 20) та описова частина до них
	
	5 років1
ст. 302-в
	1За відсутності річних - постійно

	17-25
	Річні статистичні звіти про медичну допомогу вагітним та породільним жінкам (ф. № 21) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 223-б ВП
	

	17-26
	Піврічні статистичні звіти про медичну допомогу вагітним та породільним жінкам (ф. № 21) та описова частина до них
	
	5 років1
ст. 302-в
	1За відсутності річних - постійно

	17-27
	Річні статистичні звіти про хворих туберкульозом (ф. № 33-здоров) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 233-б ВП
	

	17-28
	Піврічні статистичні звіти про хворих туберкульозом (ф. № 33-здоров) та описова частина до них
	
	5 років1
ст. 302-в
	1За відсутності річних - постійно

	17-29
	Річні статистичні звіти про хворих венеричними, грибковим кожними захворюваннями та трихомоніазом (ф. № 34-здоров) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 233-а ВП
	

	17-30
	Піврічні статистичні звіти про хворих венеричними, грибковим кожними захворюваннями та трихомоніазом (ф. № 34-здоров) та описова частина до них
	
	5 років

ст. 233-б ВП
	

	17-31
	Річні статистичні звіти про хворих злоякісними новоутворюваннями (ф. № 35-здоров) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 223-б ВП
	

	17-32
	Піврічні статистичні звіти про хворих злоякісними новоутворюваннями (ф. № 35-здоров) та описова частина до них
	
	5 років1
ст. 302-в
	1За відсутності річних - постійно

	17-33
	Річний статистичний звіт про мережу та діяльність медичних установ (ф. № 47-здоров) та описова частина до нього
	
	Постійно

ст. 222-а ВП
	

	17-34
	Піврічний статистичний звіт про мережу та діяльність медичних установ (ф. № 47-здоров) та описова частина до нього
	
	5 років1
ст. 302-в
	1За відсутності річних - постійно

	17-35
	Річні статистичні звіти про кількість травм, опіків та отруєнь серед дорослих, підлітків та дітей (ф. № 50-здоров) та описова частина до них
	
	Постійно

ст. 233-а, в ВП
	

	17-36
	Піврічні статистичні звіти про кількість травм, опіків та отруєнь серед дорослих, підлітків та дітей (ф. № 50-здоров) та описова частина до них
	
	5 років1
ст. 302-в
	1За відсутності річних - постійно

	17-37
	Квартальні показники діяльності лікарні
	
	3 роки3
ст. 302-г
	3За відсутності річних, піврічних – постійно.

Виконуються на формах, що надходять з головного управління охорони здоров'я обласної державної адміністрації

	17-38
	Місячні показники діяльності лікарні
	
	1 рік5
ст. 302-ґ 
	5За відсутності річних, піврічних, квартальних – постійно.

Виконуються на формах, що надходять з головного управління охорони здоров'я обласної державної адміністрації

	17-39
	Документи (інформації, звіти, огляди, доповіді) про хід та підсумки виконання Програми економічного і соціального розвитку
	
	Постійно1
ст. 148-а
	1Перші екземпляри зберігаються в документах районної держадміністрації

	17-40
	Документи (інформації, звіти, огляди, доповіді) про затвердження та виконання плану заходів на території району загальнодержавної Програми «Національний план дій щодо реалізації Конвенції ООН про права дитини»
	
	Постійно1
ст. 148-а
	1Перші екземпляри зберігаються в документах районної держадміністрації

	17-41
	Документи (інформації, звіти, огляди, доповіді) про затвердження та виконання плану заходів загальнодержавної Програми боротьби з онкологічними захворюваннями на території району
	
	Постійно1
ст. 148-а
	1Перші екземпляри зберігаються в документах районної держадміністрації

	17-42
	Документи (інформації, звіти, огляди, доповіді) про затвердження та виконання заходів державної Програми «Репродуктивне здоров’я нації» на території району
	
	Постійно1
ст. 148-а
	1Перші екземпляри зберігаються в документах районної держадміністрації

	17-43
	Документи (інформації, звіти, огляди, доповіді) про затвердження та реалізацію заходів державної цільової Програми «Цукровий діабет» на території району
	
	Постійно1
ст. 148-а
	1Перші екземпляри зберігаються в документах районної держадміністрації

	17-44
	Документи (інформації, звіти, огляди, доповіді) про хід та підсумки виконання Програми протидії захворюванню на туберкульоз на території району
	
	Постійно1
ст. 148-а
	1Перші екземпляри зберігаються в документах районної держадміністрації

	17-45
	Документи (інформації, звіти, огляди, доповіді) про хід та підсумки виконання Програми «Напрямки діяльності та заходи з забезпечення профілактики ВІЛ-інфекції, допомоги та лікування ВІЛ-інфікованих та хворих на СНІД на території району»
	
	Постійно1
ст. 148-а
	1Перші екземпляри зберігаються в документах районної держадміністрації

	17-46
	Статистична карта хворого, який вибув із стаціонару (ф. № 066/0)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012  

 № 110

	17-47
	Відомості обліку відвідувань в поліклініці (ф.  № 39/0)
	
	1 рік1
	1Після звітного періоду. 

Наказ МОЗ України від 01.07.2001 

 № 258 п. 1.2. № 21

	17-48
	Листок обліку руху хворих в стаціонарі (ф.  № 007/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗ України від 01.07.2001

 № 258 п. 1.1.№13

	17-49
	Карта хворого денного стаціонару поліклініки (ф. № 003/2/0)
	
	3 роки1
	1Наказ МОЗ України від 01.07.2001 

№ 258 п. 1.2. № 1

	17-50
	Статистичний талон для реєстрації заключних (уточнених) діагнозів 

(ф.  № 025-2/о)
	
	1 рік1
	1Після звітного періоду.

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 

№ 110

	17-51
	Листок щоденного обліку роботи лікаря стоматолога (стоматологічної поліклініки, відділення, кабінету) (ф. № 037/о)
	
	1 рік1
	Після звітного п1еріоду.

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	17-52
	Листок щоденного обліку роботи лікаря стоматолога ортопеда (ф. № 037-1/о)
	
	1 рік1
	1Після звітного періоду.

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	17-53
	Щоденник обліку роботи лікаря стоматолога (стоматологічної поліклініки, відділення, кабінету), лікаря ортопеда (ф. № 039-2/о)
	
	1 рік1
	1Після звітного періоду.

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	17-54
	Щоденник обліку роботи рентгенодіагностичного кабінету 

(ф. № 039-5/о)
	
	3 роки1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	17-55
	Щоденник обліку роботи ендоскопічного кабінету (ф. № 039-6/о)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	17-56
	Щоденник обліку роботи кабінету ультразвукової діагностики (ф. № 039-8/о)
	
	1 рік1
	1Після звітного періоду.

Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	18 – Відділ кадрів

	18-01
	Закони, постанови, накази, інструктивні та методичні вказівки та рекомендації які регламентують роботу відділу кадрів. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 1-б, 2-б, 3-б, 20-б
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	18-02
	Накази головного лікаря про прийняття на роботу, переміщення за посадою, переведення на іншу роботу, сумісництво, звільнення; атестація, підвищення кваліфікації, стажування, (підвищення категорії, розряду); зміна біографічних даних; заохочення (нагородження, преміювання), оплата праці, нарахування різних надбавок, доплат, матеріальної допомоги; надання відпусток щодо догляду за дитиною, відпусток за власний рахунок; довгострокові відрядження в межах України та за кордон
	
	75 років

ст. 16-б
	

	18-03
	Накази головного лікаря про надання відпусток без збереження заробітної плати
	
	75 років

ст. 16-б
	

	18-04
	Накази головного лікаря про надання щорічних оплачуваних відпусток, відпусток у зв’язку з навчанням 
	
	5 років1
ст. 16-б


	1Про короткострокові відрядження в межах України та за кордон; стягнення; надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням – 5 р. 

	18-05
	Накази головного лікаря про стягнення, короткострокові відрядження в межах України та за кордон
	
	5 років1
ст. 16-б


	1Див. примітки до справи 

18-04

	18-06
	Річні статистичні звіти лікарні про численність і склад спеціалістів (ф. № 6-ПВ, 10-ПІ)
	
	Постійно

ст. 302-б
	

	18-07
	Штатно-списочний склад робітників лікарні
	
	75 років

ст. 503
	

	18-08
	Особова справа головного лікаря лікарні
	
	Постійно

ст. 493-а
	

	18-09
	Особові справи медичного персоналу лікарні
	
	75 років

ст. 493-в
	

	18-10
	Особові картки на лікарів і середній молодший персонал
	
	75 років1
ст. 499
	1Після звільнення

	18-11
	Трудові книжки
	
	До запитання, не затребувані не менше 50 років

ст. 508
	

	18-12
	Журнал обліку трудових книжок
	
	50 років

ст. 530-а
	

	18-14
	Документи( плани, доповідні записки, зведення) про перепідготовку та спеціалізацію медичного персоналу
	
	5 років ЕПК

ст. 537
	

	18-15
	Документи (положення, копії наказів, атестаційні анкети, списки) про атестацію лікарів і середнього медичного персоналу
	
	75 років1
ст. 637
	1Зберігається в складі особових справ, ті, що не увійшли до особових справ - 5 р.

	18-16
	Документи (графіки, заяви, відомості) про надання та використання щорічних, соціальних, відпусток без збереження заробітної плати
	
	1 рік

ст. 515
	

	18-17
	Заяви про надання додаткових відпусток у зв’язку з навчанням
	
	1 рік1
ст. 516
	1Після закінчення навчального закладу

	18-18
	Журнал реєстрації наказів головного лікаря з кадрових питань
	
	75 років

ст. 121-б
	

	18-19
	Журнал реєстрації наказів головного лікаря про надання відпусток без збереження заробітної плати
	
	75 років

ст. 121-б
	

	18-20
	Журнал реєстрації наказів головного лікаря про надання щорічних оплачуваних відпусток, відпусток у зв’язку з навчанням
	
	5 років1
ст. 121-б


	1Форми, в яких реєструють короткострокові відрядження в межах України та за кордон; стягнення; надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням – 5 р.

	18-21
	Журнал реєстрації наказів головного лікаря про стягнення, короткострокові відрядження в межах України та за кордон
	
	5 років1
ст. 121-б


	1Див. примітки до справи 

18-19

	18-22
	Журнал видачі довідок про стаж, місце роботи
	
	3 роки

ст. 535
	

	18-23
	Журнал реєстрації листків непрацездатності медичного персоналу
	
	3 роки1
ст. 739
	1Після закінчення журналу

	19 - Інженер з охорони праці

	19-01
	Інструктивні, методичні матеріали з питань охорони праці, протипожежної безпеки. Копії


	
	До заміни новими

ст. 20-б
	

	19-02
	Накази головного лікаря з охорони праці і протипожежної безпеки. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 16-а
	1Оригінали зберігаються в секретаріаті

	19-03
	Комплексні плани по поліпшенню охорони праці в лікарні
	
	Постійно

ст. 432
	

	19-04
	Річний план роботи по охороні праці в лікарні
	
	1 рік

ст. 161
	

	19-05
	Акти перевірок відділень і служб по ІІІ ступені оперативного контролю
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗ 

від 02.12.2001

№ 342

	19-06
	Річний звіт про стан охорони праці в лікарні
	
	1 рік1
ст. 299
	1В статвідділі в річних звітах - постійно

	19-07
	Протоколи щорічного навчання з техніки безпеки
	
	3 роки

ст. 438
	

	19-08
	Документи (акти, висновки, протоколи) розслідувань нещасних випадків в лікарні
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1Пов’язані із значними матеріальними збитками і людськими жертвами - постійно

	19-09
	Документи (акти, висновки, протоколи) розслідувань нещасних випадків не пов'язані з виробництвом
	
	1 рік
	Постанова МОЗ від 22.03.2001 № 270

	19-10
	Документи (висновки, акти, протоколи, атестаційні картки) з питань атестації робочих місць за умовами праці
	
	75 років ЕПК

ст. 450
	

	19-11
	Журнал реєстрації вхідної кореспонденції з охорони праці
	
	3 роки

ст. 122
	

	19-12
	Журнал обліку інструктажу з техніки безпеки
	
	10 років1
ст. 482
	1Після закінчення журналу

	19-13
	Листування з управлінням охорони здоров'я з питання виробничого травматизму та заходи їх усунення


	
	3 роки

ст. 471
	

	20 – Бухгалтерія

	20-01
	Постанови, розпорядження Міністерства охорони здоров`я України про фінансування закладів охорони здоров’я. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 3-б
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	20-02
	Рішення обласної, міської рад, виконавчого комітету міської ради, розпорядження міського голови про фінансування лікарні. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 3-б, 7-б
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	20-03
	Накази головного лікаря з основної діяльності та з особового складу. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 16-а
	1Оригінали відкладаються в секретаріаті та відділі кадрів

	20-04
	Кошторис та аналіз фінансово-господарської діяльності лікарні
	
	Постійно

ст. 193-а
	

	20-05
	Штатні розписи та переліки змін до них
	
	Постійно

ст. 37-а
	

	20-06
	Річний звіт лікарні про виконання кошторису витрат та пояснювальна записка до нього
	
	Постійно

ст. 311-б
	

	20-07
	Квартальні звіти лікарні про виконання кошторису витрат та пояснювальні записка до них
	
	3 роки2
ст. 311-в
	2За відсутності річних - постійно

	20-08
	Річний звіт про нарахування та перерахування страхових внесків на державне та недержавне соціальне страхування (пенсійне, на випадок безробіття, у зв’язку з тимчасовою непрацездатністю тощо)
	
	Постійно

ст. 322-а
	

	20-09
	Місячні звіти про нарахування та перерахування страхових внесків на державне та недержавне соціальне страхування (пенсійне, на випадок безробіття, у зв’язку з тимчасовою непрацездатністю тощо)
	
	1 рік5
ст. 322-ґ
	5За відсутності річних, піврічних, квартальних - постійно

	20-10
	Особові рахунки по нарахуванню заробітної плати співробітникам лікарні
	
	75 років

ст. 317-а
	

	20-11
	Відомості на виплату грошей
	
	3 роки1
ст. 318
	1За відсутності особових рахунків - 75 р.

	20-12
	Тарифікаційні списки співробітників лікарні
	
	25 років

ст. 415
	

	20-13
	Авансові звіти та звіти про відрядження
	
	5 років1
ст. 336
	1Див. примітки до справи 04-20

	20-14
	Головна книга
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20

	20-15
	Касова книга
	
	5 років2
ст. 352-г
	2Див. примітки до справи 04-20

	20-16
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій і стали підставою для записів у регістрах бухгалтерського обліку та податкових документах (касові, банківські документи, ордери, повідомлення банків і переказні вимоги, виписки банків, корінці квитанцій, банківських чекових книжок, наряди на роботу, акти про приймання, здавання і списання майна й матеріалів, квитанції і накладні з обліку товарно-матеріальних цінностей, рахунки-фактури, авансові звіти тощо)
	
	5 років1
ст. 336
	1Див. примітки до справи 04-20

	20-17
	Журнали-ордери
	
	5 років1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20

	20-18
	Оборотні відомості по балансовим рахункам
	
	5 років1
ст. 336
	1Див. примітки до справи 04-20

	20-19
	Книга реєстрації рахунків, касових ордерів
	
	5 років2
ст. 352-г
	2Див. примітки до справи 04-20

	20-20
	Книга реєстрації платіжних доручень
	
	5 років2
ст. 352-г
	2Див. примітки до справи 04-20

	20-21
	Інвентарні картки обліку основних засобів 
	
	5 років1
ст. 351
	1Див. примітки до справи 04-20

	20-22
	Документи (протоколи засідань інвентаризаційних комісій, інвентаризаційні списки, акти, порівнювальні відомості) про інвентаризації основних засобів, матеріальних цінностей тощо
	
	5 років1
ст. 345
	1Див. примітки до справи 04-20

	20-23
	Документи (акти, звіти, довідки) документальних ревізій, перевірок та аудиту фінансово-господарської діяльності лікарні
	
	5 років

ст. 341
	

	20-24
	Акти перевірки каси, правильності стягнення податків та інші
	
	5 років

ст. 341
	

	20-25
	Документи (копії звітів, виписки з протоколів, висновок) про виплату допомоги, пенсії, оплаті листків непрацездатності з фонду соціального страхування
	
	3 роки

ст. 320
	

	20-26
	Виконавчі листи та листування з судовими органами по утриманню з заробітної плати
	
	Доки не мине потреба1
ст. 329
	1Не менше 5 років

	20-27
	Догори, угоди (господарські, операційні, трудові та інші)
	
	5 років1,2
ст. 330
	1Після закінчення строку дії договору, угоди.

2Див. примітки до справи 04-20

	20-28
	Документи (протоколи, звіти, експертні висновки, акти, доповіді, економічні обґрунтування, розрахунки) про проведення конкурсних торгів та участь у них
	
	5 років1
ст. 219
	1Див. примітки до справи 04-20

	20-29
	Листування з організації та проведення конкурсних торгів
	
	3 роки

ст. 236
	

	20-30
	Листування з вищестоящими організаціями з питань організації та методики фінансування
	
	5 років ЕПК

ст. 22
	

	20-31
	Листування з вищестоящими організаціями по цільовим асигнуванням
	
	5 років ЕПК

ст. 22
	

	20-32
	Листування з фінансовими органами про поточні бюджетні операції, стан і закриття поточних і розрахункових рахунків
	
	3 роки

ст. 229
	

	20-33
	Листування з вищими установами про будівництво та капітальний ремонт
	
	5 років ЕПК

ст. 22
	

	20-34
	Листування про строки подання фінансової звітності
	
	1 рік

ст. 350
	

	21 – Архівна справа

	21-01
	Правила, положення, інструкції, методичні вказівки та рекомендації з питань діловодства та архівної справи. Копії
	
	До заміни новими

ст.
 20-б
	

	21-02
	Інструкція з діловодства лікарні
	
	Постійно1
ст. 20-а
	1Оригінал зберігається в наказах головного лікаря з основної діяльності

	21-03
	
Положення про архівний підрозділ лікарні
	
	Постійно1
ст.
 20-а
	1Оригінал зберігається в наказах головного лікаря з основної діяльності

	21-04
	Положення про експертну комісію лікарні
	
	Постійно1
ст.
 20-а
	1Оригінал зберігається в наказах головного лікаря з основної діяльності

	21-05
	
Протоколи засідань експертної комісії лікарні
	
	Постійно1
ст.
 9-а
	1На держзберігання не передається

	21-06
	Посадова інструкція мед реєстратора архіву. Копія
	
	5 років1
ст. 43
	1Оригінал в відділі кадрів

	21-07
	Типовий перелік документів із зазначенням строків їх зберігання
	
	До заміни новим

ст. 109-б
	

	21-08
	Справа фонду (історична довідка, акти перевірки наявності і стану документів, акти прийому-передачі документів від структурних підрозділів та на державне зберігання, акти про виділення до знищення документів, про нестачу і непоправні пошкодження документів, огляди та інші)
	
	Постійно1
ст. 130
	1У разі ліквідації лікарні передається на державне зберігання

	21-09
	Паспорт архівного підрозділу 
	
	3 роки1
ст. 131
	1Після заміни новим

	21-10
	Документи (доповідні записки, довідки, акти) про стан організації діловодства та архівної справи, впровадження інформаційних технологій, захист інформації в лікарні
	
	5 років

ЕПК

ст. 113
	

	21-11
	Описи справ постійного зберігання
	
	Постійно

ст. 137-а
	

	21-12
	
Описи справ тривалого (понад 10 років) зберігання та з особового складу
	
	3 роки1
ст. 137-б
	1Після знищення справ

	21-13
	Акти про надання документів у тимчасове користування та вилучення справ на вимогу правоохоронних органів
	
	3 роки1
ст. 134
	1Після повернення документів

	21-14
	Заяви, запити громадян і організацій про видачу архівних довідок, копій, витягів з архівних документів, листування про їх видачу
	
	5 років 

ст.132
	

	21-15
	Журнал обліку надходжень й вибуття документів з архіву
	
	До ліквідації організації

ст.139
	

	21-16
	Журнал реєстрації видачі документів з архіву
	
	1 рік1
ст. 140
	1Після закінчення журналу та повернення документів до архіву

	21-17
	Журнал реєстрації архівних довідок, копій, витягів з документів, виданих за запитами громадян і організацій
	
	5 років

ст. 141
	

	21-18
	Зведена номенклатура справ лікарні
	
	5 років1
ст. 112-а
	1Після заміни новими та за умови складання описів справ

	22 – Профспілковий комітет

	22-01
	Колективний договір про взаємовідносини з працівниками лікарні та документи по його виконанню
	
	Постійно

ст.395
	

	22-02
	Документи (протоколи, доповіді, постанови, резолюції) загальних звітно-виборчих конференцій, зборів
	
	Постійно

ст.1220
	

	22-03
	Документи, (звіти, довідки, акти, відомості, тощо) з основної діяльності
	
	Постійно

ст.301
	

	22-04
	Списки членів профспілкового комітету
	
	75 років

ст.1238
	

	22-05
	Документи (заяви, довідки, листування) про надання матеріальної допомоги робітникам і службовцям  
	
	3 роки

ст.1245
	


При складанні примірної номенклатури справ районної лікарні:

1. Перелік типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затверджений наказом Міністерства юстиції України 12.04.2012 № 578/5;
2. Перечень документов со сроками хранения Министерства здравоохранения СССР, органов, учреждений, организаций, предприятий системы здравоохранения, утверждено приказом Министерства здравоохранения СССР от 30.05.1974 № 493;
3. Примірна номенклатура справ Центральної міської (районної) лікарні (протокол засідання експертно-перевірної комісії державного архіву Донецької області від 28.09.2009 № 16);
4. Наказ Міністерства охорони здоров’я України від Наказ МОЗ України від 27.12.99 № 302 «Про затвердження медичної облікової документації, що використовується в закладах охорони здоров’я»;
5. Наказ Міністерства охорони здоров’я України від 14.02.12р. № 110 «Про затвердження медичної облікової документації, що використовується в закладах охорони здоров’я»;
6. Номенклатура справ Краснолиманської центральної районної лікарні.
Список скорочень

ЦМЛ –  центральна міська лікарня
ВП – Перелік документів зі строками зберігання Міністерства охорони здоров`я СРСР, затверджений наказом утверждено приказом Міністерства охорони здоров`я СРСР від 30.05.1974 № 493.
СЕС – санітарно-епідеміологічна станція

ТБ – техніка безпеки

ВІЛ – вірус імунодефіциту людини

СНІД – синдром набутого імунодефіциту
ф. – форма
Пост. КМУ – Постанова Кабінету Міністрів України

АРТ – високоактивна антиретровірусна терапія 

ЛКК – лікарсько-консультативна комісія

ІВВВ – інваліди Великої Вітчизняної війни

ЛДВ – лікувально-діагностичне відділення

RW – аналіз крові на сифіліс

ЕКГ – електрокардіограма

ВЕМ – велоергометрія

СА – щеплення від правця

ППС – противоправцева сироватка

ЦС –  центральна стерилізація

ЦСВ – центральне стерилізаційне відділення

ВL – мазок на дифтерію 

ОШІ – особливо-шкідлива інфекція

ст. м/с – старша медична сестра
м/с – медична сестра

мол. м/с – молодша медична сестра

нак. – наказ 

МОЗ – Міністерство охорони здоров’я

УЗД – ультразвукове дослідження

ФССНВВ – Фонд соціального страхування від нещасних випадків на виробництві

КДЛ – клініко-діагностична лабораторія

т/с – тест-система

НВsAg – тест на австралійський антиген

НСV – тест на вірусний гепатит «С»
HBcorHb – тест на антитіла до серцевинного вірусу гепатиту «В» 

КСБ мокротиння – кислотостійкі бактерії мокротиння

ДЗ – діагноз

РЗК і РМП – аналіз реакція зв’язування комплементу та реакція мідгопреципітації (на сифіліс) 

ЛПУ – лікарняно-профілактична установа

СПК –станція переливання крові

ІОХВ –  інфекції області хірургічного втручання 

ЩЛХВ – щелепно-лицеве  хірургічне  відділення

г/прибирання – генеральне прибирання

ТЕ – теплоенергія

ПММ – паливно-мастильні матеріали

ОП – охорона праці

ЗВТ – засоби вимірювальної техніки

