ПЛАН

проведения информационно-методического семинара  для должностных лиц  
исполнительных органов городского совета,  представителей предприятий жилищно-коммунальной сферы.
02.02.2012 15-30
                                                                                               Зал заседаний исполкома 
	15.30-15.35

	Ознакомление участников информационно-методического семинара  с планом его проведения
Луковых Наталья Адамовна - управляющий делами исполкома


	15.35– 15.50
	О соблюдении требований при оформлении проектов решений сессии и заседаний исполкома, распоряжений городского головы, планов работы, номенклатуры дел, исходящих материалов на             контрольные документы
Луковых Наталья Адамовна - управляющий делами исполкома


	15.50-16.05
	Об организации работы с документами в связи с утверждением новой Типовой инструкции по делопроизводству
Татаринская Елена Витальевна  - начальник общего отдела



	16.05-16.15
	О проведении экспертизы ценности документов
Дышкант Виктория Михайловна – начальник городского архива 


	16.15-16.25
	Об организации личного приёма граждан руководителями и должностными лицами органа местного самоуправления, учреждений и предприятий города согласно действующему законодательству об обращениях граждан
Жилина Ирина Николаевна – заведующий сектором по обраще-ниям граждан общего отдела 


	16.25 – 16.30
	О предоставлении оперативной информации о мероприятиях, проведение которых запланировано в городе 
Зубкова Наталья Валерьевна – главный специалист по организа-ционной работе 



	16.30 – 16.45
	Юридические консультации: 

- Об утверждении Государственной программы по предупреждению и противодействию коррупции на 2011-2015 годы;
- О новом в действующем законодательстве Украины
Акулов Юрий Александрович - начальник отдела правового обеспечения
Тесленко Дмитрий Владимирович – главный специалист отдела правового обеспечения


	16.45-16.50
	Подведение итогов информационно-методического семинара
Луковых Наталья Адамовна - управляющий делами исполкома




