                                                     Додаток 1
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431
ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 Видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї 

Спеціаліст у справах сім’ї та молоді виконкому Ясинуватської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адмінпослуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг  м.Ясинувата

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м.Ясинувата, вул. Орджонікідзе, 147,
кімната №101а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер з 8-00 до 17-00, п’ятниця з 8-00 до 16.00, перерва з 12.00 до 12-48.


	3.
	Реквізити адміністратора та телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги та представника(-ів) місцевого дозвільного органу
	Начальник ЦНАП-державний адміністратор

Турецков Тарас Євгенович, тел.. Центру - 0(6236) 4-32-28

Е-mail: auslugi@mail.ua

Головний спеціаліст  у справах сім’ї та молоді виконкому
Плетньова Є.В. тел.. 4-25-23

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про охорону дитинства», стаття 1. 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету міністрів України від 2 березня 2010 № 209 «Деякі питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї», Постанова Кабінету міністрів України від 2 червня 2010 № 395 «Питання виготовлення і видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї», Постанова Кабінету міністрів України від 18 квітня 2012 № 319 «Про внесення змін до постанови Кабінету міністрів України від 2 березня 2010 року № 209» 



	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства України у справах сім’ї, молоді та спорту №1947 від 16.07. 2010 «Про затвердження інструкції про порядок видачі посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Рішення виконкому від 26.08.2010  № 244 «Про видачу посвідчень  батьків та  дитини з багатодітної сім’ї»

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Потребуючими отримання посвідчень визнаються громадяни, в яких сім'я  або подружжя  (чоловік та жінка)  перебувають  у  зареєстрованому  шлюбі,  разом  проживають  та виховують трьох і більше дітей, у тому числі кожного з подружжя, або один батько (одна мати),  який (яка) проживає  разом  з  трьома  і більше  дітьми  та  самостійно їх виховує. 


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява батька або матері про видачу посвідчень;

2. Копії свідоцтв про народження дітей;

3. Копії свідоцтва про шлюб (крім батька або матері, які виховують дітей самостійно);
 4. Копії сторінок паспорта батька та матері з даними про прізвище, ім'я, по батькові, дату його видачі і місце реєстрації;  
5. Довідка про склад сім'ї (форма N 3). Якщо батьки зареєстровані за різними адресами в межах одного міста, то сім’я надає три довідки про склад сім’ї  (дві за місцем реєстрації та третя, яка підтверджує сумісне проживання родини) 
6. Фотокартки (батьків та дітей з шести років) розміром 30 х 40 міліметрів;
 7. Довідка із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання); 8. Довідка структурного підрозділу, виконавчого органу міської ради про те, що за місцем реєстрації батька або матері посвідчення не видавалися (у разі реєстрації батьків в різних містах). 
9. За необхідності документи, що свідчать про зміну даних членів сім’ї: прізвища, імені, по батькові тощо.



	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги


	Документи подаються особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги


	безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата


	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати  за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунок для внесення плати


	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Неповний пакет документів.



	14.
	Результат надання адміністративної послуги


	Видача посвідчення батьків багатодітної сім’ї, посвідчення дитини з багатодітної сім’ї

	15.
	Способи отримання відповіді 


	Особисто, через центр надання адміністративних послуг або  поштою

	16.
	Примітка
	Для продовження строку дії посвідчень до головного спеціаліста у справах сім’ї та молоді виконкому міської ради подаються: довідка про склад сім'ї (форма N 3), копії свідоцтв про народження дітей та/або довідка із загальноосвітнього, професійно-технічного, вищого навчального закладу (для осіб від 18 до 23 років у разі, коли вони навчаються за денною формою навчання). 

У разі втрати посвідчення видається його дублікат на підставі документів, зазначених у п.9, та інформації щодо розміщення оголошення у друкованих засобах масової інформації


Начальник ЦНАП-

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков
Секретар міської ради






В.П. Присяжний
Додаток 2
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

 Видача посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім’ї 

Головний спеціаліст  у справах сім’ї та молоді виконкому Ясинуватської міської ради

	 №
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка пакету документів від суб’єкта звернення (згідно з інформаційною карткою), реєстрація звернення
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Перший  день

	2.
	Передача пакету документів  головному спеціалісту  у справах сім’ї та молоді  для вивчення, опрацювання та підготовки посвідчення 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом

2-3 дня

	3.
	У разі негативного результату - направлення листа з зауваженнями до ЦНАП для видачі заявнику на доопрацювання.
	Головний спеціаліст у справах сім’ї та молоді виконкому
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Внесення персональних даних сім’ї до бази персональних даних «Облік багатодітних сімей»
	Головний спеціаліст у справах сім’ї та молоді виконкому
	В
	Протягом 1 дня

	5.
	Подача посвідчень для візування
	Головний спеціаліст у справах сім’ї та молоді виконкому
	В
	Протягом 1 дня

	6.
	Візування та повернення посвідчень  головному спеціалісту у справах сім’ї та  молоді 
	Заступник міського голови
	П
	Протягом 1 дня

	7.
	Передача посвідчень адміністратору ЦНАП
	Головний спеціаліст у справах сім’ї та молоді виконкому
	В
	Протягом 1 дня

	8.
	Видача замовнику підготовленого посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 
	10 днів


Начальник ЦНАП-

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков

Секретар міської ради






В.П. Присяжний
Додаток 3

до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
Видача довідок про перебування на квартирному обліку при виконкомі міської ради

Відділ житлово – комунального господарства  Ясинуватської міської ради

	 Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг                         м. Ясинувата



	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м.Ясинувата, вул. Орджонікідзе, 147

кімната №101а 

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер з 8-00 до 17-00,

п’ятниця з 8-00 до 16.00, перерва з 12-00 до 12-48.

	3.
	Реквізити адміністратора та телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги та представника(-ів) місцевого дозвільного органу
	Начальник ЦНАП-державний адміністратор

Турецков Тарас Євгенович, тел.. Центру - 0(6236) 4-32-28

Е-mail: auslugi@mail.ua

Начальник відділу житлово-комунального господарства

Якимчук О.Г. тел.: 0(6236) 4-32-28

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Житловий Кодекс Української РСР 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Правила обліку громадян, які потребують поліпшення житлових умов, і надання їм жилих приміщень в Українській РСР, затверджених постановою Ради Міністрів Української РСР і Укрпрофради від 11.12.1984 року № 470

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення громадян  за послугою.

     Громадяни, які потребують  поліпшення житлових умов, беруться на  облік  для  одержання  жилих приміщень у будинках державного і громадського  житлового  фонду  та вносяться до єдиного державного реєстру громадян, які потребують поліпшення житлових умов, порядок ведення якого визначає Кабінет Міністрів України.

{Стаття 34 із змінами, внесеними згідно із Законами N 3187-12 від 06.05.93, N 2367-VI ( 2367-17 ) від 29.06.2010} 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява. 

Заява підписується суб’єктом звернення, який перебуває на обліку або не перебуває на обліку.

До заяви додаються:

-  оригінал паспорта громадянина України.

     Громадяни, які  звернулися за довідкою, пишуть власноруч заяву, вказують про це у заяві і подають відповідні документи.

     Інші документи  при необхідності запитуються   спеціалістом відділу житлово-комунального господарства. 

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Суб’єкт звернення подає заяву та документи до Центру надання адміністративних послуг. З Центру надання адміністративних послуг документи надходять до відділу житлово – комунального господарства. На підставі заяви та документів, що надходять до відділу, проводиться попередній розгляд заяви та документів громадян, потребуючих отримання довідки, здійснюється перевірка їх реєстрації.

    Суб’єкт звернення отримує відповідну довідку щодо перебування на квартирному обліку у виконкомі місцевої ради в день подання заяви. 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	1  день

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Надання неповного переліку документів.                             

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка з перебування на квартирному обліку у виконкомі  Ясинуватської міської ради або відмова у видачі довідки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто

	16.
	Примітка
	 -


Начальник ЦНАП-

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 4

до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
Видача довідок про перебування на квартирному обліку при виконкомі міської ради

 Відділ житлово – комунального господарства  Ясинуватської міської ради

	п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка пакету документів від суб’єкта звернення (згідно  інформаційної картки), реєстрація звернення
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	Перший  день

	2
	Передача пакету документів на виконання в відділ ЖКГ Ясинуватської міської ради для підготовки довідки 
	Адміністратор ЦНАП 
	В
	Перший день

	3
	Опрацювання та підготовка довідки про перебування на квартирному обліку в  виконавчому комітеті Ясинуватської міської  ради  або відмова у видачі довідки
	1. Начальник відділу житлово – комунального господарства 

2. Головний спеціаліст з обліку та розподілу житла відділу житлово – комунального господарства
	П

В
	1 дня 

	4
	Передача довідки до Центру надання адміністративних послуг м. Ясинувата
	Головний спеціаліст з обліку та розподілу житла відділу житлово – комунального господарства
	В


	Протягом 1 дня

	5
	Довідка щодо перебування на квартирному обліку або відмова у видачі довідки суб’єкту звернення адміністратором ЦНАП м. Ясинувата 
	 Адміністратор ЦНАП
	В


	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання 
	1 день

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством)
	1 день


Начальник ЦНАП-

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 5
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Дозвіл на виконання робіт на пам’ятках місцевого значення (крім пам’яток археології), їх територіях та в зонах охорони 
Відділ культури і туризму Ясинуватської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Ясинувата

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м.Ясинувата, вул. Орджонікідзе, 147

кімната №101а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00,

п’ятниця з 08.00 до 16.00,  перерва з 12.00 до 12.48.

	3.
	Реквізити адміністратора та телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги та представника(-ів) місцевого дозвільного органу
	Начальник ЦНАП-державний адміністратор

Турецков Тарас Євгенович, тел.. Центру - 0(6236) 4-32-28

Е-mail: auslugi@mail.ua

Начальник відділу культури та туризму

Іщенко Лариса Іванівна тел.: 2-15-40

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»; Закон України «Про охорону культурної спадщини» стаття 6, частина 2 пункт 17

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	      Необхідність провадження будь-яких дій суб'єктом господарювання, щодо здійснення господарської діяльності на об'єктах культурної спадщини

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява
2. Проект відводу земельної ділянки відповідно            ст. 123 Земельного Кодексу України
3. Копія рішення міської ради про дозвіл на розробку проекту відводу 

4. Копія плана відводу земельної ділянки.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 безоплатно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний пакет документів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Дозвіл на виконання робіт на пам’ятках місцевого значення (крім пам’яток археології), їх територіях та в зонах охорони

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, через центр надання адміністративних послуг або поштою

	16.
	Строк дії документа дозвільного характеру (необмеженість строку дії)
	-

	17.
	Примітка
	 -


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний 

Додаток 6
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ТЕХНОЛОГІЧНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Дозвіл на виконання робіт на пам’ятках місцевого значення (крім пам’яток археології), їх територіях та в зонах охорони 

Відділ культури і туризму Ясинуватської міської ради

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація заяви, формування дозвільної справи, повідомлення замовника про термін виконання 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Передача пакету документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2 дня

	3
	Перевірка відсутності (наявності) об’єктів історичної та культурної  спадщини на об'єктах культурної спадщини за переліком об’єктів. паспортами пам’ятників, планом місцевості та топографічними картами. 
	Спеціаліст відділу культури і туризму
	В
	Протягом 2-6 дня

	4
	4.1. У разі відсутності об’єктів, зазначених пунктом  3 підготовка позивного висновку

4.2. У разі наявності об’єктів, зазначених пунктом  3 підготовка негативного висновку, що забороняє подальші роботи на ділянці без відповідної експертизи або інших дій, що передбачені законодавством
	Спеціаліст відділу культури і туризму
	В
	Протягом 6-9 дня


	5
	Передача підготовленого погодження проектної документації державного адміністратору 
	Спеціаліст відділу культури і туризму
	В
	Протягом 10 дня

	6
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 10 дня

	7
	Видача замовнику  дозволу  на виконання
робіт
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 10 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 днів


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний 

Додаток 7
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Погодження програми та проектів містобудівних, архітектурних та ландшафтних змін, будівельних, меліоративних, дорожніх, земляних робіт, реалізація яких може вплинути на стан пам’яток місцевого значення, їх території та зони охорони
Відділ культури і туризму Ясинуватської міської ради

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Ясинувата

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м. Ясинувата, вул. Орджонікідзе, 147

каб. №101а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер з 08.00 до 17.00,

п’ятниця з 08.00 до 16.00,  перерва з 12.00 до 12.48

	3.
	Реквізити адміністратора та Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги та представника(-ів) місцевого дозвільного органу
	Начальник ЦНАП-державний адміністратор

Турецков Тарас Євгенович, тел.. Центру - 0(6236) 4-32-28

Е-mail: auslugi@mail.ua

Начальник відділу культури та туризму

Іщенко Лариса Іванівна тел.0(6236)  2-15-40

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»; Закон України «Про охорону культурної спадщини» стаття 6, частина 2 пункт 17

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	      Необхідність провадження будь-яких дій суб'єктом господарювання, щодо здійснення господарської діяльності на об'єктах культурної спадщини

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява
2. Проект відводу земельної ділянки відповідно   до         ст. 123 Земельного Кодексу України
3. Копія рішення міської ради про дозвіл на розробку проекту відводу 

4. Копія плана відводу земельної ділянки.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	 безоплатно

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	- 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний пакет документів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Погодження програми та проектів містобудівних, архітектурних та ландшафтних змін, будівельних, меліоративних, дорожніх, земляних робіт, реалізація котрих може вплинути на стан пам’яток місцевого значення, їх території та зон охорони

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, через центр надання адміністративних послуг або поштою

	16.
	Строк дії документа дозвільного характеру (необмеженість строку дії)
	-

	17.
	Примітка
	 -


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 8

до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ТЕХНОЛОГІЧНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Погодження програми та проектів містобудівних, архітектурних та ландшафтних змін, будівельних, меліоративних, дорожніх, земляних робіт, реалізація яких може вплинути на стан пам’яток місцевого значення, їх території та зони охорони
Відділ культури і туризму Ясинуватської міської ради

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Реєстрація заяви, формування дозвільної справи, повідомлення замовника про термін виконання 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	2
	Передача пакету документів виконавцю
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 2 дня

	3
	Перевірка відсутності (наявності) об’єктів історичної та культурної  спадщини за переліком об’єктів, паспортами пам’ятників, планом місцевості та топографічними картами. 
	Спеціаліст відділу культури і туризму
	В
	Протягом 2-6 дня

	4
	4.1. У разі відсутності об’єктів, зазначених пунктом  3 підготовка позитивного висновку

4.2. У разі наявності об’єктів, зазначених пунктом  3 підготовка негативного висновку, що забороняє подальші роботи на ділянці без відповідної експертизи або інших дій, що передбачені законодавством
	Спеціаліст відділу культури і туризму
	В
	Протягом 6-9 дня



	5
	Передача підготовленого погодження проектної документації адміністратору ЦНАП
	Спеціаліст відділу культури і туризму
	В
	Протягом 10 дня

	6
	Запис у бланку проходження документа про факт здійснення дозвільної процедури та повідомлення про це замовника
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 10 дня

	7
	Погодження програми  висновку на відсутність (наявність) пам’ятників історії і культури
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 10 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 днів


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 9
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача довідки про склад сім’ї всім категоріям громадян, що мешкають в приватному секторі
Загальний відділ Ясинуватської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Ясинувата

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м. Ясинувата, вул. Орджонікідзе, 147

каб. №101а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	 Понеділок - четвер з 8-00 до 17-00, 

п’ятниця з 8-00 до 16.00, перерва з 12.00 до 12.48.

	3.
	Реквізити адміністратора та телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги та представника 
	Начальник ЦНАП - державний адміністратор 

Турецков Тарас Євгенович, тел.. Центру - 0(6236) 4-32-28

 Е-mail: auslugi@mail.ua

Начальник загального відділу 

Татаринська Олена Віталіївна тел.0(6236)  4-34-21

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України  «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997 №280/97

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Фізична особа,   яка звернулася з метою отримання довідки

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява.
2.Паспорт для підтвердження особи (фізичної особи)
3. Домова книга (оригінал)

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адмінпослуги
	Документи подаються особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безкоштовно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	- 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 -

	12.
	Строк надання адмінпослуги
	1 день

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адмінпослуги
	Відсутність документів.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Довідка або відмова в отриманні довідки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто

	16.
	Примітка
	- 


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 10
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача довідки про склад сім’ї всім категоріям громадян, що мешкають в приватному секторі

Загальний відділ Ясинуватської міської ради

	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Розгляд  пакету документів суб’єкта звернення для видачі довідки.
	Головний спеціаліст з контролю, спеціаліст 1 категорії по роботі з кореспонденцією  загального відділу Ясинуватської міської ради
	В
	Протягом 1 дня


	2.
	У разі невідповідності даних, вказаних в заяві необхідних для надання адміністративної послуги – відмова в адміністративній послузі
	Головний спеціаліст з контролю, спеціаліст 1 категорії по роботі з кореспонденцією  загального відділу Ясинуватської міської ради
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	У разі відповідності даних, поданих  в документах, реєстрація її в журналі реєстрації довідок
	Головний спеціаліст з контролю, спеціаліст 1 категорії по роботі з кореспонденцією  загального відділу Ясинуватської міської ради 
	В
	Протягом 1 дня

	4.
	Підготовка довідки з наданих документів
	Головний спеціаліст з контролю, спеціаліст 1 категорії по роботі з кореспонденцією  загального відділу Ясинуватської міської ради
	В
	Протягом 1 днів

	5.
	Завірення довідки печаткою
	Начальник загального відділу Ясинуватської міської ради
	В
	Протягом 1 дня

	6.
	Видача замовнику  довідки про склад сім’ї
	Головний спеціаліст з контролю, спеціаліст 1 категорії по роботі з кореспонденцією  загального відділу Ясинуватської міської ради
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	1

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	1


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 11

до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Рішення про продаж земельних ділянок (що перебувають у комунальній власності), несільськогосподарського призначення, на яких розташовані об’єкти нерухомого майна 

Ясинуватська міська рада
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Ясинувата

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м. Ясинувата, вул. Орджонікідзе, 147

каб. №101а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер з 8-00 до 17-00, п’ятниця 8-00 до 16-00, 

перерва з 12-00 до 12-45.

	3.
	Реквізити адміністратора та телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги та представника(-ів) місцевого дозвільного органу
	Начальник ЦНАП – державний адміністратор 

Турецков Тарас Євгенович, тел. Центру - 0(6236)    4-32-28

 Е-mail: auslugi@mail.ua

Спеціаліст 1 категорії,землевпорядник відділу архітектури та містобудування
Мазур Наталія Василівна тел.0 (6236)  4-40-46

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Необхідність отримання рішення про продаж земельних ділянок (що перебувають у комунальній власності)

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.Заява (клопотання) із зазначенням місця розташування земельної ділянки, її цільового призначення  розміру та площі а також згода на укладення договору на оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної  ділянки.
2. Документ, що посвідчує право користування земельною ділянкою (у разі його наявності) та документи, що, що посвідчують право власності на нерухоме майно (будівлі та споруди), розташоване на цій земельній ділянці.

3. Копія установчих документів для юридичної особи, а для громадянина – копія документа, що посвідчує особу.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 -

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 -

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- неповний пакет документів;
- виявлення недостовірних відомостей у поданих документах;
- якщо щодо суб’єкта підприємницької діяльності порушена справа банкрутство або припинення його діяльності;

- встановлена законом заборона на передачу земельної ділянки у приватну власність;
- відмова від укладання договору на оплату авансового внеску в рахунок оплати ціни земельної ділянки.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про продаж земельних ділянок (що перебувають у комунальній власності)

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, через центр надання адміністративних послуг 

	16.
	Примітка
	- 


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 12

до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Рішення про продаж земельних ділянок несільськогосподарського призначення, на яких розташовані об’єкти нерухомого майна 

Ясинуватська міська рада
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1-2 дня

	2.
	Передача пакету документів заявника до відділу архітектури та містобудування 
	Адміністратор ЦНАП
	 В,У
	1-2 дня

	3.
	Підготовка проекту рішення міської ради про продаж земельних ділянок 
	Спеціаліст землевпорядник
	В
	Протягом 5 днів

	4.
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії
	Спеціаліст землевпорядник
	 В,У  
	Протягом 30 днів

	5.
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії міської ради
	Секретар міської рада
	 З
	Протягом 30 днів 

	6.
	Реєстрація рішення та виготовлення необхідної кількості завірених копій рішення
	Головний спеціаліст з питань роботи ради, начальник загального відділу
	В
	Протягом 10 робочих днів після проведення сесії міської ради

	7.
	Реєстрація рішення та виготовлення необхідної кількості його завірених копій
	Спеціаліст землевпорядник
	В
	Протягом 2 робочих днів після отримання примірників рішення 

	8.
	Видача рішення заявнику 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 днів 

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	Місячний термін


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 13

до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок (що перебувають у комунальній власності), на яких розташовані об’єкти нерухомого майна 

Ясинуватська міська рада
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг

м.Ясинувата

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м.Ясинувата, вул. Орджонікідзе, 147

кімната №101а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер з 8-00 до 17-00, п’ятниця 8-00 до 16-00,

перерва з 12-00 до 12-48.

	3.
	Реквізити адміністратора та телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги та представника(-ів) місцевого дозвільного органу
	Начальник ЦНАП – державний адміністратор 

Турецков Тарас Євгенович, тел. Центру - 0(6236) 4-32-28

 Е-mail: auslugi@mail.ua
Спеціаліст 1 категорії,землевпорядник відділу архітектури та містобудування
Мазур Наталія Василівна тел.0 (6236)  4-40-46

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Земельний кодекс України; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»; Закон України «Про оренду землі»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	ПКМУ №677 від 26.05.2004 «Про затвердження проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Необхідність отримання рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява 
2. Проект землеустрою або технічна документація із землеустрою щодо встановлення  меж земельної ділянки  в натурі (на місцевості).

3. Витяг з Державного земельного  кадастру про земельну ділянку

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 -

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 -

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Неповний пакет документів.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, через центр надання адміністративних послуг

	16.
	Примітка
	- 


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 


  


Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 14

до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Рішення про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок (що перебувають у комунальній власності), на яких розташовані об’єкти нерухомого майна 

Ясинуватська міська рада
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1


	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1-2 дня

	2
	Передача пакету документів заявника до відділу  архітектури та містобудування 
	Адміністратор ЦНАП
	 В, У
	1-2 дня

	3
	Перевірка відповідності намірів заявника вимогам земельного законодавства 
	 Спеціаліст землевпорядник
	 В
	 Протягом 3 робочих днів

	4
	Підготовка проекту рішення міської ради про передачу у власність, надання у постійне користування та оренду земельних ділянок
	  Спеціаліст землевпорядник
	В
	Протягом 5 робочих днів

	5
	Розгляд проекту рішення на засіданні постійної комісії
	 Спеціаліст землевпорядник
	 В,У
	 Згідно з графіком засідань депутатської комісії

	6
	Розгляд проекту рішення на засіданні сесії міської ради
	Секретар міської ради
	 З


	На засіданні міської ради



	7
	Реєстрація рішення та виготовлення необхідної кількості його  завірених копій
	Головний спеціаліст з питань роботи ради, начальник загального відділу
	В
	Протягом 10 робочих днів

	8
	Передача адміністратору ЦНАП примірника рішення про надання в постійне користування земельної ділянки
	Спеціаліст землевпорядник
	В
	Протягом 2 днів після отримання примірників рішення 

	9
	Видача рішення заявнику
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1-2 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	Місячний термін


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П.Присяжний
Додаток 15
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної ділянки

Відділ архітектури і містобудування Ясинуватської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Ясинувата

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м.Ясинувата, вул. Орджонікідзе, 147

кімната №101а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер з 8-00 до 17-00,

п’ятниця з 08.00 до 16.00,

перерва з 12.00 до 12.48.

	3.
	Реквізити адміністратора та телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги та представника(-ів) місцевого дозвільного органу
	Начальник ЦНАП - державний адміністратор 

Турецков Тарас Євгенович, тел. Центру - 0(6236) 4-32-28

 Е-mail: auslugi@mail.ua


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	   - Закон   України   «Про місцеве самоврядування в Україні» 

   - Закон України «Про містобудівну діяльність»

   - Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	   - Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 07.07.2011 №109 «Про затвердження Порядку надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки, їх склад та зміст»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	 Юридичні особи, суб’єкти підприємницької діяльності, фізичні особи , які мають намір щодо забудови земельної ділянки

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	   - письмова заява установленої форми;

   - засвідчена в установленому порядку копія документа про право власності (користування) земельною ділянкою (документом, на підставі якого використовується земельна ділянка для будівництва, може бути державний акт, свідоцтво про право власності на землю, договір оренди/суперфіцію; під терміном «засвідчена в установленому порядку» мається на увазі або нотаріальне посвідчення документа, або посвідчення документа керівником підприємства, установи, організації, що надає такий документ);

   - ситуаційний план-схема щодо місцезнаходження земельної ділянки (виконується у довільній графічній формі на викопіюванні із матеріалів містобудівної або картографічної документації);

   - викопіювання з топографо-геодезичного плану М 1:2000;

   - кадастрова довідка з містобудівного кадастру (у разі наявності);

   - черговий кадастровий план (витяг із земельного кадастру – у разі відсутності містобудівного кадастру);

   - фото фіксація земельної ділянки (з оточенням);

   - містобудівний розрахунок з техніко-економічними показниками запланованого об'єкта будівництва ( розрахунок  щодо  граничнодопустимих параметрів забудови, умови ув’язки архітектурно-планувального та об’ємно-просторового  рішення,  системи  обслуговування,  інженерних  комунікацій, транспортного обслуговування та благоустрою з існуючою забудовою із дотриманням чинних нормативних документів. Містобудівний розрахунок не є стадією проектування і розробляється та надається у довільній формі з доступною та стислою інформацією про основні параметри об’єкту будівництва та його техніко-економічні показники (назва об’єкту, поверховість, площа забудови, загальна площа об’єкту, відповідність щільності забудови (при житловому будівництві) та інша інформація, яка на думку інвестора дає повне уявлення про його наміри).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги


	7  днів


	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Намір забудови земельної ділянки не відповідає положенням містобудівної документації на місцевому рівні 

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	 Містобудівні умови і обмеження забудови земельної ділянки

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	   Особисто, через центр надання адміністративних послуг 

	16.
	Примітка
	- 


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний
Додаток 16
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання містобудівних умов і обмежень забудови земельної ділянки

Відділ архітектури і містобудування Ясинуватської міської ради
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, заповнення заявником заяви за зразком, повідомлення замовника про термін виконання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	перший день 

	2.
	Реєстрація заяви адміністратором ЦНАП та передача пакету документів заявника до відділу архітектури та містобудування
	Адміністратор ЦНАП
	В
	перший день

	3.
	Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавчих актів України, визначення відповідності наміру забудови містобудівній документації
	Відділ  архітектури та містобудування 
	В
	1 день

	4.
	У разі, якщо зазначені в заяві (клопотанні) наміри належать до переважного чи допустимого видів забудови відповідної території, відділ архітектури та містобудування готує містобудівні умови і обмеження забудови земельної ділянки 
	Відділ  архітектури та містобудування
	В
	До 5 робочих днів 

	4.1.
	Якщо намір забудови  не відповідає положенням містобудівної документації на місцевому рівні до центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ясинуватської міської ради відділом архітектури та містобудування надається висновок щодо цієї невідповідності та рекомендації стосовно можливої зміни наміру забудови.   
	Відділ  архітектури та містобудування
	В
	до 5  робочих днів

	5.
	Передача адміністратору ЦНАП містобудівних умов і обмежень забудови земельної ділянки
	Відділ  архітектури та містобудування
	В
	Протягом 1 дня

	6.
	Видача містобудівних умов і обмежень забудови земельної ділянки заявнику
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	7 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	7  робочих днів


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 17
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання паспорту прив'язки тимчасової споруди 

для провадження підприємницької діяльності

Відділ архітектури і містобудування Ясинуватської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Ясинувата

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м.Ясинувата, вул. Орджонікідзе, 147

кімната №101а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер з 8-00 до 17-00,

п’ятниця з 8-00 до 16-00, перерва з 12-00 до 12-48.

	3.
	Реквізити адміністратора та телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги та представника(-ів) місцевого дозвільного органу
	Начальник ЦНАП - державний адміністратор 

Турецков Тарас Євгенович, тел.. Центру - 0(6236) 4-32-28

 Е-mail: auslugi@mail.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	   Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

   Закон України «Про містобудівну діяльність»

   Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	   Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 №244 «Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	   Порядок розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності на території м.Ясинувата №18/672 від 31.05.2012

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	     Суб’єкти господарювання, які мають намір розмістити тимчасову споруду для здійснення підприємницької діяльності на території міста Ясинувата:у разі відповідності намірів розміщення ТС затвердженої комплексної схеми розташована ТС на відповідній території, або – рішення міської ради щодо розміщення ТС

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	   Після визначення відповідності намірів заявника щодо місця розташування ТС перспективній схемі розміщення ТС здійснення підприємницької діяльності на території м. Ясинувата, будівельним нормам для оформлення паспорта прив’язки  замовник подає до ЦНАП додаткову заяву і додає до заяви:
   -схема розміщення ТС;

   -ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50 (для стаціонарних ТС, у разі, якщо вони не є архітипом), які виготовляє суб’єкт господарювання, що має ліцензію на виконання проектних робіт, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат;  
  -схему благоустрою ТС;
   -технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності), отримані замовником у балансоутримувача відповідних інженерних мереж;

   -для власників або користувачів земельних ділянок: копія державного акта на право власності на земельну ділянку і нотаріально засвідчена згода співвласників земельної ділянки на розміщення ТС (у разі потреби) або копія державного акта на право постійного користування земельною ділянкою чи копія договору оренди земельної ділянки.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно



	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- неповний пакет документів;
- у поданих документах виявлені завідомо неправдиві відомості.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	   Одержання паспорту прив'язки тимчасової споруди

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	   Особисто, через центр надання адміністративних послуг 

	16.
	Примітка
	- 


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 18
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання паспорту прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності

Відділ архітектури і містобудування Ясинуватської міської ради
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, заповнення заявником заяви за зразком, повідомлення замовника про термін виконання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	перший день 

	2.
	Реєстрація заяви  адміністратором ЦНАП та передача пакету документів заявника до відділу архітектури та містобудування 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	перший день

	3.
	Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавчих актів України.  Оформлення паспорту прив’язки  
	Відділ архітектури та містобудування
	В
	 До 8 днів

	4.
	Передача одного примірника паспорту прив’язки  до Центру надання адміністративних послуг м.Ясинувата
	Відділ архітектури та містобудування
	В
	1 день

	5.
	Видача паспорту прив’язки заявнику 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	1 день

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 19

до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами

Відділ архітектури і містобудування Ясинуватської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Ясинувата

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м.Ясинувата, вул. Орджонікідзе, 147

каб.№101а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер з 8-00 до 17-00,

п’ятниця з 08-00 до 16-00,

перерва з 12-00 до 12-48.

	3.
	Реквізити адміністратора Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги 
	Начальник ЦНАП - державний адміністратор 

Турецков Тарас Євгенович, тел.. Центру - 0(6236) 4-32-28

 Е-mail: auslugi@mail.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	   Закон України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»; Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»; Закон України «Про рекламу»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	   Постанова Кабінету Міністрів України від 29 грудня 2003 року № 2067 «Про затвердження Типових правил розміщення зовнішньої реклами» зі змінами

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	   Рішення Ясинуватської міської ради від 17.09.2008 року № 35/738 «Об утверждении Положения о размещении наружной рекламы на территории города Ясиноватая». 

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	   Юридичні особи та суб’єкти підприємницької діяльності, які мають намір розмістити рекламний засіб на території міста Ясинувата

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява 

2. Фотографічний знімок або комп’ютерний макет фрагмента (розміром не менше 6*9см) на якому планується розмістити рекламний конструкцію 

3. Ескіз рекламо носія з конструктивним рішенням на топографічній зйомці (м1:500) з прив’язкою міста розміщеня наземної спеціальної конструкції

4. Копія свідоцтва про державну реєстрацію заявника як підприємця .

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	   Юридичні особи та суб’єкти підприємницької діяльності звертаються із заявою до центру надання адміністративних послуг виконавчого комітету Ясинуватської міської ради і додають до заяви необхідні документи.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно.

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата


	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	до 40 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	   - неповний пакет документів;
   - у поданих документах виявлені завідомо неправдиві відомості.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	   Одержання дозволу на розміщення зовнішньої реклами, або отримання рішення про відмову у наданні дозволу.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, через ЦНАП

	16.
	Строк дії документа дозвільного характеру (необмеженість строку дії)
	Строк дії дозволу 5 років

	17.
	Примітка
	- 


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 20

до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
Надання дозволу на розміщення зовнішньої реклами

Відділ архітектури і містобудування Ясинуватської міської ради
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про термін виконання
	Державний адміністратор 
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування дозвільної справи, занесення даних до реєстру та передача пакету документів заявника до відділу містобудування та архітектури
	Державний адміністратор 
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Перевірка відповідності пакету документів,розгляд заяви, готування та подача виконавчому комітету Ясинуватської  міської ради пропозицій та проект відповідного рішення


	Відділ архітектури та містобудування
	В
	до 15 робочих днів

	4
	 Прийняття рішення про надання дозволу або про відмову у його наданні
	Виконавчий комітет Ясинуватської міської ради
	В
	30 днів

	
	4а. У разі відмови щодо надання  дозволу, заявник протягом п’яти днів з дати його прийняття отримує відповідь

4б. У разі прийняття рішення про надання дозволу заявник протягом десяти днів укладає договір на тимчасове користування місцем розміщення за формою згідно з додатком 6 та надає його робочому органу.
	Відділ архітектури та містобудування
	В
	5-10 робочих днів

	5.
	Підпис двох екземплярів дозволу та скріплення їх печаткою відділу містобудування та архітектури. Передача примірника дозволу державному адміністратору
	Відділ архітектури та містобудування
	В
	До 5 робочих днів

	6.
	Повідомлення заявника про видачу дозволу
	Державний адміністратор 
	В
	протягом 1 робочого дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30-40 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	до 40 робочих днів


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 21
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на переобладнання, перепланування житлових приміщень, будівель приміщень у житлових та не житлових будинках

Відділ архітектури і містобудування Ясинуватської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Ясинувата

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м. Ясинувата, вул. Орджонікідзе, 147

каб. №101а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер з 8-00 до 17-00,

п’ятниця з 8-00 до 16-00, перерва з 12-00 до 12-48.

	3.
	Реквізити адміністратора та телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги та представника(-ів) місцевого дозвільного органу
	Начальник ЦНАП - державний адміністратор 

Турецков Тарас Євгенович, тел. Центру - 0(6236) 4-32-28

 Е-mail: auslugi@mail.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	   Закон   України   «Про місцеве самоврядування в Україні»

   Закон України «Про містобудівну діяльність»

   Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності»;    «Житловий кодекс Української РСР»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	   Юридичні особи, суб’єкти підприємницької діяльності, фізичні особи , які мають намір реконструювати, реставрувати, перепланувати або зробити капітальний ремонт житлових приміщень, будівель без зміни їх зовнішньої конфігурації



	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	   - письмова  заява (клопотання) за формою згідно зі зразком про наміри реконструкції, реставрації, перепланування, капітального ремонту житлових, будівель;

   - (для юридичної особи)засвідчена нотаріально копія установчих документів та витяг з ЄДР;

   - (для суб’єктів підприємницької діяльності)засвідчена нотаріально копія свідоцтва про державну реєстрацію;

   - (для громадянина)копія документа, що посвідчує фізичну особу;

   - (для уповноваженої особи у разі потреби)засвідчена нотаріально копія довіреності;

   - копія технічного паспорта БТІ;

   - засвідчені в установленому порядку правовстановлюючі документи на нерухомість;

   -у разі, якщо намір стосується перепланування приміщень (у тому числі квартир), вбудованих, вбудовано-прибудованих у будівлі (будинки), також надається згода власника (балансоутримувача) будівлі (будинку), в яку вбудовано приміщення, на перепланування; 

   -копія документа, що засвідчує право заявника на земельну ділянку (при необхідності);
   - проект реконструкції, перепланування, перебудови, капітального ремонту житлових приміщень, будівель,  виконані проектною організацією;

- викопіювання з ситуаційного плану з нанесенням місця розташування об’єкта, якщо намір стосується перепланування одноповерхових приміщень (у тому числі квартир).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- оформлення поданих документів не відповідає вимогам;

- у поданих документах виявлені завідомо неправдиві відомості.

   - не відповідність намірів реконструкції, реставрації, перепланування, вимогам містобудівної документації, державним нормам.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	   Рішення виконкому міської ради про надання згоди на переобладнання, перепланування, житлових і нежитлових  приміщень, будівель без зміни їх зовнішньої конфігурації; улаштування вхідних груп.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	   Особисто, через центр надання адміністративних послуг

	16.
	Примітка
	- 


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 22
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на переобладнання, перепланування житлових приміщень, будівель приміщень у житлових та не житлових будинках
Відділ архітектури і містобудування Ясинуватської міської ради
	№п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, заповнення заяви заявником за зразком, реєстрація заяви, повідомлення замовника про термін виконання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	перший день 

	2.
	Передача пакету документів на узгодження керівнику виконавчого комітету Ясинуватської міської ради для накладання резолюції
	Відділ архітектури та містобудування
	В
	перший день

	3.
	Передача пакету документів заявника до відділу містобудування та архітектури виконкому
	Відділ архітектури та містобудування
	В
	Протягом другого дня

	4.
	Перевірка відповідності пакету документів вимогам законодавчих актів України. Подача виконавчому комітету Ясинуватської міської ради пропозиції та проект відповідного рішення про надання згоди на переобладнання, перепланування житлових , будівель приміщень, будівель без зміни їх зовнішньої конфігурації
	Відділ архітектури та містобудування
	В
	До 20 робочих днів

	5.
	Передача адміністратору ЦНАП рішення Ясинуватської міської ради
	Відділ архітектури та містобудування
	В
	До 10 робочих днів

	6.
	Видача рішення заявнику 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом одного дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30 робочих днів


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 23
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна або його уточнення
Відділ архітектури і містобудування Ясинуватської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Ясинувата

	1.
	Місце знаходження центру надання адміністративної послуги
	м. Ясинувата, вул. Орджонікідзе, 147

каб. №101а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер з 8-00 до 17-00,

п’ятниця з 8-00 до 16-00, перерва з 12-00 до 12-48.

	3.
	Реквізити адміністратора та телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги та представника(-ів) місцевого дозвільного органу
	Начальник ЦНАП - державний адміністратор 

Турецков Тарас Євгенович, тел.. Центру - 0(6236) 4-32-28

 Е-mail: auslugi@mail.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	ДБН Б.1.1-16:2013
«Порядок створення і ведення містобудівних кадастрів населених пунктів»

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	   Юридичні особи, суб’єкти підприємницької діяльності, фізичні особи, які мають намір визначити поштову адресу об’єкту нерухомого майна

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	   - письмова  заява за формою згідно зі зразком;

   - засвідчена в установленому порядку копія правовстановлюючих документів на об’єкт нерухомого майна, або інші документи (що підтверджують балансову приналежність, або дозвіл на розміщення об’єкту та інш.);

   - копія технічного паспорту на об’єкт нерухомого майна;

   - засвідчена в установленому порядку копія документів, що посвідчують право власності або користування земельною ділянкою (у разі необхідності присвоєння поштової адреси земельній ділянці);

   - матеріали ситуаційного плану.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно.



	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	30 робочих днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- оформлення поданих документів не відповідає вимогам;

- у поданих документах виявлені завідомо неправдиві відомості.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	   Одержання рішення виконкому про присвоєння поштової адреси.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 Особисто, через центр надання адміністративних послуг

	16.
	Примітка
	- 


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 24
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння поштової адреси об’єктам нерухомого майна або його уточнення
Відділ архітектури і містобудування Ясинуватської міської ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, заповнення заявником заяви за зразком, реєстрація заяви, повідомлення замовника про термін виконання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	перший день 

	2.
	Передача пакету документів на узгодження керівнику виконавчого комітету Ясинуватської міської ради для накладання резолюції
	Адміністратор ЦНАП
	В
	перший день

	3.
	Передача пакету документів заявника до відділу архітектури та містобудування 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом другого дня

	4.
	Перевірка відповідності пакету документів, підготовка і подання виконавчому комітету Ясинуватської міської ради пропозицій та проекту відповідного рішення
	Відділ архітектури та містобудування
	В
	До 20 робочих днів

	5.
	Передача рішення виконавчого комітету Ясинуватської міської ради  до ЦНАП примірник рішення
	Відділ архітектури та містобудування
	В
	До 10 робочих днів

	6.
	Видача рішення заявнику 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	30 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	30 робочих днів


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 25
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ІНФОРМАЦІЙНа КАРТКа
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання будівельного паспорту забудови земельної ділянки

Відділ архітектури і містобудування Ясинуватської міської ради
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг м.Ясинувата

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	м. Ясинувата, вул. Орджонікідзе, 147

каб. №101а

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок - четвер з 8-00 до 17-00,

п’ятниця з 08-00 до 16-00, перерва з 12-00 до 12-48.

	3.
	Реквізити адміністратора та теле-фон/факс  (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги та представ-ника(-ів) місцевого дозвільного органу
	Начальник ЦНАП - державний адміністратор 

Турецков Тарас Євгенович, тел. Центру - 0(6236) 4-32-28

 Е-mail: auslugi@mail.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

Закон України «Про містобудівну діяльність»

Закон України «Про регулювання містобудівної діяльності» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 5 липня 2011 року №103 «Про затвердження Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»(зі змінами)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Власники або користувачі житлового, садового, дачного будинку не вище двох поверхів(без урахування мансард-ного) з площею до 300 квадратних метрів, господарських будівель, споруд, гаражів, елементів інженерного захисту та благоустрою на земельній ділянці

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- письмова  заява за формою згідно зі зразком;

- засвідчена нотаріально копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію;

- ескізні наміри забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, відстані до меж сусідніх земельних ділянок та розташованих на них об´єктів, інженерних мереж і споруд, фасади та плани поверхів об´єктів із зазначенням габаритних розмірів, перелік систем інженерного забезпечення, у тому числі автономного, що плануються до застосування, тощо);

- проект будівництва (за наявності);

- засвідчена нотаріально згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову зазначеної земельної ділянки. У разі зміни намірів забудови земельної ділянки (розміщення нових або реконструкція існуючих об’єктів), реалізація яких не перевищує граничнодопустимих параметрів, до будівельного паспорта можуть вноситись зміни. Внесення змін до будівельного паспорта здійснюється відповідним уповноваженим органом містобудування та архітектури у порядку та на умовах, визначених для його отримання, протягом десяти робочих днів з дня надходження пакета документів, до якого входять:

- заява на внесення змін до будівельного паспорта за формою згідно зі зразком;
- примірник будівельного паспорта замовника;

- ескізні наміри змін (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади та плани поверхів нових об’єктів із зазначенням габаритних розмірів тощо);

- засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи подаються особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно



	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно – правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- неподання повного пакету документів.

- невідповідність намірів забудови земельної ділянки вимогам містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання будівельного паспорту.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто, через центр надання адміністративних послуг

	16.
	Примітка
	- 


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

Додаток 26
до рішення міської ради

від 25.04.2014 № 38/1431

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання будівельного паспорту забудови земельної ділянки

Відділ архітектури і містобудування Ясинуватської міської ради
	№
п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, заповнення заявником заяви за зразком,реєстрація заяви, повідомлення замовника про термін виконання
	Адміністратор ЦНАП
	В
	перший день 

	2.
	Реєстрація заяви, передача пакету документів заявника до відділу архітектури та містобудування
	Адміністратор ЦНАП
	В
	перший день

	3.
	Перевірка відповідності пакету документів. Визначення відповідності намірів забудови земельної ділянки вимогам чинної містобудівної документації на місцевому рівні, детальним планам територій, планувальним рішенням проектів садівницьких та дачних товариств, державним будівельним нормам, стандартам і правилам, оформлення будівельного паспорта, підписання керівником відділу архітектури та  містобудування 
	Відділ архітектури та містобудування
	В
	до 10 робочих днів

	4.
	Передача будівельного паспорта  до ЦНАП м.Ясинувата  примірник рішення
	Відділ архітектури та містобудування
	В
	протягом 1 дня

	5.
	Видача рішення заявнику 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	протягом 1 дня

	Загальна кількість днів надання послуги -
	10 робочих днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -
	10 робочих днів


Начальник ЦНАП -

державний адміністратор 





Т.Є. Турецков 

Секретар міської ради






В.П. Присяжний

