ПЛАН

проведения информационно-методического семинара  для должностных лиц  
исполнительных органов городского совета,  представителей предприятий жилищно-коммунальной сферы

	15.30-15.35

	Ознакомление участников информационно-методического семинара  с планом его проведения
Луковых Наталья Адамовна - управляющий делами исполкома


	15.35– 15.50
	О порядке подготовки, оформления, согласования и обнародования проектов  решений городского совета, исполнительного комитета, распоряжений городского головы и направление принятых документов исполнителям
Об организации контроля за входящими документами
Луковых Наталья Адамовна - управляющий делами исполкома


	15.50-16.00
	О работе структурных подразделений городского совета по приведению в соответствие с новыми требованиями номенклатуры дел 
Татаринская Елена Витальевна  - начальник общего отдела

Бурдуладзе Майя Гурамовна – начальник городского архива 


	16.00 - 16.10
	О предоставлении отчета о выполнении плана основных мероприятий исполнительных органов городского совета за 4 квартал 2012 года
Зубкова Наталья Валерьевна – начальник отдела по вопросам внутренней политики и организационной работы



	16.10 – 16.20
	Анализ своевременности предоставления ежемесячных планов работы  структурными подразделениями и главными специалистами городского совета 
Захарова Татьяна Владимировна – главный специалист отдела по вопросам внутренней политики и организационной работы



	16.20– 16.30
	Юридические консультации: «О новом в действующем законодательстве Украины»
Штунько Ростислав Геннадиевич - начальник отдела правового обеспечения


	16.30-16.35
	Подведение итогов информационно-методического семинара
Луковых Наталья Адамовна - управляющий делами исполкома




