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Державний архів Донецької області

Примірна номенклатура справ 

центральної міської лікарні

ПОГОДЖЕНО

Протокол засідання експертно-

перевірної комісії державного 

архіву Донецької області

від 16.05.2013 № 6
Донецьк 2013

	Індекс справи
	Заголовок справи (тому, частини)
	Кіль-кість справ (томів, частин)
	Строк зберігання справи (тому частини) і номер статей за переліком
	Примітка


	1
	2
	3
	4
	5

	01 - СЕКРЕТАРІАТ   

	01 - 01
	Закони, постанови інші акти Верховної Ради України та її комітетів і комісій. Укази, розпорядження Президента України. Постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України, накази Міністерства охорони здоров'я. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 1-б, 2-б,

3-б
	1Що стосуються діяль​ності лікарні – пост.


	01 - 02
	Накази, розпорядження Головного управління охорони здоров'я. Копії
	
	Постійно1
ст. 16-а
	1Надіслані до відома - доки не мине потреба

	01 - 03
	Рішення, розпорядження місцевих органів влади з питань охорони здоров'я. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 7-б
	1Що стосуються діяль​ності лікарні – пост.

	01 - 04
	Накази головного лікаря з основної діяльності
	
	Постійно

ст.16-а
	

	01 - 05
	Накази головного лікаря з адміністративно- господарських питань
	
	5 років

ст. 16-в
	

	01 - 06
	Положення про архівний підрозділ лікарні
	
	Постійно

ст. 39
	

	01 - 07
	Положення про експертну комісії лікарні
	
	Постійно

ст. 39
	

	01 - 08
	Протоколи засідань експертної комісії лікарні
	
	Постійно
ст. 14-а
	

	01 - 09
	Звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян що містять пропозиції про суттєві зміни в роботі організації або про усунення серйозних недоліків та зловживань
	
	Постійно

ст. 82-а
	

	01 - 10
	Звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян особистого та другорядного характеру
	
	5 років1
ст. 82-б
	1У разі неодноразового звернення – 5 р. після останнього розгляду

	01 - 11
	Документи (аналітичні довідки, огляди, доповідні записки, аналізи) про стан роботи з розгляду пропозицій, заяв, скарг громадян
	
	Постійно

ст. 83-а
	

	01 - 12
	Приймально-здавальні акти з усіма додатками (за виключенням інвентаризаційних документів), складені в разі зміни головного лікаря
	
	Постійно

ст. 45-а
	

	01 - 13
	Приймально-здавальні акти з усіма додатками (за виключенням інвентаризаційних документів), складені в разі зміни відповідальних виконавців та секретаря лікарні
	
	3 роки1
ст. 45-б
	1Після зміни посадових, матеріально  відповідальних осіб та секретаря лікарні

	01 - 14
	Номенклатура справ лікарні
	
	5 років1
ст. 112-а
	1Після заміни новими та за умови складення зведених описів справ

	01 - 15
	Справа фонду (історична довідка, акти приймання-передавання документів, акти, довідки про результати перевіряння наявності і стану документів,акти про вилучення документів до знищення про нестачу й невиправні пошкодження документів, акти про видавання справ у тимчасове користування xe "АКТИ: про нестачу й невиправні пошкодження документів" \t "130" та інше)
	
	Постійно1
ст. 130
	1У разі ліквідації організації пере-даються до державного архіву або архівного відділу міської ради

	01 - 16
	Паспорт  архіву  лікарні
	
	3 роки1
ст.131
	1Після заміни новим

	01 - 17
	Описи справ постійного зберігання
	
	Постійно

ст137-а
	

	01 - 18
	Описи справ з особового складу
	
	3 роки1
ст. 137-б
	1Після знищення справ

	01 - 19
	Описи справ тривалого (понад 10 років) строку  зберігання 
	
	3 роки1
ст. 137-б
	1Після знищення справ

	01 - 20
	Листування з організаціями міста та закріпленого району з питань покращення  медичної допомоги населенню, адміністративно-господарським питанням 
	
	3 роки

ст. 70
	

	01 - 21
	Журнал реєстрації наказів головного лікаря з основної діяльності
	
	Постійно 

ст. 121-а
	

	01 - 22
	Журнал реєстрації наказів головного лікаря з адміністративно-господарських питань
	
	5 років

ст. 121-в
	

	01 - 23
	Журнали реєстрації звернень громадян
	
	5 років

ст.124
	

	01 - 24
	Журнали реєстрації особистого прийому громадян головним лікарем 
	
	3 роки

ст. 125
	

	01 - 25
	Реєстраційні журнали, картки вхідної кореспонденції
	
	3 роки

ст. 122
	

	01 - 26
	Реєстраційні журнали, картки вихідної кореспонденції
	
	3 роки

ст. 122
	

	01 - 27
	Журнали реєстрації телефонограм, факсограм, електронних повідомлень
	
	1 рік

ст. 126
	

	01 - 28
	Журнал обліку надходження та вибуття документів з архіву
	
	До ліквідації організації
ст. 139
	

	01 - 29
	Журнал реєстрації архівних довідок, копій та витягів з документів
	
	5 років

ст. 141
	

	01-30
	Журнал реєстрації видачі документів з архіву
	
	1 рік1
ст. 140
	1Пі​с​ля закінчення журна​лу та пове​рнен​ня документ-тів до архі​ву

	01-31
	Номенклатура справ відділу
	
	3 роки1
ст. 112-в
	1Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архів. підрозділу лікарні

	 02 - ВІДДІЛ  КАДРІВ 

	02 - 01
	Закони, постанови, накази, інструктивні та методичні вказівки та рекомендації які регламентують роботу відділу кадрів. Копії
	
	Доки не мине потреба

ст. 1-б, 2-б, 3-б, 20-б
	Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	02 - 02
	Накази головного лікаря про прийняття на роботу, переміщення за посадою, переведення на іншу роботу, сумісництво, звільнення; атестація, підвищення кваліфікації, стажування, (підвищення категорії, розряду); зміна біографічних даних; заохочення (нагородження, преміювання), оплата праці, нарахування різних надбавок, доплат, матеріальної допомоги; надання відпусток щодо догляду за дитиною, відпусток за власний рахунок; довгострокові відрядження в межах України та за кордон
	
	75 років

ст. 16-б
	

	02 - 03
	Накази головного лікаря про надання відпусток без збереження заробітної плати
	
	75 років

ст. 16-б
	

	02- 04
	Накази головного лікаря про надання щорічних оплачуваних відпусток, відпусток у зв’язку з навчанням 
	
	5 років2
ст. 16-б


	2Про короткострокові відрядження в межах України та за кордон; стягнення; надання щорічних оплачуваних відпусток та відпусток у зв’язку з навчанням – 5 р. 

	02- 05
	Накази головного лікаря про стягнення, короткострокові відрядження в межах України та за кордон
	
	5 років1
ст. 16-б


	1Див. примітку до справи 02-04

	02 - 06
	Особові справи (заяви, анкети, автобіографії, копії і витяги з наказів про прийняття, переміщення, звільнення, оголошення подяк, копії особистих документів, характеристики, листки з обліку кадрів) працівників лікарні
	
	75 років1
ст. 493-в
	1Довідки з місця проживання, медич-ні довідки та ін. до-кументи другоряд-ного значення – 3 р. після звільнення

	02 - 07
	Особові справи (заяви, анкети, автобіографії, копії і витяги з наказів про прийняття, переміщення, звільнення, оголошення подяк, копії особистих документів, характеристики, листки з обліку кадрів) керівників лікарні, осіб, які мають почесні звання
	
	Постійно

ст. 493-а
	

	02 - 08
	Особові картки працівників (у тому числі тимчасових та працюючих за сумісництвом)
	
	75 років1
ст. 499
	1Після звільнення

	02 - 09
	Документи до наказів з кадрових питань (листки з обліку кадрів, заяви, подання, доповідні записки, довідки, копії довідок, обхідні листи)що не ввійшли до складу особових справ
	
	3 роки
ст. 491
	

	02 - 10
	Документи (заявки, відомості, листування) про потребу організації у робітничих кадрах, інженерно-технічний працівниках, службовцях, молодших спеціалістах
	
	3 роки
ст. 490
	

	02 - 11
	Оригінали особистих документів офіційного походження (дипломи, атестати, посвідчення, свідоцтва,трудові книжки та  вкладки до них)
	
	До запитання не затребу-вані – не менше 50 р.
ст. 508
	

	02 - 12
	Документи (доповіді, огляди, звіти, довідки) про стан та перевірку роботи з кадрами 

(ф. №№ 6-ПВ, 3ПВ,№17,10-ПІ)
	
	Постійно

ст. 489
	

	02 - 13
	Списки (штатний склад) працівників організації
	
	75 років
ст. 503
	

	02 - 14
	Документи про нагородження (клопотання, нагородні листи, анкети, характеристики автобіографії, списки осіб,  витяги рішень про нагородження) про присвоєння  державних нагород, почесних звань, премій
	
	Постійно

ст. 654-а

	

	02 - 15
	Довідки  про наявність вакантних посад 
	
	1 рік

ст. 507
	 

	02 - 16
	Звіти про бронювання військовозобов’язаних
	
	5 років
ст. 667
	

	02 - 17
	Списки військовозобов’язаних
	
	3 роки4
ст. 525-л
	4Після звільнення

	02 - 18
	Списки працівників, яким призначена пенсія на пільгових умовах
	
	50 років

ст. 682
	

	02 - 19
	Списки кандидатів на висування за посадою (резерв)
	
	5 років
ст. 525-е
	

	02 - 20
	Документи (звіти, акти, відомості) про облік трудових книжок і вкладок до них
	
	3 роки
ст. 511
	

	02 - 21
	Листування з органами державної влади, місцевого самоврядування та вищими організаціями про прийом, розподіл, переміщення, облік кадрів
	
	5 років ЕПК

ст. 520
	

	02 - 22
	Листування про підготовку, перепідго товку і підвищення кваліфікації кадрів
	
	5 років ЕПК
ст. 618
	

	02 - 23
	Графіки надання відпусток, про використання відпусток
	
	1 рік
ст. 515
	

	02 - 24
	Заяви про надання всіх видів відпусток 
	
	1 рік
ст. 515
	

	02 - 25
	Журнали обліку видачі трудових книжок і вкладок до них
	
	50 років

ст. 530-а
	

	02 - 26
	Журнал реєстрації наказів головного лікаря з кадрових питань
	
	75 років 

ст. 121-б
	

	02 - 27
	Журнали перевірок стану обліку військовозобов’язаних
	
	3 роки

ст. 671
	

	02-28
	Журнали обліку осіб, направлених у відрядження
	
	5 років
ст. 532 -б
	

	02-29
	Журнал обліку видачі посвідчень про відрядження
	
	5 років1
ст. 533
	1Після закінчення журналу

	02-30
	Книга обліку видачі довідок про стаж і місце роботи
	
	3 роки
ст. 535
	

	02-31
	Номенклатура справ відділу
	
	3 роки1
ст. 112-в
	1Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу лікарні

	03 - БУХГАЛТЕРІЯ   

	03 - 01
	Постанови, розпорядження Міністерства охорони здоров`я України про фінансування закладів охорони здоров’я. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 3-б
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	03 - 02
	Рішення обласної, міської рад, виконавчого комітету міської ради, розпорядження міського голови про фінансування лікарні. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 3-б, 7-б
	1Що стосуються діяльності лікарні - постійно

	03 - 03
	Накази головного лікаря з основної діяльності та з особового складу. Копії
	
	Доки не мине потреба

ст. 16-а
	Оригінали відкладаються в секретаріаті та відділі кадрів

	03 - 04
	Річні бухгалтерські звіти і баланси та пояснювальні записки до них, додатки до балансу (ф. № 1)
	
	Постійно

ст. 311-б
	

	03 - 05
	Квартальні бухгалтерські звіти і баланси та пояснювальні записки до них, додатки до балансу (ф.№ 1)
	
	3 роки2
ст. 311-в
	2За відсутності річних - постійно

	03 - 06
	Річні звіти з фінансування (ф. № 4-2м, 

ф.№ 4-2дм)
	
	Постійно

ст. 181-б
	

	03 - 07
	Квартальні звіти з фінансування 

(ф.№ 7дм, ф. № 8дм,ф. № 4-2дм)
	
	3 роки2
ст. 181-в
	2За відсутності річних - постійно

	03 - 08
	Річні кошториси фінансування та кредитування лікарні
	
	Постійно

ст. 193-а
	

	03 - 09
	Квартальні кошториси фінансування та кредитування лікарні
	
	3 роки2
ст. 193-б
	2За відсутністю річних – постійно


	03 - 10
	Кошторис та аналіз фінансово-господарської діяльності лікарні


	
	Постійно

ст. 193-а
	

	03 - 11
	Штатний розпис та перелік змін до нього
	
	Постійно

ст. 37-а
	

	03 - 12
	Тарифікаційні списки професій за розрядами і системами  оплати праці
	
	25 років

ст. 415
	

	03 - 13
	Документи (доповіді, звіти, огляди) про хід та підсумки виконання державних цільових, регіональних і місцевих програм соціально-економічного розвитку 
	
	Постійно

ст. 148-а
	

	03 - 14
	Розрахунково-платіжні відомості (особові рахунки) працівників
	
	75 років

ст. 317-а
	

	03 - 15
	Розрахунково-платіжні відомості (особові рахунки) одержувачів пенсій і державної допомоги
	
	5 років1
ст. 317-б
	1 Після завершення виплати допомоги і пенсій 

	03 - 18
	Передаточні розділювальні ліквідаційні баланси, додатки, пояснювальні записки до них
	
	Постійно

ст. 312
	

	03 - 19
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господа рських операцій і є підставою для записів у реєстрах бухгалтерського обліку та податкових записах: банків ські повідомлення, переказні вимоги, виписки банків, наряди на роботу, табелі обліку  робочого часу та графіки, акти про приймання завдання і списання майна й матеріалів, квитанції і накладні з обліку товарно-матеріальних цінностей, авансові звіти
	
	3 роки1
ст. 336
	 1За умови завершен ня ре​ві​зії, про​ве​де ної ор​га​на​ми дер​жавної кон​т​ро​ль​но-реві​зійної слу​ж​би за су​куп​ни​ми по​каз​ни​ка​ми фі​на​н​со​во-гос​по​дар​сь​кої ді​я​ль​но​с​ті. У разі ви​ни​к​нен​ ня спорів (су​пе​ре чок), по​ру​шен​ня кри​мі​на​ль​них справ, від​крит​тя су​да​ми про​вад​жен​ня у спра​вах – збе​рі​га​ю​ть​ся до ух​ва​лен​ня ос​та​точ​но​го рі​шен​няю. 

Документи, які містять інформацію про фінансові опера ції, що підлягають фінансовому моніторингу – 5 р.

	03 - 20
	Документи, протоколи засідань до: інвентаризаційних комісій, інвентарні описи, акти, звіряльні відомості про інвентаризацію
	
	3 роки1
ст. 345 
	1Див. примітку  до  п. 03-13

	03 - 21
	Договори, угоди (по профогляду, господарські, операційні, по міжбюджетним трансфертам тощо)
	
	3 роки 1,2
ст. 330
	1Після закінчення строку дії догово-ру, угоди. 

2Див.  примітку до п. 03-13

	03 - 22
	Трудові договори
	
	75 років

ст. 492
	

	03 - 23
	Виконавчі листи 
	
	Доки не мине потреба1
ст. 329
	1Не менше 5 років

	03 - 24
	Реєстрація документів про виплату допомоги при народженні дитини
	
	5 років

ст. 700
	

	03 - 25
	Листки непрацездатності
	
	3 роки

ст. 716
	

	03 - 26
	Податковий розрахунок сум доходу працівників та службовців (1ДФ)
	
	3 роки1
ст. 269
	1Див. примітку 

до 03-13

	03 - 27
	Відомості про застраховану особу, що підлягає загальнообов’язковому державному соціальному страхуванню (персоніфікований облік (ІНДАНІ) 1
	
	75 років

ст. 678
	1З 2011 року – звіт про суми нарахова-ної заробітної плати застрахованих осіб та суми нарахова-них страхових внес-ків на загальнообо-в’язкове державне пенсійне страхуван-ня, єдиного внеску на загальнообов’яз-кове соціальне стра-хування (персоніф-ікований облік)

	03 - 28
	До​ку​мен​ти (ак​ти, до​від​ки, відомості, пла​ті​ж​ні ре​є​с​т​ри, довіреності, листи) про надходжен​ня по​да​т​ків і зборів (обов’яз​кових платежів) у бю​джети та державні цільові фондиxe "ДОКУМЕНТИ: про над​хо​джен​ня по​да​т​ків і зборів (обов’яз​кових платежів) у дер​жа​в​ний бю​джет" \t "269"

xe "ЛИСТИ: про над​хо​джен​ня по​да​т​ків і зборів (обов’яз​кових платежів) у дер​жа​в​ний бю​джет" \t "269"

xe "РЕЄСТРИ: платіжні про над​хо​джен​ня по​да​т​ків і зборів (обов’яз​кових платежів) у дер​жа​в​ний бю​джет" \t "269"

xe "ВІДОМОСТІ: про над​хо​джен​ня по​да​т​ків і зборів (обов’яз​кових платежів) у дер​жа​в​ний бю​джет" \t "269"

xe "АКТИ: про над​хо​джен​ня по​да​т​ків і зборів (обов’яз​кових платежів) у дер​жа​в​ний бю​джет" \t "269"

xe "ДОВІРЕНОСТІ: про над​хо​джен​ня по​да​т​ків і зборів (обов’яз​кових платежів) у дер​жа​в​ний бю​джет" \t "269"

xe "ДОВІДКИ: про над​хо​джен​ня по​да​т​ків і зборів (обов’яз​кових платежів) у дер​жа​в​ний бю​джет" \t "269"
	
	3 роки1
ст. 269
	1Див. примітку 

до справи 03-13

	03 - 29
	Акти перевірок каси
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку 

до справи 03-13

	03 - 30
	Листування про  фінансування 
	
	3 роки

ст. 347 
	

	03 - 31
	Листування про затвердження й уточнення балансів і звітів
	
	3 роки

ст. 349
	

	03 - 32
	Об​лі​ко​ві регі​с​т​ри (журнали меморіальні ор​де​ри, оборотні відомості, інвентарні картки,   роз​ро​б​лю​валь​ні таб​ли​ці тощо)
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку 

до справи 03-13

	03 - 33
	Головна книга
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку 

до справи 03-13

	03 - 34
	Кассова книга
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку 

до справи 03-13

	03 - 35
	Журнали, книги реєстрації рахунків, касових документів  (рахунків, касових ордерів, довіреностейxe "ДОВІРЕНОСТІ (касові документи)" \t "352", платіжнихxe "ДОКУМЕНТИ: платіжні" \t "352" документів, накладнихxe "НАКЛАДНІ (касові документи)" \t "352" тощо
	
	3 роки1
ст. 352-г
	1Див. примітку 

до справи 03-13

	03 - 36
	Корінці ордерів, квитанцій, чекових книжок
	
	3 роки1
ст. 336
	1Див. примітку 

до справи 03-13

	03 - 37
	Документи (до​від​ки, роз​ра​хун​ки, висновки, нормативні індикатори) про розроблення, застосування цін та їх коригуванняxe "ІНДИКАТОРИ: нормативні про розроблення, застосування цін та їх коригування" \t "167"

xe "ВИСНОВКИ: про розроблення, застосування цін та їх коригування" \t "167"

xe "РОЗРАХУНКИ: розроблення, застосування цін та їх коригування" \t "167"

xe "ДОВІДКИ: про розроблення, застосування цін та їх коригування" \t "167"

xe "ДОКУМЕНТИ: про розроблення, застосування цін та їх коригування" \t "167": по платним послугам,  трансфертам, по зубопротезній лабораторії
	
	Постійно
ст. 167-а
	

	03 - 38
	Номенклатура справ  бухгалтерії
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни нови ми та за умови пере даван ня справ до архівного підрозділу лікарні

	04 - ЮРИДИЧНА СЛУЖБА 

	04 - 01
	Закони, постанови інші акти Верховної Ради України та її комітетів і комісій. Укази, розпорядження Президента України. Постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України, накази Міністерства охорони здоров'я. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 1-б, 2-б,

3-б
	1Що стосуються діяль​ності лікарні – пост.



	04 - 02
	Накази щодо внесення змін до складу тендерного комітету лікарні. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст.16-а
	1Оригінали зберігаються в справі 01-04

	04 - 03
	Положення про юридичний відділ лікарні
	
	Постійно

ст. 39
	

	04 - 04
	Положення про тендерний комітет лікарні
	
	Постійно
ст. 39
	

	04 - 05
	Річні плани проведення процедур закупівель товарів, робіт та послуг за державні кошти
	
	5 років
ст. 160
	

	04 - 06
	Звіти щодо проведення процедур закупівель товарів, робіт та послуг за державні кошти
	
	3 роки1
ст. 219
	1Див. примітку 

до справи  03-13

	04 - 07
	Статут  лікарні
	
	Постійно

ст. 28-а
	

	04 - 08
	Колективний договір
	
	Постійно

ст. 395-а
	

	04 - 09
	Документи (протоколи, звіти, експертні висновки, акти, доповіді, економічні обгрунтування, розрахунки,про проведення тендерів та участь у них
	
	3 роки1
ст. 219
	1Див. примітку 

до справи 03-13

	04 - 10
	Документи щодо підвищення рівня правових знань працівників лікарні (нормативні акти, правила, рекомендації)
	
	5 років ЕПК

ст. 537
	

	04 - 11
	Свідоцтва про проходження навчання членами тендерного комітету лікарні
	
	Постійно
ст. 48
	

	04 - 12
	Журнал реєстраціїї претензій, що надійшли до лікарні
	
	3 роки
ст. 107
	

	04 - 13
	Журнал реєстрації претензій, що направлені лікарнею
	
	3 роки
ст. 107
	

	04 - 14
	Журнал реєстрації позовних заяв, що надійшли до лікарні
	
	3 роки
ст. 107
	

	04 - 15
	Журнал реєстрації позовних заяв,  направлених лікарнею
	
	3 роки
ст. 107
	

	04 - 16
	Журнал юридичних консультацій, наданих юридичним відділом працівникам лікарні
	
	3 роки
ст. 108
	

	04 - 17
	Журнал реєстрації господарчих договорів
	
	3 роки1, 2
ст. 352-в
	1Після закінчення строку дії останнього договору, угоди 2Див. примітку до п. 03- 13

	04 - 18
	Номенклатура справ служби
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни нови ми та за умови передавання справ до архівного підрозділу лікарні

	05 - ІНФОРМАЦІЙНО АНАЛІТИЧНИЙ  ВІДДІЛ  

ТА ГОЛОВНА МЕДИЧНА СЕСТРА  

	Інформаційно-аналітичний відділ

	05 - 01
	Закони, постанови, інші акти Верховної Ради України та її комітетів і комісій. Укази, розпорядження Президента України. Постанови, розпорядження Кабінету Міністрів України, накази Міністерства охорони здоров'я. Копії
	
	Доки не мине потреба1
ст. 1-б, 2-б,

3-б
	1Що стосуються діяль​ності організації – пост.


	05 - 02
	Документи (правила, інструкції, регламенти, методичні вказівки) щодо удосконалення облікової документації у закладах охорони здоров’я
	
	До заміни новими

ст. 20-б
	

	05 - 03
	Протоколи засідань Медради та документи (рішення, довідки, інформації та інше) до них 
	
	Постійно

ст.14-а
	

	05 - 04
	Протоколи патологоанатомічних конференцій
	
	Постійно

ст.14-а
	

	05 - 05
	Річний план лікарні
	
	Постійно1
ст. 157-а
	1За наявністі відпо відних звітів - 5 р.

	05 - 06
	Річні статистичні звіти про кількість захворювань, зареєстрованих у хворих, які проживають в районі обслуговування лікуваль ного закладу (ф. № 12)
	
	Постійно

ст. 302-б
	

	05 - 07
	Річні статистичні звіти лікувально-профілактичних закладів (ф. № 20)
	
	Постійно

ст. 302-б
	

	05 - 08
	Річні статистичні звіти про надання медичної допомоги дітям (ф. № 3-здоров)
	
	Постійно

ст. 302-б
	

	05 - 09
	Річні статистичні звіти про кількість травм, опіків та отруєнь  серед дорослих, підлітків і дітей (ф.  № 50-здоров).
	
	Постійно
ст. 302-б
	

	05 - 10
	Статистичні звіти за півріччя про кількість травм, опіків та отруєнь  серед дорослих, підлітків і дітей (ф.  № 50-здоров)
	
	3 роки1
ст. 302-в
	1За відсутності  річних - постійно

	05 - 11
	Статистичні звіти за півріччя про кількість захворювань, зареєстрованих хворих, які проживають в районі обслуговування лікарні (ф.  № 12)
	
	3 роки1
ст. 302-в
	1За відсутності 

річних - постійно

	05 - 12
	Річний статистичний звіт про сіть і діяльність медичних закладів (ф.  № 47-здоров)
	
	Постійно

ст. 302-б
	

	05 - 13
	Квартальні статистичні звіти про ново-народжених та дітей, які померли в віці до 1 року по періодам життя (ф.  № 54-здоров)
	
	3 роки3
ст. 302-г
	3За відсутності 

річних, піврічних - постійно

	05 - 14
	Документи (звіти, огляди) про хід та підсумки виконання державних цільових, регіональних і місцевих програм соціально-економічного розвитку
	
	Постійно

ст. 148-а
	

	05 - 15
	Документи з проведення загально-лікарняних конференцій (протоколи, плани, інформації)
	
	Постійно

ст. 14-а
	

	05 - 16
	Документи (протоколи, акти) з внутрішньо-лікарняних ускладнень 
	
	5 років ЕПК

ст. 13
	

	05 - 17
	Заявка на виклик обласних спеціалістів
	
	3 роки
ст. 747
	

	05 - 18
	Статистична карта хворого, який вибув із стаціонару (ф. № 66/0)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	05 - 19
	Статистичний талон для реєстрації заключних діагнозів (ф. № 025-2/0)
	
	1 рік1
	1Після звітного року Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	05 - 20
	Журнал обліку померлих (ф. №151/0) 
	
	Постійно
	

	05 - 21
	Талон на прийом до лікаря (ф. № 025-4/0)
	
	1 рік

ст. 751
	

	Головна медична сестра

	05 - 22
	Документи (правила, інструкції, регламенти, методичні вказівки) що стосуються діяльності медичних сестр
	
	До заміни новими

ст. 20-б
	

	05 - 23
	Документи (протоколи, списки, плани, акти, рішення) Ради медсестер лікарні 
	
	5 років ЕПК
ст. 13
	

	05 - 24
	Посадова інструкція головної медсестри
	
	5 років1
ст. 43
	1Після заміни новими

	05 - 25
	Документи (плани, протоколи, інформації) роботи школи резерву старших медсестер лікарні 
	
	5 років

ст. 540
	

	05 - 26
	Річний звіт головної медичної сестри
	
	5 років ЕПК
ст. 298
	

	05 - 27
	Квартальні звіти про обстеження вагітних жінок по лікарні 
	
	5 роки

ст. 303
	

	05 - 28
	Квартальні звіти про забезпеченність дезінфекційними, антисептичними і миючими засобами 
	
	3 роки

ст. 1670
	

	05 - 29
	Місячні звіти про окремі інфекційні та паразитарні захворювання (ф.  № 1)
	
	5 років

ст. 303
	

	05 - 30
	Місячні звіти про внутрішньо-лікарняні ускладнення 
	
	5 років ЕПК

ст. 703
	

	05 - 31
	Місячний звіт про використання  наркотичних і психотропних лікарських засобів
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05 - 32
	Місячний звіт про використання спецбланків (ф. № 3)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05 - 33
	Місячні звіти лікарні в СЕС (про відходи лікарні) 
	
	5 років1
ст. 1684
	1Див. примітку до пункту 03-13

	05 - 34
	Документи (огляди, акти обстежень, перевірок та інше)  про організацію роботи лікарні 
	
	5 років ЕПК
ст. 703
	

	05 - 35
	Документи (плани, протоколи, акти) з внутрішньо-лікарняних ускладнень 
	
	5 років ЕПК

ст. 13
	

	05 - 36
	Документи про проведення загально-лікарняних конференцій медичних сестер (протоколи, плани, реферати, інформації)
	
	Постійно

ст. 14-а
	

	05 - 37
	Документи (плани, правила, інформації) по підвищенню кваліфікації медсестер 
	
	5 років 
ст. 540
	

	05 - 38
	Документи (місячні результати контролю якості роботи ст. медсестри, квартальна карта обліків дефектів у роботі старшої м/с, квартальний аналіз дефектів у роботі ст. м/с) 
	
	5 років ЕПК1
ст. 703

ст. 1991
	1Після закінчення строку дії сертифі-ката відповід​ності, свідоцтва про виз​нання, атестата ви-роб​ницт​​ва, деклара ції відпо​відності

	05 - 39
	Документи (протоколи, інформації) про проведення занять по наказам у відділеннях лікарні 
	
	5 років

ст. 540
	

	05 - 40
	Відомості про проведення атестації і встановлення кваліфікації медсестер 
	
	5 років

ст. 638
	

	05 - 41
	Документи (правила, інструкції та інше) з регламентами на дезинфекуючі засоби
	
	До заміни новими

ст. 20-б
	

	05 - 42
	Акт доцільності призначення наркотичних і психотропних   лікарських засобів
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05 - 43
	Акт приймання спеціальних рецептурних бланків (ф. № 3)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05 - 44
	Акт знищення використаних ампул з під наркотичних і психотропних лікарських засобів
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05 - 45
	Інвентеризаційний місячний опис бланків (ф. № 3)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05 - 46
	Журнал обліку спеціальних рецептурних бланків (ф. № 3)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05 - 47
	Журнал обліку здачі використаних ампул з під наркотичних  і психотропних  лікарських засобів
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05 - 48
	Журнал обліку гуманітарної допомоги 
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

 п. 03-13

	05 - 49
	Журнал обліку термінових повідомлень
	
	3 роки
ст. 719
	

	05 - 50
	Журнал обліку медичного устаткування та медінструментарію
	
	3 роки1
ст. 345
	1Дивись прим. до п. 03 - 13 
Після списання обладнання  

	05 - 51
	Замовлення на одержання  спеціальних бланків (ф. № 3)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ №11 від 21.01.2010

	05 - 52
	Інформація про стерилізуюче  устаткування, бактеріологічні випромінювачі, холодильники 
	
	1 рік

ст. 488
	

	05 - 53
	Номенклатура справ відділу
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови пере давання справ до архівного підрозділу організації

	06 - ПРИЙМАЛЬНЕ  ВІДДІЛЕННЯ   

	06 - 01
	Документи (правила, інструкції, регламенти, методичні вказівки) щодо роботи приймального відділення 
	
	До заміни новими

ст. 20-б
	

	06 - 02
	Протоколи занять щодо роботи з особливо шкідливими інфекціям співробітників відділення
	
	5 років
ст. 436


	

	06 - 03
	Протоколи виробничих зборів приймального відділення
	
	До​ки не ми​не потреба
ст. 15
	

	06 - 04
	Річний звіт по невиробничим травмам  
	
	5 років
ст. 456
	

	06 - 05
	Річний звіт по медикаментам
	
	5 років

ст. 303
	

	06 - 06
	Річний звіт по використанню деззасобів
	
	5 років

ст. 303
	

	06 - 07
	Аналіз відмов від госпіталізації 
	
	5 років
ст. 703
	

	06 - 08
	Журнал проведення інструктажу по ТБ
	
	10 років1
ст. 482
	1Після закінчення журналу

	06 - 09
	Журнал реєстрації хворих, які  поступають в стаціонар (ф.  № 001/0)
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110                             

	06 - 10
	Журнал обліку  відмов від госпіталізації 

(ф.  № 001-1/0)
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110                             

	06 - 11
	Жу​р​на​ли ре​є​с​т​ра​ції осіб, потерпілих від не​ща​с​них ви​пад​ків (дорожньо-транспортні пригоди)
	
	45 років1
ст. 477
	1Після закінчення журналу

	06 - 12
	Журнал реєстрації осіб, потерпілих від не​ща​с​них ви​пад​ків (кримінальні травми)
	
	45 років1
ст. 477
	1Після закінчення журналу

	06 - 13
	Журнал обліку інфекційних захворювань 

(ф.  № 060/0)
	
	3 роки

ст. 745
	

	06 - 14
	Журнал реєстрації амбулаторних хворих
	
	5 років

ст. 743
	

	06 - 15
	Журнал реєстрації аварій при наданні медич-ної допомоги ВІЛ-інфікованим  на роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом 
(ф. № 108-1/0)
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1По’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

	06 - 16
	Журнал реєстрації травм невиробничого характеру: госпіталізованих в стаціонар; не госпіталізованих в стаціонар
	
	45 років1
ст. 477
	1Після закінчення журналу

	06 - 17
	Журнал обліку передрейсових та післярейсових оглядів водіїв 
	
	3 роки1
ст. 741
	1Після закінчення журналу

	06 - 18
	Журнал обліку реєстрації медичних оглядів для встановлення факту вживання психоактивних речовин та стану сп'яніння 

(ф.  № 129-1/0)
	
	3 роки1
ст. 741
	1Після закінчення журналу

	06 - 19
	Журнал обліку видачі справок про смерть
	
	5 років

ст. 298 ВП
	

	06 - 20
	Журнал руху хворих та ліжкового фонду стаціонару
	
	1 рік

ст. 726
	

	06 - 21
	Журнал обліку електрокардіограм
	
	5 років
ст. 724
	

	06 - 22
	Журнал обліку санітарно-просвітницької роботи  (ф. № 038/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ 

від 29.12.2000 № 369

	06 - 23
	Журнал передачі повідомлень по лікарні до пожежної охорони 
	
	1 рік

ст. 126, 1185
	

	06 - 24
	Журнал обліку хворих направлених на лікування в психоневрологічний диспансер
	
	3 роки1
ст. 740
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня журна​лу

	06 - 25
	Журнал обліку викликів обласних спеціалістів
	
	3 роки1
ст. 740
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня журна​лу

	06 - 26
	Журнал обліку надходження та використання  медикаментів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до пункту 03-13

	06 - 27
	Журнал огляду хворих (ф. № 40)
	
	3роки

ст. 745
	

	06 - 28
	Журнал термінових сповіщень про укуси диких та домашніх тварин
	
	3 роки

ст. 745
	

	06 - 29
	Журнал обліку забору біологічних речовин на наявність алкоголю
	
	3 роки1
ст. 741
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня журна​лу

	06 - 30
	Журнал реєстрації забору крові на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки

ст. 744
	

	06 - 31
	Паспорта апаратури  
	
	5 років2
ст. 1038
	2Після ліквідації  основних засобів

	06 - 32
	Журнал надходження та використання дезинфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. прим. до

 п. 03 - 13

	06 - 33
	Журнал обліку використаних медичних виробів одноразового застосування із пластичних мас
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. прим. до

 п. 03 - 13

	06 - 34
	Журнали по обліку температури повітря; реєстрації сухого та вологого повітря, відсотків вологості  в маніпуляційному кабінеті; температури повітря холодильної шафи 
	
	3 роки1
ст. 486
	1 Після закінчення журналу



	06 - 35
	Журнал обліку роботи бактерицидної лампи оглядового кабінету
	
	3 роки1
ст. 486
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня журна​лу

	06 - 36
	Журнал обліку стерилізації біксів
	
	3 роки1
ст. 486
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня журна​лу

	06 - 37
	Журнал обліку  стерилізації медичного інструментарію
	
	3 роки1
ст. 486
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня журна​лу

	06 - 38
	Журнал обліку  стерилізації медичного інструментарію на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки1
ст. 486
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня журна​лу

	06 - 39
	Журнал обліку хворих з підвищеною температурою
	
	3 роки
ст. 745
	 

	06 - 40
	Документація по обліку утилізації медичних відходів
	
	5 років1
ст. 1684
	1Див. прим. до

 справи  03-13

	06 - 41
	Журнал обліку обробок речей хворих
	
	3 роки1
ст. 486
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня журна​лу

	06 - 42
	Журнал оперативного контроля за додержанням правил з охорони праці
	
	5 років

ст. 483
	

	06 - 43
	Журнал обліку проведення інструктажу середнього медичного персоналу
	
	10 років1
ст. 482
	1Після закінчення журналу

	06 - 44
	Журнал по обліку водопостачання
	
	5 років

ст. 1886
	

	06 - 45
	Журнал по обліку електроенергї
	
	3 роки

ст. 1904
	

	06 - 46
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови переда вання справ до архівонго підрозділу лікарні

	07 - ЛІКУВАЛЬНО-ДІАГНОСТИЧНЕ ВІДДІЕННЯ  

	07 - 01
	План роботи  лікувально-діагностичного відділення
	
	1 рік

ст. 161
	

	07 - 02
	План роботи завідуючого  ЛДВ
	
	1 рік

ст.161
	

	07 - 03
	Протоколи засідань комісії про виявлення у хворого злоякісної пухлини на пізній стадії 
	
	5 років

ст. 706
	

	07 - 04
	Аналіз основних показників лікувально-діагностичного відділення
	
	5 років ЕПК
ст. 44-б
	

	07 - 05
	Річні статистичні звіти про захворювання та контингент хворих з розладами психіки та поведінки (ф. № 10)
	
	Постійно

ст. 302-б
	

	07 - 06
	Річні статистичні звіти щодо осіб, які мають розлади  психіки через уживання психоактивних речовин (ф. № 32-здоров)
	
	Постійно

ст. 302-б
	

	07 - 07
	Річні статистичні звіти про захворювання осіб з розладами психіки та поведінки через уживання  психоактивних речовин (ф. № 11)
	
	Постійно

ст. 302-б
	

	07 - 08
	Річний статистичний звіт по ВІЛ-інфікованим на СНІД (ф. № 2-СНІД)
	
	Постійно

ст. 302-б
	

	07 - 09
	Річні звіти з обліку медикаментів
	
	5 років

ст. 303
	

	07 - 10
	Звіт за півріччя щодо осіб, які мають розлади  психіки через уживання психоактивних речовин (ф. № 32-здоров)
	
	5 років1
ст. 302-в
	1За відсутності річних - постійно

	07 - 11
	Щоквартальний статистичний звіт по ВІЛ-інфікованим на СНІД (ф. № 1-СНІД)
	
	3 роки3
ст. 296-г
	3За відсутності річ них, піврічних – пост.

	07 - 12
	Медична карта  амбулаторного хворого    

(ф. № 025/0)
	
	5 років2
ст. 721-б
	2Після  вибуття

	07 - 13
	Контрольна карта диспансерного нагляду 

(ф. № 030/0)
	
	5 років3
ст. 721-в
	3Після зняття з дис  пансерного обліку

	07 - 14
	Реєстраційна карта хворого на злоякісне новоутворення
	
	5 років3
ст. 721-в
	3Після зняття з дис пансерного обліку

	07 - 15
	Аналіз щеплення населення по вакцинокерованим інфекціям
	
	5 років ЕПК
ст. 298
	

	07 - 16
	Інформація про боротьбу з незаконним обігом наркотиків, про боротьбу з  алкоголізмом
	
	5 років ЕПК

ст. 298
	

	07 - 17
	Інформація по програмі профілактики та лікуванню ВІЛ/СНІД
	
	5 років ЕПК

ст. 298
	

	07 - 18
	Облік хворих  на туберкульоз (ф. № ТБ-01)
	
	Постійно

ст. 234-а ВП
	

	07 - 19
	Журнал реєстрації досліджень матеріалу на гістологію
	
	Постійно

ст. 282 ВП
	

	07 - 20
	Журнал реєстрації досліджень матеріалу на цитологічне обстеження
	
	Постійно
ст. 282 ВП
	

	07 - 21
	Журнал обліку професійних захворювань (отруєнь) (ф. з Пост. КМУ від 21.08.2001 
№ 1094 "Про порядок розслідування та обліку нещасних випадків, професійних захворювань і аварій на виробництві")
	
	45 років1
ст. 478


	1Після закінчення журналу

	07 - 22
	Журнал обліку амбулаторних операцій
(ф. № 069/0)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	07 - 23
	Журнал реєстрації інструктажа з питань охорони праці та протипожежної безпеки
	
	10 років1
ст. 482
	1Після закінчення журналу

	07 - 24
	Журнал амбулаторного прийому хворих
	
	5 років

ст. 743
	

	07 - 25
	Журнал обліку диспансерних хворих
 (ф.№74-у)
	
	5 років

ст. 743
	

	07 - 26
	Журнал обліку флюорографічного обстеження хворих з групи ризику
	
	5років
ст. 724
	

	07 - 27
	Журнал реєстрації ВІЛ-інфікованих що перебувають під диспансерним наглядом у лікувальному закладі (ф. № 510-2/0)
	
	5 років

ст. 743
	

	07 - 28
	Контрольна  карта  ведення пацієнта з ВІЛ-інфекцією (ф. № 030-5/0)
	
	5 років3
ст. 721-в
	3Після зняття з диспансерного обліку

	07 - 29
	Журнал реєстрації взяття крові для обстеження на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки

ст. 744
	

	07 - 30
	Журнал реєстрації аварій при наданні медич ної допомоги  ВІЛ-інфікованим на роботі  з ВІЛ-інфікованим матеріалом (ф. № 108-1/0)
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1По’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

	07 - 31
	Журнал добровільного перед- та післятестового консультування населення 
	
	3 роки1
ст. 740
	1Після закінчення журналу

	07 - 32
	Журнал реєстрації хворих на АРТ у лікувальному закладі 
	
	5 років

ст. 743
	

	07 - 33
	Журнал АРТ препаратів у  відділенні та кабінеті  лікарні 
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до справи  03-13

	07 - 34
	Журнал реєстрації виявлених випадків туберкульозу (ф. № ТБ-03)
	
	5 років

ст. 743
	

	07 - 35
	Журнал розбору запущених випадків хвороб 
(з туберкульозу)
	
	3 роки1
ст.740
	1Після закінчення журналу

	07 - 36
	Журнал реєстрації хворих, які  звернулись за антирабічною допомогою
	
	5 років

ст. 743
	

	07 - 37
	Журнал вхідного контролю  лікарських препаратів
	
	3 років1
ст.351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	07 - 38
	Журнал обліку наркотичних препаратів (ф. № 10)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗ У від 21.01.2010 № 11 

	07 - 39
	Журнал обліку рецептурних бланків на наркотичні препарати
	
	5 років1
ст.742
	1Після закінчення журналу

	07 - 40
	Журнал оперативних нарад
	
	Доки не мине потреба

ст. 15
	

	07 - 41
	Журнал обліку направлень на ЛКК
	
	3 роки1
ст.740
	1Після закінчення журналу

	07 - 42
	Журнал запису заключень  ЛКК (ф. № 035/о)
	
	3 роки1
ст.740
	1Після закінчення журналу

	07 - 43
	Журнал реєстрації листків непрацездатності 

(ф. № 036/о)
	
	5 років
	Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	07 - 44
	Журнал реєстрації первинної інвалідізації
	
	3 роки1
ст.740
	1Після закінчення журналу

	07 - 45
	Журнал  реєстрації переосвідчень
	
	3 роки1
ст.740
	1Після закінчення журналу

	07 - 46
	Корінці лікарняних листків про тимчасову непрацездатність
	
	3 роки

ст. 716
	

	07 - 47
	Книга реєстрації  довідок з тимчасовою непраце здатністю учнів вузів, технікумів і школ (ф. № 095/у)
	
	3 роки1
ст. 739
	1Після закінчення журналу

	07 - 48
	Журнал оперативного контролю правил ТБ
	
	5 років

ст. 483
	

	07 - 49
	Журнал реєстрації інфекційних захворювань 

(ф. № 060/0)
	
	3 роки

ст. 745
	

	07 - 50
	Журнал реєстрації медичних оглядів для встановлення факту вживання психоактив них речовин та стану сп'яніння (ф. № 129-1/0)
	
	3 роки1
ст. 741
	1Після закінчення журналу



	07 - 51
	Журнал  реєстрації  виписки безкоштовних  рецептів 
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

 п. 03-13

	07 - 52
	Журнал виписки сильнодіючих препаратів
	
	5 років1
ст. 742
	1Після закінчення журналу

	07 - 53
	Журнал прийому іногородніх громадян
	
	5 років
ст. 743
	

	07 - 54
	Журнал викликів дільничого лікаря 
(ф. № 031/0)
	
	5 років

ст.743
	

	07 - 55
	Журнал обліку роботи з гігієнічного виховання населення (ф. № 038/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000  № 369 

	07 - 56
	Журнал обліку хворих направлених на консультацію до міських  спеціалістів
	
	3 роки
ст. 747
	

	07 - 57
	Журнал обліку хворих направлених на консультацію до облспеціалістів
	
	3 роки

ст. 747
	

	07 - 58
	Зошит обліку  роботи вдома дільничної (патронажної) медичної сестри (ф. № 116/0)
	
	1 рік
ст. 302 ВП
	

	07 - 59
	Накладні на виписку  наркотичних препаратів
	
	3 роки1
ст. 336
	1Див. примітку до

 справи 03-13

	07 - 60
	Журнал планової госпіталізації хворих  в стаціонар
	
	5 років
ст. 743
	

	07 - 61
	Журнал обліку етилового спирта
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

 справи 03-13

	07 - 62
	Журнал обліку хворих (ф. № 1, № 40)
	
	3 роки

ст. 745
	

	07 - 63
	Журнал обліку профілактичних щеплень
	
	3 роки

ст. 745
	

	07 - 64
	Журнал обліку кишкових інфекцій
	
	3 роки

ст.745
	

	07 - 65
	Журнал обліку захворювань вірусним гепатитом
	
	3 роки

ст. 745
	

	07 - 66
	Журнал обліку захворювань на сальмонелеоз та дизентерію
	
	3 роки

ст. 745
	

	07 - 67
	Журнал обліку капельних інфекцій
	
	3 роки

ст.745
	

	07 - 68
	Журнал обліку процедур
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	07 - 69
	Журнал реєстрації термінових сповіщень 
(ф. № 058/0)
	
	3 роки

ст. 719
	

	07 - 70
	Журнал реєстрації одержання антирабічної вакцини
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

 справи 03-13

	07 - 71
	Журнал реєстрації гіпсових перев'язок
	
	5 років

ст.743
	

	07 - 72
	Журнал обліку видачі інсулінів по програмі "Цукровий діабет"
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

 справи 03-13

	07 - 73
	Журнал обліку видачі інсулінів за кошти  місцевого бюджету
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

 справи 03-13

	07 - 74
	Журнал взяття мазків з зєва та носа
	
	3 роки

ст.744
	

	07 - 75
	Журнал направлень на слухопротезування ІВВВ, учасників ВВВ
	
	3 роки1
ст. 740
	1Після закінчення журналу

	07 - 76
	Журнал руху медикаментів по  ЛДВ
	
	3 роки

ст.730
	

	07 - 77
	Журнал актів на списання медикаментів
	
	3 роки1
ст.351
	1Див. примітку до

 справи 03-13

	07 - 78
	Журнал реєстрації взяття крові на RW, для біохімічних досліджень
	
	3 роки

ст. 744
	

	07 - 79
	Контрольний журнал реєстрації групи крові і резус-приналежність (ф. № 127-2/0)
	
	3 роки

ст. 744
	

	07 - 80
	Журнал реєстрації ЕКГ
	
	5 років

ст.724
	

	07 - 81
	Журнал реєстрації ВЕМ
	
	5 років

ст.724
	

	07 - 82
	Журнал реєстрації спірографій
	
	5 років

ст.724
	

	07 - 83
	Журнал медичного огляду кандидатів в водії та водіїв транспортних засобів (ф. № 144/0)
	
	3 роки

ст. 707
	

	07 - 84
	Журнал реєстрації медичних довідок для одержання дозволу на об'єкт дозвільної  системи
	
	3 роки1
ст. 740
	1Після закінчення журналу

	07 - 85
	Журнал реєстрації бланків медичних довідок на пригодність до  керування транспортними засобами та на об'єкт дозвільної системи (ф. № 144/0)
	
	3 роки1
ст. 740
	1Після закінчення журналу

	07 - 86
	Журнал обліку громадян, які від'їзджають  за кордон
	
	5 років

ст. 743
	

	07 - 88
	Журнал по профоглядам
	
	3 роки

ст.707
	

	07 - 89
	Журнал реєстрації  терапевтичної патології
	
	3 роки1
ст.740
	1Після закінчення журналу

	07 - 90
	Журнал реєстрації патології по вузьким спеціалістам
	
	3 роки1
ст. 740
	1Після закінчення журналу

	07 - 91
	Журнал обліку інвентаря та обладнання
	
	3 роки1
ст.345
	1Дивись примітку

 до  п. 03 – 13

	07 - 92
	Щоденник роботи кабінета функціональної діагностики
	
	1 рік1
	1Після звітного періоду. Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110 

	07 - 93
	Номенклатура справ  ЛДВ
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу

	08 - ТРАВМАТОЛОГІЧНЕ  ВІДДІЛЕННЯ   

	08 - 01
	Документи (правила, інструкції, регламенти, методичні вказівки та інше) щодо роботи відділення
	
	До заміни новими

ст. 20-б
	

	08 - 02
	Журнал запису операційних втручань в стаціонарі
	
	50 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	08 - 03
	Журнал обліку догсліджень матеріалу на гістологію
	
	Постійно
ст. 282 ВП
	

	08 - 04
	Журнал реєстрації прийому хворих у стаціонар 
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	08 - 05
	Журнал обліку хворих з виробничими травмами
	
	45 років1
ст. 478
	1Після закінчення журналу

	08 - 06
	Журнал реєстрації введення  залізних конструкцій
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	08 - 07
	Журнал обліку скелетного витяження
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	08 - 08
	Журнал щомісячного звіту по оперативній діяльності
	
	1 рік5
ст. 302-ґ
	5За від​су​т​ності рі​ч них, пів​рі​ч​них, квар​т -постійно

	08 - 09
	Журнали реєстрації переливання крові та її компонентів, кровезамінювачів 
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	08 - 10
	Журнал приходу консервованої крові та її компонентів 
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	08 - 11
	Журнал реєстрації взяття крові на наявність алкоголю у хворих.
	
	3 роки1
ст. 741
	1Після закінчення журналу

	08 - 12
	Журнал реєстрації взяття  аналізу на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки

ст. 744
	

	08 - 13
	Журнал консультацій  обласних спеціалістів  
	
	3 роки1
ст. 747
	1Після закінчення журналу

	08 - 14
	Журнал руху хворих
	
	1 рік1
ст. 726
	1Після звітного року

	08 - 15
	Журнал СА та ППС
	
	3 роки

ст. 744
	

	08 - 16
	Журнал обліку консультацій лікарями
	
	3 роки1
ст. 747
	1Після закінчення журналу

	08 - 17
	Журнал надходження та використання гуманітарної допомоги
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	08 - 18
	Журнал обліку медикаментів одержаних зі складу лікарні виданих на пост, які перевищують 30 грн (виробничи травми стаціонару; виробничи амбулаторні хворі) 
	
	5 років
ст. 1021
	

	08 - 19
	Журнал обліку дезинфікаційних речовин
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	08 - 20
	Журнал централізованої поставки  перев'язочного матеріалу
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	08 - 21
	Журнал обліку та використання гіпсовчних бинтів по спец. рахунку
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	08 - 22
	Журнал обслідування співробітників на патоген ний стафілокок, австралійський антиген, RW
	
	3 роки

ст. 744
	

	08 - 23
	Журнал обліку взяття пунктата к/суст.
	
	3 роки

ст. 351
	

	08 - 24
	Контрольний журнал реєстрації групи крові і резус-приналежність (ф. № 127-2/0)
	
	3 роки

ст. 744
	

	08 - 25
	Журнал термінових сповіщень на укуси диких та домашніх тварин (ф. № 058/0)
	
	3 роки

ст. 745
	

	08 - 26
	Журнал обліку хворих (ф. № 40)
	
	3 роки
ст. 745
	

	08 - 27
	Журнал обліку матеріальних засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи  03-13

	08 - 28
	Журнал обліку гіпсувань
	
	1 рік

ст. 723
	

	08 - 29
	Журнал санітарно-просвітницької роботи 
(ф. № 038/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	08 - 30
	Зошит обліку матеріалу зданого в відділення ЦС
	
	3 роки

ст. 487
	

	08 - 31
	Журнал обліку бактерицидного  обслідування
	
	3 роки

ст. 745
	

	08 - 32
	Маніпуляційний  журнал
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000№ 369 

	08 - 33
	Журнал обліку контроля передстерилізаційної обробки  інструментів
	
	3 роки
ст. 487
	

	08 - 34
	Журнал обліку роботи сухожарових шаф
	
	3 роки
ст. 487
	

	08 - 35
	Журнал обліку перев'язок
	
	1 рік

ст. 723
	

	08 - 36
	Журнал здачі біксів
	
	1 рік

ст. 487
	

	08 - 37
	Журнал обліку використаних шприців, систем, пробірок
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	08 - 38
	Журнал вимог-замовлень  до відділення переливу крові
	
	3 роки

ст. 730
	

	08 - 39
	Журнал обліку та використання імонобіол. препаратів, СА
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи  03-13

	08 - 40
	Журнал обліку  поточних, заключних та генеральних прибирань
	
	3 роки1
ст. 486
	1 Після закінчення журналу

	08 - 41
	Журнал бактерицидного опромінювання
	
	1 рік

ст.723
	

	08 - 42
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу лікарні

	09 - ХІРУРГІЧНЕ  ВІДДІЛЕННЯ   

	09 - 01
	Річний звіт з обліку медикаментів
	
	5 років

ст. 303
	

	09- 02
	Журнал обліку протоколів операцій
	
	50 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	09 - 03
	Журнал обліку кримінальних травм
	
	45 років1
ст. 477
	1Після закінчення журналу

	09 - 04
	Журнал реєстрації досліджень гістологічного матеріалу
	
	Постійно
ст. 282 ВП
	

	09 - 05
	Журнал реєстрації досліджень цитологічного матеріалу 
	
	Постійно
ст. 282 ВП
	

	09 - 06
	Журнал обліку прийому хворих у стаціонар
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	09 - 07
	Журнал розбору випадків смерті по відділенню та післяопераційного ускладнення
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	09 - 08
	Журнал руху хворих
	
	1 рік1
ст. 726
	1Після звітного року

	09 - 09
	Журнали реєстрації надходження та переливання крові і еритроцитарної маси, сухої плазми, кровезамінників
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	09 - 10
	Журнал термінової профілактики правця
	
	3 роки

ст. 745
	

	09 - 11
	Журнал обліку бакпосівів на флору і сприйняття до антибіотиків
	
	3 роки

ст. 744
	

	09 - 12
	Журнал обліку взяття крові на наявність алкоголю у хворих
	
	3 роки1
ст. 741
	1Після закінчення журналу

	09 - 13
	Журнал обліку надходження та використання  альбуміна
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	09 - 14
	Контрольний журнал реєстрації групи крові і резус-приналежність (ф. № 127-2/0)
	
	3 роки

ст. 744
	

	09 - 15
	Журнал обліку медикаментів для надання  допомоги хворим по виробничим травмам
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	09 - 16
	Журнал обліку надходження та використання  бакпрепаратів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	09 - 17
	Журнал обліку процедур, маніпуляцій 
(ф. № 029/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	09 - 18
	Журнал обліку взяття крові на RW
	
	3 роки

ст. 744
	

	09 - 19
	Журнал розбору хворих з підвищеною температурою по хірургічному відділенню
	
	3 роки

ст. 745
	

	09 - 20
	Журнал профоглядів
	
	3 роки

ст. 707
	

	09 - 21
	Журнал обліку роботи з гігієнічного навчання та виховання населення, пропаганди здорового способу життя (ф. № 038/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	09 - 22
	Журнал проведення занять по підвищенню кваліфікації медичного персоналу
	
	3 роки1
ст. 589
	1Після закінчення журналу

	09 - 23
	Журнал протоколів виробничих  зборів
	
	До​ки не ми​не потре​ба
ст. 15
	

	09 - 24
	Журнал обліку медикаментів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	09 - 25
	Санітарний журнал


	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	09 - 26
	Журнал обліку надходження та використання дезречовин
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	09 - 27
	Журнал перевірок роботи бактерицидного опромінювача
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	09 - 28
	Журнал контроля передстерилізаційної обробки  інструментарію
	
	3 роки
ст. 487


	

	09 - 29
	Журнал стерилізації медінструментарія в сухожаровій шафі
	
	3 роки
ст. 487
	

	09 - 30
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу  лікарні

	10 - УРОЛОГІЧНЕ  ВІДДІЛЕННЯ

	10 - 01
	Документи (правила, інструкції, регламенти, методичні вказівки та ін.) щодо роботи відділення
	
	До заміни новими
ст. 20-б
	

	10 - 02
	Журнал обліку прийому хворих у стаціонар
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	10 - 03
	Журнал реєстрації досліджень гістологічного матеріалу
	
	Постійно

ст. 282 ВП
	

	10 - 04
	Журнал обліку операційних втручань в стаціонарі
	
	50 років1
	Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	10 - 05
	Журнал надходження та переливання трансфузійних речовин
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	10 - 06
	Журнал обліку  ускладнень  післяопераційного періоду
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	10 - 07
	Журнал розбору випадків смерті у відділенні 
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	10 - 08
	Журнал  термінових сповіщень про  побічні дії медикаментів 
	
	5 років

ст. 1989
	

	10 - 09
	Журнал реєстрації донорів
	
	75 років

ст. 738
	

	10 - 10
	Журнал руху хворих

	
	1 рік

ст. 726
	

	10 - 11
	Журнал термінових викликів урологів
	
	3 роки

ст. 747
	

	10 - 12
	Журнал руху іногородніх хворих
	
	1 рік

ст.726
	

	10 - 13
	Журнал вхідного контролю медикаментів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	10 - 14
	Журнал надходження та використання медикаментів по централізованим поставкам
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	10 - 15
	Журнали  надходження та використання медикаментів  (зі складу лікарні, по кабінету ст. м/с, пост, операційна, перев’язувальна)
	
	5 років
ст. 1021
	

	10 - 16
	Журнал реєстрації аварій  при наданні медич ної допомоги ВІЛ-інфікованим на роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом (ф. № 108-1/0)
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1По’язані із людськими жертвами – пост.

	10 - 17
	Журнал надходження та використання дезинфікаційних  засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи  03-13

	10 - 18
	Журнал розрахування дезинфекаційних речовин
	
	3 роки1
ст.486
	1Після закінчення журналу

	10 - 19
	Журнал обліку хворих направлених на консультацію до обласних спеціалістів
	
	3 роки

ст. 747
	

	10 - 20
	Журнал консультацій  інших спеціалістів
	
	3 роки

ст.747
	

	10 - 21
	Журнал реєстрації взяття  крові на ВІЛ- інфекцію
	
	3 роки

ст. 744
	

	10 - 22
	Журнал протоколів  виробничих  нарад
	
	Доки не мине потреба

ст. 15
	

	10 - 23
	Журнал реєстрації обстежених на австралійський антиген 
	
	3 роки

ст. 744
	

	10 - 24
	Контрольний журнал реєстрації групи крові і резус-приналежність (ф. № 127-2/0)
	
	3 роки

ст. 744
	

	10 - 25
	Журнал надходження стандартних сироваток
	
	3 роки
ст. 744
	

	10 - 26
	Журнал реєстрації забору аналізів на наявність алкоголю
	
	3 роки1
ст. 741
	1Пі​с​ля за​кін​чен​ня журна​лу

	10 - 27
	Журнал реєстрації забору крові на RW
	
	3 роки

ст. 744
	

	10 - 28
	Журнал інфекційного моніторингу
	
	3 роки

ст. 745
	

	10 - 29
	Протиепідемічний журнал
	
	3 роки

ст. 745
	

	10 - 30
	Журнал термінової профілактики правця
	
	3 роки

ст. 745
	

	10 - 31
	Маніпуляційний журнал 
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000  № 369 

	10 - 32
	Журнал профогляду співробітників відділення
	
	3 роки

ст. 707
	

	10 - 33
	Журнал санітарного контроля по відділенню
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	10 - 34
	Журнал з контролю за дотриманням температурного режиму у відділенні
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	10 - 35
	Журнал обліку роботи з гігієнічного навчання та виховання населення, пропаганди здорового способу життя (ф. № 038/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	10 - 36
	Журнал профоглядів хворих
	
	3 роки

ст. 707
	

	10 - 37
	Журнал реєстрації інструктажа по ТБ
	
	10 років1
ст. 482
	1Після закінчення журналу

	10 - 38
	Журнали бактерицидного опромінювання 
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	10 - 39
	Журнал проведення занять з медсестрами та з молодшими медсестрами
	
	3 роки1
ст. 589
	1Після закінчення журналу

	10 - 40
	Журнал обліку утилізації шприців, систем, перчаток
	
	5 років1
ст. 1684
	1Див. примітку до

справи 03-13

	10 - 41
	Журнал обліку м'якого та твердого інвентаря
	
	3 роки1
ст. 1011
	1Див. примітку до

справи 03-13

	10 - 42
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передавання справ до архіву лікарні

	11 - ОТОЛАРИНГОЛОГІЧНЕ ВІДДІЛЕННЯ  

	11 - 01
	Річні звіти роботи відділення
	
	Постійно
ст. 296-б
	

	11 - 02
	Квартальні звіти роботи відділення  
	
	3 роки3
ст. 296-г
	3За відсутністю річних, піврічних – пост.

	11 - 03
	Експертні оцінки  якості надання медичної допомоги
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. примітку до справи 05-36

	11- 04
	Журнал обліку прийому хворих у стаціонар 

(ф. № 001/о)
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	11 - 05
	Журнал обліку операційних втручань в стаціонарі
	
	50 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	11 - 06
	Журнал реєстрації досліджень гістологічного матеріалу
	
	Постійно
ст. 282 ВП
	

	11 - 07
	Журнал відмов від госпіталізації  (ф.№ 001/0)
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	11 - 08
	Журнал звітів по наказу № 176 (інфекційний моніторинг)
	
	3 роки

ст. 745
	

	11 - 09
	Журнал реєстрації інвалідів ВВВ
	
	5 років

ст. 743
	

	11 - 10
	Журнал термінових викликів лікарів 
	
	3 роки
ст. 747
	

	11 - 11
	Журнал руху хворих
	
	1 рік

ст. 726
	

	11 - 12
	Журнал переливання крові та її замінників
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	11 - 13
	Журнал обслідування хворих на ВІЛ-інфекції
	
	3 роки

ст. 744
	

	11 - 14
	Журнал обліку наркотичних речовин
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 21.01.2010 № 11 

	11 - 15
	Журнал  реєстрації аварій при наданні медич ної допомоги ВІЛ-інфікованим на роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом (ф. № 108-1/0)
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1По’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

	11 - 16
	Нормативний журнал реєстрації групи крові і резус-приналежність (ф. № 127-2/0)
	
	3 роки

ст. 744
	

	11 - 17
	Журнал обліку надходження крові та її компонентів
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	11 - 18
	Журнал обслідування хворих на RW
	
	3 роки

ст. 744
	

	11 - 19
	Журнал обліку браку крові
	
	5 років

ст. 1989
	

	11 - 20
	Журнал  вимог-замовлень  в відділення переливу крові
	
	3 роки

ст. 730
	

	11 - 21
	Журнал надходження та використання медикаментів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	11 - 22
	Журнал обліку мазків на BL
	
	3 роки

ст. 744
	

	11 - 23
	Журнал обліку  мазків із вуха
	
	3 роки

ст. 744
	

	11 - 24
	Журнал консультацій лікаря-отоларинголога
	
	3 роки

ст. 747
	

	11 - 25
	Журнал обліку роботи з гігієнічного навчання населення (ф. № 038/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	11 - 26
	Журнал занять (СНІД, ТО, ОШІ)
	
	5 років1
ст. 589
	1Після закінчення журналу

	11 - 27
	Журнал проведення інструктажа з ТБ 
	
	10 років1
ст. 482


	1Після закінчення журналу

	11 - 28
	Журнал викликів обласних спеціалістів 
	
	3 роки1
ст.747
	1Після закінчення журналу

	11 - 29
	Журнал обліку проведення консиліумів
	
	3 роки1
ст.747
	1Після закінчення журналу

	11 - 30
	Маніпуляційний журнал
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	11 - 31
	Журнал обліку взяття крові і сечі на наявність алкоголю
	
	3 роки1
ст. 741
	1Після закінчення журналу

	11 - 32
	Журнал щоденних повідомлень
	
	1 рік

ст. 126
	

	11 - 33
	Журнал протоколів виробничих нарад
	
	До​ки не ми​не потре​ба 

ст. 15
	

	11 - 34
	Журнали семінарських занять  (з м/с, мол. м/с)
	
	5 років1
ст. 589
	1Після закінчення журналу

	11 - 35
	Журнал обліку основних засобів
	
	3 роки1
ст. 345
	1Після ліквідації основних засобів 

	11 - 36
	Журнал проведення поточних та генеральних прибирань
	
	3 роки1
ст. 486
	 1Після закінчення журналу

	11 - 37
	Журнал обліку утилізації медінструментів з пластмаси
	
	5 років1
ст. 1684
	1Див. примітку до справи  03-13

	11 - 38
	Журнал  по інвентирізації обладнання
	
	3 роки1
ст. 345
	1Див. примітку до справи 03-13

	11 - 39
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу лікарні

	12 - ТЕРАПЕВТИЧНЕ ВІДДІЛЕННЯ  

	12 - 01 
	Річний звіт роботи терапевтичного відділення
	
	Постійно
ст. 296-б
	

	12 - 02
	Річний звіт з обліку медикаментів
	
	5 років

ст.303
	

	12 - 03
	Квартальний звіт роботи терапевтичного відділення 
	
	3 роки3
ст. 296-г
	3За відсутністю річних, піврічних-пост.

	12 - 04
	Експертні оцінки якості надання медичної допомоги 
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. прим. до пункту 05-36

	12 - 05
	Журнал обліку прийому хворих у стаціонар
	
	25 років
	Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	12 - 06
	Журнал проведення інструктажу по ТБ
	
	10 років1
ст.482
	1Після  закінчення журналу

	12 - 07
	Журнал проведення  інструктажу по наказам МОЗ
	
	5 років

ст. 540
	

	12 - 08
	Журнал реєстрації консиліумів
	
	3 роки1
ст. 747
	1Після закінчення журналу

	12 - 09 
	Журнал реєстрації інфекційних захворювань 

(ф. № 060/0)
	
	3 роки

ст. 745
	

	12 - 10
	Журнал актів обслідувань санепідемстанцією
	
	5 років

ст. 86
	

	12 - 11
	Журнал розбору летальності по відділенню
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	12 - 12
	Журнал реєстрації виклику обласних спеціалістів
	
	3 роки1
ст. 747
	1Після закінчення журналу

	12 - 13
	Журнал бактеріологічних обслідувань
	
	3 роки

ст. 744
	

	12 - 14
	Журнал  реєстрації аварій при наданні медич ної допомоги ВІЛ-інфікованим на роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом (ф.№ 108-1/0)
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1По’язані із людськими жертвами – пост.

	12 - 15
	Журнал дефектури співробітників відділення
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. примитку до справи 05-36

	12 - 16
	Журнал руху хворих
	
	1 рік1
ст. 726
	1Після звітного року

	12 - 17
	Температурний журнал  хворих
	
	1 рік

ст. 723
	

	12 - 18
	Журнал реєстрації взяття крові для обслідування на ВІЛ-інфекцію 
	
	3 роки

ст. 744
	

	12 - 19
	Журнал реєстрації взяття крові на РW
	
	3 роки

ст. 744
	

	12 - 20
	Журнал обліку медичних препаратів 
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

 п. 03-13

	12 - 21
	Журнал  внутрім'язових та  та внутрівенних ін'єкцій по відділенню
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	12 - 22
	Журнали обліку медичних препаратів 

(зі складу лікарні,  аптеки)
	
	5 років1
ст. 1021, 351
	1Див. примітку до

 справи 03-13

	12 - 23
	Журнал вхідного контролю обліку медикаментів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

 справи 03-13

	12 - 24
	Журнал обліку апаратури, яка містить цінні метали
	
	3 роки1
ст. 345, 352-г
	Після списання  з балансу. 

1Див. примітку до справи 03-13

	12 - 25
	Журнал обліку апаратури (рахунок 104)
	
	3 роки1
ст. 345, 352-г
	 1Див. прим. до 

п. 03-13

	12 - 26
	Журнал обліку медичного інструментарію

(рахунок 113)
	
	3 роки1
ст. 345, 352-г
	Після списання  з балансу. 

1Див. примітки до п. 03-13

	12 - 27
	Журнал кварцювання відділення
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	12 - 28
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передавання справ до архіву лікарні

	13 - КАРДІОЛОГІЧНЕ  ВІДДІЛЕННЯ  

	13 - 01
	Документи (правила, інструкції, регламенти, методичні вказівки та інше) щодо роботи відділення
	
	До заміни новими
ст. 20-б
	

	13 - 02
	Журнал обліку прийому хворих у стаціонар
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	13 - 03
	Журнал проведення інструктажу за наказами загальнолікарняними, МОЗ

	
	5 років

ст. 540
	

	13 - 04
	Журнал протоколів  виробничих  нарад
	
	До​ки не ми​не потре​ба
ст. 15
	

	13 - 05
	Журнал інструктажа по ТБ
	
	10 років1
ст. 482
	1Після закінчення журналу

	13 - 06
	Журнал реєстрації ЕКГ
	
	5 років

ст. 724


	

	13 - 07
	Журнал обліку руху хворих
	
	1 рік

ст. 726
	

	13 - 08
	Журнал обліку  приходу та розходу медикаментів (зі складу лікарні, з аптеки)
	
	5 років1
ст. 1021, 351
	1Див. примітку до

 п. 03-13

	13 - 09
	Журнал обліку медінструментарія 
(рахунок 113)
	
	3 роки1
ст. 345, 352-г
	1Після списання  з балансу. 
Див. примітку до справи 03-13

	13 - 10
	Журнал обліку  мед. апаратури (рахунок 104)
	
	3 роки1
ст. 345, 352-г
	Після списання  з балансу. 

1Див. примітку до справи 03-13

	13 - 11
	Журнал актів обслідування СЕС 
	
	5 років

ст. 86
	

	13 - 12
	Журнал контроля за рухом медикаментів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	13 - 13
	Журнал вхідного контроля за медикаментами
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	13 - 14
	Журнал реєстрації викликів обласних спеціалістів 
	
	3 роки

ст. 747
	

	13 - 15
	Журнал занять по підвищенню кваліфікації (м/с, мол. м/с)
	
	5 років1
ст. 589
	1Після закінчення журналу

	13 - 16
	Журнал  реєстрації аварій при наданні медич ної допомоги ВІЛ-інфікованим на роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом (ф.№ 108-1/0)
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1По’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

	13 - 17
	Журнал реєстрації взяття крові на  ВІЛ-інфекції, на RW
	
	3 роки

ст. 744
	

	13 - 18
	Журнал  обліку роботи з гігієнічного виховання населення (ф. № 038/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369

	13 - 19
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передавання справ до архівного підрозділу лікарні

	14-ГІНЕКОЛОГІЧНЕ  ВІДДІЛЕННЯ  

	14 - 01
	Документи (правила, інструкції, регламенти, методичні вказівки та ін.) щодо роботи відділення
	
	До заміни новими
ст. 20-б
	

	14 - 02
	Річний звіт з обліку медикаментів
	
	5 років

ст. 303
	

	14 - 03
	Журнал протоколів виробничих нарад
	
	До​ки не ми​не потре​ба
ст. 15
	

	14 - 04
	Журнал обліку операційних втручань в стаціонарі
	
	50 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	14 - 05
	Журнал реєстрації досліджень гістологічного матеріалу
	
	Постійно
ст. 282 ВП
	

	14 - 06
	Журнал реєстрації досліджень цитологічного матеріалу
	
	Постійно

ст. 282 ВП
	

	14 - 07
	Журнал відмов у госпіталізації  (ф.№ 001/0)
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	14 - 08
	Журнал обліку прийому хворих у стаціонар
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	14 - 09
	Журнал обліку малих операцій
	
	50 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110


	14 - 10
	Журнал реєстрації штучних абортів, неповних самовільних абортів
	
	10 років
ст. 372 ВП
	

	14 - 11
	Журнал обліку  контроля за  дотриманням інструкцій охорони праці
	
	5 років

ст. 483
	

	14 - 12
	Акти по перевірці  медикаментів 
	
	5 років

ст. 303
	

	14 - 13
	Журнал обліку хворих з підвищеною температурою
	
	3 роки

ст. 745
	

	14 - 14
	Журнал руху хворих
	
	1 рік

ст. 726
	

	14 - 15
	Журнал реєстрації консультацій  лікарів
	
	3 роки1
ст. 747
	1Після закінчення журналу

	14 - 16
	Журнал надходження та використання медикаментів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	14 - 17
	Журнал реєстрації забору крові та інших  біологічних речовин для обслідування на ВІЛ-інфекції, RW
	
	3 роки

ст. 744
	

	14 - 18
	Журнал приходу та розходу трансфузійних речовин, еритроцитарної маси
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	14 - 19
	Журнал обліку щеплень від правця
	
	3 роки

ст.745
	

	14 - 20
	Журнал обліку процедур (ф. № 029/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369

	14 - 21
	Інвентарізаційний опис
	
	3 роки1
ст. 345
	Після ліквідації основних засобів. 1Див. примітку до справи 03-13

	14 - 22
	Журнал обліку  утилізації біоматеріалу, та виробленого матеріалу
	
	5 років1
ст. 1684
	1Див. примітку до справи 03-13

	14 - 23
	Журнал реєстрації проб на стерильність (з оточуючого середовища, дезинфікуючих засобів та води)
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закчічення журналу

	14 - 24
	Журнал обліку взяття мазків
	
	3 роки

ст. 744
	

	14 - 25
	Журнал  обліку роботи з гігієнічного  виховання населення (ф. № 038/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	14 - 26
	Журнал контролю за роботою парового, повітряного стерилізаторів
	
	3 роки
ст.

1937
	

	14 - 27
	Журнал приходу стандартних сироваток
	
	3 роки
ст.744
	

	14 - 28
	Журнал контроля якості передстерилізаційної обробки  інструменів
	
	3 роки
ст. 487
	

	14 - 29
	Журнал  обліку бактерицидного опромінювання відділення
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	14 - 30
	Журнал обліку проведення генеральних прибирань по відділенню
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	14 - 31
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу організації


	15 - ДИТЯЧЕ  ВІДДІЛЕННЯ  

	15 - 01
	Річний звіт роботи дитячого відділення
	
	Постійно
ст. 296-б
	

	15 - 02
	Звіт по наказу № 176 (інфекційний моніторинг)
	
	5 років ЕПК

ст. 44-б
	

	15 - 03
	Експертні оцінки якості надання медичної допомоги дітям  по дитячому відділенню
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. примітку до 

справи 05-36

	15 - 04
	Звіт по обліку молочних сумішей по дитячому відділенню
	
	5 років

ст.303
	

	15 - 05
	Звіти по роботі молочної кімнати
	
	5 років

ст.303
	

	15 - 06
	Звіти по руху медикаментів 
	
	5 років

ст.303
	

	15 - 07
	Звіт по використанню дезинфікаційних речовин
	
	5 років

ст.303
	

	15 - 08
	Аналіз розходження діагнозів по дитячому відділенню
	
	5 років ЕПК
ст. 44-б
	

	15 - 09
	Аналіз причин відмови від госпіталізації
	
	5 років ЕПК
ст. 44-б
	

	15 - 10
	Журнал обліку дітей залишених батьками
	
	5 років1
	1Після закінчення журналу.

 Протокол ЕПК від 13.07.2005 №4

	15 - 11
	Журнал обліку прийому хворих в стаціонар
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	15 - 12
	Журнал відмов від  госпіталізації 

(ф. № 001/0)
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	15 - 13
	Журнал обліку новонароджених переведених в дитяче відділення
	
	50 років1
	1Наказ МОЗУ від 13.02.2006 № 67 

	15 - 14
	Журнал обліку  приходу та розходу медикаментів 
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи  03-13

	15 - 15
	Амбулаторний журнал відділення 
	
	5 років

ст. 743
	

	15 - 16
	Журнал руху хворих
	
	1 рік

ст. 726
	

	15 - 17
	Журнал обліку  антеровірусних препаратів
	
	3 роки1
ст. 744, 351
	1Див. примітку до

 п. 03 - 13

	15 - 18
	Журнал обліку інфекційних захворювань 
(ф. № 060/0)
	
	3 роки

ст. 745
	

	15 - 19
	Журнал обліку переливання трансфузійних речовин
	
	5 років
	Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	15 - 20
	Зошит обліку молочних сумішей
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03 - 13

	15 - 21
	Зошит контролю за стерилізацією посуду в молочній кімнаті
	
	3 роки

ст. 487
	

	15 - 22
	Журнал обліку  УЗД
	
	3 роки1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	15 - 23
	Зошит контролю  за якістю приготування молочної суміші
	
	3 роки

ст. 487
	

	15 - 24
	Журнал обліку взяття моук, BL, та бакпосівів
	
	3 роки

ст. 744
	

	15 - 25
	Журнал обліку фізіотерапевтичних процедур
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000  № 369 

	15 - 26
	Журнал обліку дезинфікаційних засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до

справи 03-13

	15 - 27
	Журнал огляду хворих (ф. № 40)
	
	3 роки

ст.745
	

	15 - 28
	Журнал обліку темпепатурного режиму в маніпуляційному кабінеті
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	15 - 29
	Журнал обліку генеральних прибирань
	
	3 роки1
ст.486
	1Після закінчення журналу

	15 - 30
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу організації

	16 - НЕВРОЛОГІЧНЕ ВІДДІЛЕННЯ 

	16 - 01
	Журнал обліку прийому хворих в стаціонар
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	16 - 02
	Журнал  обліку судинних  хворих
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	16 - 03
	Журнал обліку хворих по шахтам
	
	5 років

ст. 743
	

	16 - 04
	Журнал обліку професійної патології та виробничих травм
	
	10 років

ст. 455
	

	16 - 05
	Журнал руху хворих
	
	1 рік

ст. 726
	

	16 - 06
	Журнал руху  судинних хворих
	
	1 рік

ст. 726
	

	16 - 07
	Журнал дефектури співробітників  відділення 
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. прим. до пункту 05 - 36

	16 - 08
	Журнал проведення занять з лікарями 
	
	5 років1
ст.589
	1Після закінчення журналу

	16 - 09
	Журнали  виписки, надходження та використання кровезамінювачів
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	16 - 10
	Журнал  реєстрації аналізів крові на ВІЛ,  RW
	
	3 роки

ст. 744
	

	16 - 11
	Журнал реєстрації консультацій спеціалістів з ДОКТМО, зав. відділенням, спеціалістами
	
	3 роки

ст. 747
	

	16 - 12
	Журнал надходження та використання медика ментів (зі складу лікарн,  від ст. м/с, ФССНВВ)
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до справи 03-13

	16 - 13
	Журнал обліку медикаментів, гуманітарної допомоги 
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до справи 03-13

	16 - 14
	Журнал обліку люмбальних пункцій
	
	3 роки

ст. 744
	

	16 - 15
	Журнал обліку тяжкохворих
	
	25 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	16 - 16
	Журнали сан-перевірки  харчоблоку відідлення
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	16 - 17
	Журнали  протоколів занять  по підвищенню  кваліфікації середнього  медичного персо-налу та  молодшого медичного персоналу
	
	5 років1
ст. 589
	1Після закінчення журналу

	16 - 18
	Журнал  обліку бактерицидного опромінювання відділення
	
	3 роки1
ст. 486


	1Після закінчення журналу

	16 - 19
	Журнал здачі інструментарію в ЦСВ
	
	3 роки
ст. 487
	

	16 - 20
	Журнал стерилізації біксів
	
	3 роки
ст. 487
	

	16 - 21
	Журнал обліку  роботи по гігієнічному навчанню населення (ф. № 038/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	16 - 22
	Журнал обліку генеральних прибирань
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	16 - 23
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу організації

	17 - ПОЛОГОВЕ ВІДДІЛЕННЯ  

	17 - 01
	Річний звіт  роботи пологового відділення 
	
	Постійно
ст. 296-б
	

	17 - 02
	Річний звіт з обліку медикаментів
	
	5 років

ст. 303
	

	17 - 03
	Квартальний звіт по роботі пологового відділення
	
	3 роки3
ст. 296-г
	3За відсутності річних, піврічних – пост.

	17 - 04
	Журнал прийому вагітних та породіль
(ф. № 002/0)
	
	50 років1
	1Наказ МОЗУ від 13.02.2006 №67

	17 - 05
	Книга запису пологів (ф. № 010/0)
	
	50 років1
	1Наказ МОЗУ від 13.02.2006 № 67

	17 - 06
	Журнал операційних втручань в стаціонарі
	
	50 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	17 - 07
	Журнал обліку новонароджених (ф. № 102/о)
	
	50 років1
	1Наказ МО У від 13.02.2006 №67

	17 - 08
	Журнал обліку випадків перинатальної смерті (ф. № 153/0)
	
	3 роки1
	1Наказ МОЗУ від 13.02.2006 №67

	17 - 09
	Книга запису рододопомоги на дому
(ф. № 032/о)
	
	5 років
ст. 383 ВП
	

	17 - 10
	Журнал експертних оцінок акушерсько-гінекологічної допомоги
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. прим. до 

пункту 05 - 36

	17 - 11
	Журнал актів обслідування санепідемстанцією
	
	5 років

ст. 86
	

	17 - 12
	Журнал реєстрації переливання трансфузійних речовин
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	17 - 13
	Журнал розбору  випадків перинатальної смертності
	
	5 років ЕПК
ст. 44-б
	

	17 - 14
	Журнал інструктажа  по  ТБ
	
	10 років1
ст. 482
	1Після закінчення журналу

	17 - 15
	Журнал  реєстрації аварій при наданні медич ної допомоги ВІЛ-інфікованим на роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом (ф.№ 108-1/0)
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1По’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

	17 - 16
	Журнал реєстрації флюорографії
	
	5 років

ст. 724
	

	17 - 17
	Корінці медичного свідоцтва про народження (ф. № 103/о)
	
	1 рік
	Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	17 - 18
	Журнал руху хворих 
	
	1 рік1
ст. 726
	1Після звітного року

	17 - 19
	Журнал реєстрації забору крові та других  біологічних речовин для обслідування на ВІЛ-інфекцію, RW
	
	3 роки

ст. 744
	

	17 - 20
	Журнал обліку бакобслідувань
	
	3 роки

ст. 744
	

	17 - 21
	Журнал обслідувань на стерильність
	
	3 роки
ст. 744
	

	17 - 22
	Журнал обліку медінструментарія (рахунок 113)
	
	3 роки1
ст. 345, 352-г
	1Див. примтку до 

справи 03-13

	17 - 23
	Журнал обліку апаратури (рахунок 104)
	
	3 роки1
ст. 345, 352-г
	1Див. примітку до 

справи 03-13

	17 - 24
	Журнал занять з підвищення кваліфікації 
	
	5 років1
ст. 589
	1Після закінчення журналу

	17 - 25
	Журнал  контролю за рухом медикаментів (надходження, використання)
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до 

справи 03-13

	17 - 26
	Журнал  обліку роботи з гігієнічного нав-чання та виховання населення, пропаганди здорового способу життя (ф-№ 038/о)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	17 - 27
	Журнал обліку проведення ін'єкцій
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369

	17 - 28
	Журнал контролю за стерилізаційною обробкою інструментарія
	
	3 роки
ст. 487
	

	17 - 29
	Журнал проведення  генеральних прибирань  та прибирань згідно графіка 
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	17 - 30
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу лікарні

	18 - РЕНТГЕН-ДІАГНОСТИЧНЕ ВІДДІЛЕННЯ  

	18 - 01
	Журнал обліку рентгенографічних обстежень пацієнтів
	
	5 років

ст. 724
	

	18 - 02
	Журнал обліку рентгеноскопічного обстеження пацієнтів
	
	5 років

ст. 724
	

	18 - 03
	Журнал обліку пацієнтів, які отримують променеву терапію
	
	5 років

ст. 724
	

	18 - 04
	Журнал обліку  виявленої патології
	
	5 років
ст. 724
	

	18 - 05
	Щоденник обліку роботи рентгенлаборанта
	
	3 роки1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	18 - 06
	Журнал виписки рентгенплівки по фонду соціального страхування від нещасних випадків на підприємстві
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. прим. до пункту 03 - 13

	18 - 07
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу лікарні

	19 - ЛАБОРАТОРІЯ 

	19 - 01
	Журнал реєстрації досліджень цитологічного матеріалу 
	
	Постійно
ст. 282 ВП
	

	19 - 02
	Журнал реєстрації дісплазій
	
	3 роки
ст.7 44
	

	19 - 03
	Журнали  звітів (біохімічного відділу, клінічного відділу імуносерології)
	
	5 років ЕПК
ст. 298
	

	19 - 04
	Журнал звіту з лабораторних досліджень КДЛ лікарні
	
	5 років ЕПК
ст. 298
	

	19 - 05
	Журнал звіту з лабораторних досліджень КДЛ міста та району обслуговування
	
	5 років ЕПК
ст. 298
	

	19 - 06
	Журнал звіту з цитології
	
	5 років ЕПК
ст. 298
	

	19 - 07
	Журнал реєстрації  результатів досліджень Латексними тестами (ревмофактор, ЦРП,АСЛО)
	
	3 роки
ст. 744
	

	19 - 08
	Журнал оперативного контролю за станом охорони праці
	
	10 років1
ст. 482
	1Після закінчення журналу

	19 - 09
	Журнал реєстрації аналізів мокротиння за наказом № 45 МОЗ 
	
	3 роки
ст. 744
	

	19 - 10
	Журнал реєстрації аналізів соку простати, сперми, та виділення сечостатевих органів
	
	3 роки
ст. 744
	

	19 - 11
	Журнал реєстрації зняття сироваток крові для дослідження на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки
ст. 744
	

	19 - 12
	Журнал реєстрації  псевдосифілісу
	
	3 роки
ст.744
	

	19 - 13
	Журнал протоколів проведення імунохрома тографічного дослідження швидкими теста ми (СІТО ТЕSТ) сироваток крові на ВІЛ за допомогою т/с SD"Bioline"3,0 НІV 1/2
	
	3 роки
ст. 744
	

	19 - 14
	Журнал обліку вхідного контролю поступаючих реактивів
	
	5 років2
ст. 352-г
	2Див. прим. до 

пункту 03 – 13

	19 - 15
	Журнал реєстрації аналізів на австралійський антиген
	
	3 роки
ст. 744
	

	19 - 16
	Журнал реєстрації проведення реакції нейтралізації антигену
	
	3 роки
ст. 744
	

	19 - 17
	Журнал реєстрації осіб позитивних по НВsAg
	
	5 років

ст. 743
	

	19 - 18
	Картотека осіб позитивних по НВsAg
	
	5 років3
ст. 721-в
	3Після зняття з обліку

	19 - 19
	Журнал реєстрації швидкого тесту НСV
	
	3 роки
ст. 744
	

	19 - 20
	Журнал реєстрації швидкого тесту НВсоrAb
	
	3 роки
ст. 744
	

	19 - 21
	Журнал реєстрації швидкого тесту на тропонін1 
	
	3 роки
ст. 744
	

	19 - 22
	Журнал реєстрації аналізів біоматеріалу на алкоголь
	
	3 роки1
ст. 741
	1Після закінчення журналу

	19 - 23
	Журнали  реєстрації випадків дефектури доставки біоматеріалу (в біохімічний відділ,  відділ паразитологічних досліджень)
	
	5 років

ст. 1989
	

	19 - 24
	Журнал обліку втілення методик, нововведень по КДЛ  лікарні
	
	5років
ст. 1715
	

	19 - 25
	Журнал реєстрації аналізів спинномозкової рідини

	
	3 роки
ст. 744
	

	19 - 26
	Журнал  реєстрації аварій при наданні медич ної допомоги ВІЛ-інфікованим на роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом (ф.№ 108-1/0)
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1По’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

	19 - 27
	Міжлабораторний контроль якості роботи спеціалістів КДЛ
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. примітку до справи 05-36

	19 - 28
	Матеріали експертної оцінки якості лабораторного обслуговування населення
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. примітку до справи 05-36

	19 - 29
	Внутрішньолабораторний контроль якості роботи спеціалістів з гематології
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. примітку до справи 05-36

	19 - 30
	Внутрішньолабораторний контроль якості роботи спеціалістів по дослідженню сечі
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. примітку до справи 05-36

	19 - 31
	Внутрішньолабораторний контроль якості роботи спеціалістів з біохімічних досліджень
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. примітку до срправи 05-36

	19 - 32
	Внутрішньолабораторний контроль якості робо ти спеціалістів з паразитологічних досліджень
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. примітку до справи 05-36

	19 - 33
	Лабораторний реєстраційний журнал (мікроскопія) (ф. № ТБ 04/1)
	
	5 років

ст. 743
	

	19 - 34
	Лабораторний реєстраційний журнал контролю якості фарбування препаратів на КСБ
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 35
	Лабораторний реєстраційний журнал контролю якості бактеріоскопічного дослідження на КСБ мокротиння
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. примітку до справи 05-36

	19 - 36
	Журнал реєстрації  глюкози в сироватці крові
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 37
	Журнал реєстрації аналізів ферментів
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 38
	Журнал реєстрації аналізів електролітів
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 39
	Журнал реєстрації аналізів загального білка, альбумінів
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 40
	Журнал реєстрації аналізів показників азотистого обміну
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 41
	Журнал реєстрації аналізів показників ліпідного обміну
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 42
	Журнал реєстрації аналізів печінкової проби
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 43
	Журнал реєстрації аналізів по дитячій кімнаті пологового відділення
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 44
	Журнал реєстрації аналізів коагулограми
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 45
	Журнал реєстрації аналізів "різне"
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 46
	Журнал реєстрації аналізів сіромукоїдів
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 47
	Журнал приготування реактивів
	
	3 роки

ст. 487
	

	19 - 48
	Журнал реєстрації  загального аналізу крові  амбулаторних хворих
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 49
	Журнал реєстрації  загального аналізу сечі амбулаторних хворих
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 50
	Журнал реєстрації  загального аналізу крові стаціонарних хворих
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 51
	Журнал реєстрації  загального аналізу сечі стаціонарних хворих
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 52
	Журнали реєстрації загального аналізу крові (по дитинству, профогляд)
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 53
	Журнал реєстрації загального аналізу сечі (дитинство, профогляд)
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 54
	Журнал реєстрації копрологічного дослідження калу по ДЗ 
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 55
	Журнали реєстрації сечі на глюкозу (по дитинству, по стаціонару, по поліклініці)
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 56
	Журнали реєстрації ентеробіозу в зіскобах (амбулаторних хворих, по дитинству)
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 57
	Журнал реєстрації виявлення рідкісних інвазій
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 58
	Журнал реєстрації аналізів на хламідії
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 59
	Журнал реєстрації аналізів біоматеріалу на стронгілоідоз
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 60
	Журнал реєстрації ентеробіозу в зіскобах по ДЗ
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 61
	Журнал реєстрації демодекса та корости, кліщі
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 62
	Журнал реєстрації аналізів мазків на сіtо
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 63
	Журнал реєстрації аналізів на бліду трепонему
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 64
	Журнал реєстрації аналізів мікозів
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 65
	Журнал реєстрації аналізів сечі за Зимницьким, по Нечипоренко
	
	3 роки

ст.  744
	

	19 - 66
	Журнал реєстрації аналізів сечі на кетотіла, жовчні пігменти
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 67
	Журнал реєстрації аналізів ексудатів та транссудатів
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 68
	Журнал реєстрації аналізів мокротиння
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 69
	Журнал реєстрації аналізів на малярію
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 70
	Журнал реєстрації аналізів біоматеріалу на опісторхоз
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 71
	Журнал реєстрації аналізів калу на стеркобілін, на сховану кровотечу
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 72
	Журнали  реєстрації аналізів мазків (стаціонар, амбулаторні хворі)
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 73
	Журнал реєстрації аналізів терміну пологів
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 74
	Журнал реєстрації аналізів шлункового соку, аналізів жовчі
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 75
	Журнал реєстрації аналізів копроцитограми
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 76
	Журнал реєстрації аналізів на найпростіші, лямблії
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 77
	Журнали реєстрації аналізів калу на яйця гельмінтів методом Фюлеборна (по поліклініці, по дитинству, профогляд)
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 78
	Журнал реєстрації  термінових аналізів 
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 79
	Журнал реєстрації аналізів РЗК і РМП з інактивованою сироваткою
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 80
	Журнал реєстрації аналізів РМП з плазмою
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 81
	Журнал реєстрації повторного обстеження на ВІЛ-інфекцію
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 82
	Журнал  обліку витрат  та утилізації тест-систем 
	
	5 років1
ст. 1684
	1Див. прим. до 

пункту 03-13

	19 - 83
	Журнал  реєстрації зняття сироваток крові для дослідження ТОRCH-інфекцію
	
	3 роки

ст. 744
	

	19 - 84
	Журнали з контролю за дотриманням санітарно-гігієничних нормативів
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення  журналу

	19 - 85
	Журнал обліку руху медикаментів

	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. прим. до 

пункту 03-13

	19 - 86
	Журнали обліку якості передстерилізаційної обробки мед.інструментарію, стерилізаційного матеріалу (пелюшок, пробірок), автоклавування біксів
	
	3 роки

ст. 487
	

	19 - 87
	Журнал обліку витрат етилового спирту
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до 

справи 03-13

	19 - 88
	Журнал обліку кількості відроблених часів бактерицидної лампи ОПН 150 МП потужність 200ВА
	
	3 роки

ст. 1937
	

	19 - 89
	Журнали  обліку одержання та витрат деззасобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до 

справи 03-13

	19 - 90
	Журнал приготування дезрозчинів по КДЛ
	
	3 роки

ст. 487
	

	19 - 91
	Журнал реєстрації щоденної  перевірки робочого стану терезів
	
	5 років
ст. 1922
	

	19 - 92
	Журнал обліку  одержання  та витрати  контрольного матеріалу (стандартизовані сироватки та розчин сечі)
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до 

справи 03-13

	19 - 93
	Журнал контролю роботи стерилізаторів (повітряного та  парового), автоклавів
	
	3 роки
ст. 487
	

	19 - 94
	Листок щоденного обліку  роботи  лікаря-лаборанта, лаборанта
	
	1рік

ст. 723
	

	19 - 95
	Номенклатура справ лабораторії
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу  лікарні

	20 – ПАТОЛОГО-АНАТОМІЧНЕ ВІДДІЛЕННЯ 

	20 - 01
	Протоколи патологоанатомічних  розтинів
	
	75 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	20 - 02
	Річний звіт по патологоанатомічному відділенню
	
	Постійно

ст. 296-б
	

	20 - 03
	Книги патологоанатомічних  розтинів
	
	Постійно
ст. 264 ВП
	

	20 - 04
	Журнал реєстрації обстежень біопсійного та операційного матеріалу
	
	Постійно
ст. 282 ВП
	

	20 - 05
	Журнал реєстрації надходження  і видачі трупів (ф. № 015/0)
	
	5 років ВП
ст. 296
	

	20 - 06
	Корінець лікарського свідоцтва про смерть 
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	20 - 07
	Корінець лікарського свідоцтва про перинатальну смерть (0-6 днів)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	20 - 08
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу  лікарні

	21 - ВІДДІЛЕННЯ ПЕРЕЛИВУ КРОВІ 

	21 - 01
	Документи (правила, інструкції, регламенти, методичні вказівки та ін.) щодо роботи відділення
	
	До заміни новими

ст. 20-б
	

	21 - 02
	План роботи  відділення
	
	1 рік

ст. 161
	

	21 - 03
	Експертні оцінки  роботи відділення 
	
	5 років

ст. 1991
	

	21 - 04
	Річний аналіз виконаної роботи по відділенню перелива крові
	
	Постійно

ст. 296-б
	

	21 - 05
	Річний звіт (по кількості донорів, по медикаментам, дезинфікаційним речовинам, по відходам, картам донорським, використанню свіжезаморо женої плазми, літрів консервованої крові інше) 
	
	Постійно
ст. 296-б


	

	21 - 06
	Квартальний аналіз виконаної роботи по відділенню переливу крові
	
	3 роки3
ст. 296-г
	3За відсутністю річних, піврічних – пост.

	21 - 07
	Місячний аналіз виконаної роботи по відділенню переливу крові
	
	1 рік5
ст. 296-ґ
	5За відсутністю річних, піврічних, квартальних – пост.

	21 - 08
	Квартальний звіт (по кількості донорів, дезинфі каційним речовинам, по відходам, картам донор ським, по використанню свіжезамороженої плазми, літрів консервованої крові та інші)
	
	3 роки3
ст. 296-г


	3За від​су​т​ності рі​ч​них, пів​рі​ч​них - постійно

	21 - 09
	Місячний звіт (по кількості донорів, дезинфіка ційним речовинам, по відходам, картам донорсь ким, по використанню свіжезамороженої плазми, літрів консервованої крові та інші)
	
	1 рік5
ст. 296-ґ
	5За від​су​т​ності рі​ч​них, пів​рі​ч​них, квар​таль​них – до ліквідації організації

	21 - 10
	Протоколи відділень лікарні по трансфузіології
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	21 - 11
	Протоколи занять по підвищенню кваліфікації з маніпуляційними медсестрами лікарні
	
	5 років1
ст. 589
	1Після закінчення журналу

	21 - 12
	Місячна інформація про заготівлю та видачу карантинної донорської плазми 
	
	5 років

ст. 303
	

	21 - 13
	Місячна інформація про заготівлю та переробку донорської крові 
	
	5 років

ст. 303
	

	21 - 14
	Місячний звіт по медикаментам 
	
	5 років

ст. 303
	

	21 - 15
	Карта донора резерву (ф. № 430/0)
	
	75 років

ст. 738
	

	21 - 16
	Журнал операційний (ф. № 443/0)
	
	10 років

ст. 280 ВП
	

	21 - 17
	Журнал обліку почесних донорів
	
	75 років

ст. 738
	

	21 - 18
	Журнал з актами перевірок СЕС
	
	5 років ЕПК
ст. 434
	

	21 - 19
	Журнал заготівлі компонентів крові 
(ф.  №  445/0)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	21 - 20
	Журнал обліку плазми в відділенні карантизації (ф. № 449/0)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	21 - 21
	Журнал обліку досліджень донорської  крові  на гемотрансмісивні інфекції  (ф. № 495/0)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	21 - 22
	Журнал браків крові та плазми та утилізації її за актами (ф. № 460/0)
	
	5 років

ст. 1989
	

	21 - 23
	Журнал списування еритроцитарної маси за строком придатності
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	21 - 24
	Журнал видачі еритроцитарної маси
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	21 - 25
	Журнал видачі карантинної свіжезамороженої плазми по відділенням
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	21 - 26
	Сводка сертифікат б/в донорів лікарні від яких заготовлена плазма
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. примітку до справи 05-36

	21 - 27
	Сертифікат  б/в донорів плазми на альбумін
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. примітку до справи 05-36

	21 - 28
	Списки донорів обстежених на гепатити та ВІЛ-інфекції
	
	3 роки

ст. 744
	

	21 - 29
	Відомості про отримання  донором довідки для представлення додаткового дня відпочинку та грошової компенсації за обід (ф.  №  439/0)
	
	1 рік

ст. 464
	

	21 - 30
	Відривний талон від донорської довідки для пред'явлення вихідного оплачуваного дня
	
	3 роки
ст. 720
	

	21 - 31
	Журнал надходження та використання медикаментів отриманих зі складу лікарні
	
	5 років1
ст. 1021
	1Див. примітку до справи 03-13

	21 - 32
	Журнал надходження та використання препа ратів крові та кровозамінників з СПК
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	21 - 33
	Накладна про б/в поставку карантинної свіжезамороженої  плазми до СПК
	
	3 роки1
ст.730, 336
	1Див. примітку до справи 03-13

	21 - 34
	Авізо про б/в доставку карантинної свіжезамороженої плазми до СПК
	
	3 роки1
ст.730, 336
	1Див. примітку до справи 03-13

	21 - 35
	Накладна з СПК про видачу препаратів крові та кровезамінників
	
	3 роки1
ст.730, 336
	1Див. примітку до справи 03-13

	21 - 36
	Накладні з відділень лікарні про отримання препартів крові та кровезамінників
	
	3 роки1
ст.730, 336
	1Див. примітку до справи 03-13

	21 - 37
	Журнал реєстрації групи крові та резус-фактору донорів (ф. № 127-2/0)
	
	3 роки

ст. 744
	

	21 - 38
	Сертифікати якості по медикаментам
	
	5 років1
ст. 1991
	1Див. примітку до справи 05-36

	21 - 39
	Санітарно-просвітня робота відділення
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	21 - 40
	Журнали з протоколами виробничих зборів
	
	Доки не мине потреба

ст. 15
	

	21 - 41
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу лікарні

	22 - АНЕСТЕЗІОЛОГІЧНЕ ВІДДІЛЕННЯ 

	22 - 01
	Місячні звіти по медикаментам та наркотич ним і психотропним речовинам, та прекурсорам
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 21.01.2010 № 11 

	22 - 02
	Журнал наркозу
	
	5 років1

	1Наказ МОЗУ від 21.01.2010 № 11

	22 - 03
	Журнали обліку медикаментів для проведення наркозу (ф. №10, ф. № 11)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 21.01.2010 № 11

	22 - 04
	Заявки на введення наркотичних та психотропних речовин і прекурсорів
	
	5 років1

	1Наказ МОЗУ від 21.01.2010 № 11

	22 - 05
	Вимога на виписку медикаментів на проведення наркозу зі складу лікарні, з аптеки 
	
	5 роки1

	1Наказ МОЗУ від 21.01.2010 № 11

	22 - 06
	Номенклатура справ відділення


	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу  лікарні

	23 - СТОМАТОЛОГІЧНА ПОЛІКЛІНІКА   

	23 - 01
	Місячні звіти по лікувально-профілактичній роботі 
	
	1 рік5
ст. 296-ґ
	5За відсутністю річних, піврічних, квартальних - пост.

	23 - 02
	Якісні показники стоматологічної служби
	
	5 років ЕПК
ст. 44-б
	

	23 - 03
	Акти вибіркових перевірок
	
	5 років
ст. 451
	

	23 - 04
	Акти перевірок санітарно-епідеміологічної станції 
	
	5 років ЕПК
ст. 434
	

	23 - 05
	Медична карта стоматологічного хворого
	
	5 років2
ст. 721-б
	2Після вибуття

	23 - 06
	Журнал обліку екстракції у ліквідаторів аварії на ЧАЕС
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	23 - 07
	Журнал реєстрації виробничих травм 
	
	45 років1
ст. 478
	1Після закінчення журналу

	23 - 08
	Журнал обліку проведення операцій по хірургічному  кабінету
	
	5 років1
	1Наказ МОЗУ від 14.02.2012 №110

	23 - 09
	Журнал протоколів розбору ускладнень по хірургічному кабінету
	
	5 років ЕПК
ст. 44-б
	

	23 - 10
	Журнал обліку диспансерних хворих (ф. № 74/у)
	
	5 років1
ст. 721
	1Після зняття з диспансерного обліку

	23 - 11
	Журнал протоколів розбору ускладнень по хірургічному кабінету
	
	5 років ЕПК
ст. 44-б
	

	23 - 12
	Журнал надходження та використання медикаментів
	
	3 роки2
ст. 352-г
	2Див. примітку до справи 03-13

	23 - 13
	Журнал збору клінічних даних для активного виявлення хворих на ІОХВ
	
	3 роки
ст.744
	

	23 - 14
	Журнал реєстрації аварії при наданні медич-ної допомоги ВІЛ-інфікованим на роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом (ф. № 108-1/0)
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1По’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

	23 - 15
	Журнал обліку ЛКК про продовженню лікарняних листів
	
	3 роки1
ст. 740
	1Після закінчення журналу

	23 - 16
	Журнал обліку хворих направлених на консультацію до ЩЛХВ обласної лікарні 
	
	3 роки

ст. 747
	

	23 - 17
	Журнал обліку бак. посівів стоматологічної поліклініки
	
	3 роки

ст. 744
	

	23 - 18
	Журнал реєстрації викликів  лікаря стоматолога по відділенням лікарні
	
	3 роки

ст. 747
	

	23 - 19
	Зошит обліку здачі заліків по новим наказам (МОЗ, загально лікарняним)
	
	5 років1
ст. 589
	1Після закінчення журналу

	23 - 20
	Журнали реєстрації  занять (СНІД, ОШІ, з підвищення кваліфікації)   
	
	5 років1
ст. 589
	1Після закінчення журналу

	23 - 21
	Журнал запису профогляду
	
	3 роки

ст. 707
	

	23 - 22
	Журнал виклику лікаря додому (ф. № 031/0)
	
	5років

ст. 743
	

	23 - 23
	Журнал реєстрації хворих з захворюваннями  парадонту та слизової облонки
	
	3 роки

ст. 745
	

	23 - 24
	Журнал обліку взяття мазків на гриби Кандида
	
	3 роки

ст. 744
	

	23 - 25
	Журнал обліку видачі довідок
	
	3 роки

ст. 707
	

	23 - 26
	Журнал обліку хворих під загальним  обезболенням
	
	5 років
ст. 743
	

	23 - 27
	Журнал обліку  приходу та розходу дезинфікуючих засобів
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до 

справи 03-13

	23 - 28
	Листок щоденного обліку роботи  лікаря-стоматолога, лікаря-стоматолога-ортодонта
	
	1 рік

ст. 723
	

	23 - 29
	Журнал реєстрації видачі амбулаторних карток
	
	1 рік1
ст.140
	1Після закінчення журналу та повернення документів

	23 - 30
	Журнал обліку якості передстерилізаційної обробки
	
	3 роки
ст. 487
	

	23 - 31
	Журнал  обліку стерилізації інструментарію 
	
	3 роки
ст. 487
	

	23 -32
	Журнал обліку утилізації використаних шприців та перчаток
	
	3 роки

ст. 487


	

	23 - 33
	Журнал оперативного контролю за станом охорони праці
	
	5 років

ст. 483
	

	23 - 34
	Журнал обліку роботи бактерицидної лампи, кварцевої лампи
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	23 - 35
	Журнал обліку проведення генеральних прибирань 
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	23 - 36
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу  лікарні

	24 - ЖІНОЧА  КОНСУЛЬТАЦІЯ  

	24 - 01
	Карта хворого денного стаціонару, поліклініки, стаціонару вдома  (ф.№ 003-2/о)
	
	Доки не мине потреба1
	1Наказ МОЗУвід 27.12.1999 №302 не менше 3 р.

	24 - 02
	Медична карта амбулаторного хворого (ф. № 025/0) з вкладним листком №1 (дані профогляду)
	
	5 років2
ст. 721-б
	2Після  вибуття

	24 - 03
	Контрольна карта диспансерного нагляду (ф. № 030/о) з вкладним листком №2 (щорічний епікриз на диспансерного хворого)
	
	5 років3
ст. 721-в
	3Після зняття з обліку

	24 - 04
	Журнал запису амбулаторних операцій 
(ф.№ 069/о)
	
	5 років1
	1Наказ МОЗ України від 14.02.2012 №110

	24 - 05
	Індивідуальна карта вагітної і породіллі
 (ф.№111/0)
	
	5 років ЕПК
ст. 378 ВП
	

	24 - 06
	Зошит обліку роботи вдома дільничної (патронажної) медичної сестри (акушерки) (ф.116/0)
	
	5 років
ст. 302 ВП
	

	24 - 07
	Журнал амбулаторного прийому хворих
	
	5 років

ст.743
	

	24 - 08
	Журнал реєстрації аварій при наданні медич ної допомоги ВІЛ-інфікованим на роботі з ВІЛ-інфікованим матеріалом (ф. № 108-1/0)
	
	45 років ЕПК1
ст. 453
	1По’язані із значними матеріальними збитками та людськими жертвами – пост.

	24 - 09
	Нормативний журнал реєстрації групи крові і резус приналежність (ф. № 127-2/0)
	
	3 роки

ст. 744
	

	24 - 10
	Журнали обліку надходження і використання медикаментів  
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. прим. до пункту 03-13

	24 - 11
	Довідка для визначення державної допомоги у зв'язку з вагітністю та пологами жінкам, які не застраховані в системі загальнообо-в'язкового державного соціального страхування (ф. № 147/0)
	
	5 років
ст. 679
	

	24 - 12
	Журнал реєстрації виданих довідок для призначен ня і виплати державної допомоги у зв'язку з вагітністю та пологами жінкам, які не застраховані в системі загально обов'язко вого державного соціаль ного страхування  (ф. № 147-1/0)
	
	5 років
ст. 699
	

	24 - 13
	Повідомлення про випадок захворювання на сифіліс, гонококову, хламідійну інфекцію, уроге нітальний мікоплазмоз та тріхоміаз 

(ф. № 089-1/0)
	
	3 роки

ст. 719
	

	24 - 14
	Журнал з контролю за дотриманням санітарно-гігієнічних нормативів по відділенню 
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	24 - 15
	Журнал обліку гігієнічного навчання та виховання населення, пропаганди здорового способу життя  (ф. № 038/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	24 - 16
	Журнал обліку процедур (ф. № 029/0)
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 

	24 - 17
	Список осіб, які підлягають періодичному медичному огляду (ф. № 122/0)
	
	3 роки
ст. 707
	

	24 - 18
	Повідомлення про вагітну, в крові якої виявлені антитіла до ВІЛ (ф. 501-1/0)
	
	3 роки

ст. 719
	

	24 - 19
	Журнал контроля якості передстерилізаційної обробки  інструменів
	
	3 роки
ст. 487
	

	24 - 20
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу лікарні

	25 - ГОСПОДАРЧА ЧАСТИНА  

	Документи заступника головного лікаря з техніки

	25 - 01
	Будівельні креслення будівель 
	
	До закічення експлуатації

ст. 1480-б
	

	25 - 02
	Інвентарні справи на будівлі
	
	постійно

ст. 1418
	

	25 - 03
	Паспорт лікарні (на кожну будівлю)
	
	5 років1
ст. 1038
	1Після ліквідації основних засобів

	25 - 04
	Технічний паспорт лікарні
	
	10 років ЕПК1
ст. 1557
	1Після знесення будівлі

	25 - 05
	Паспорт водного господарства
	
	постійно

ст. 1458
	

	25 - 06
	Паспорт на тепломережі  внутридомові
	
	постійно

ст. 1458
	

	25 - 07
	Паспорт на ліфт

	
	5 років1
ст. 1038
	1Після ліквідації основних засобів

	25 - 08
	Плани  дій по підготовці лікарні ло зими, по ремонтним роботам
	
	3 роки

ст. 1054
	

	25 - 09
	Звіти по поточному та капітальному ремонту лікарні
	
	5 років

ст. 1597
	

	25 - 10
	Кошториси на поточні та капітальні ремонти
	
	5 років

ст. 1611-а
	

	25 - 11
	Звіти про хід підготовки лікарні до зими
	
	3 роки

ст. 1054
	

	25 - 12
	Акти виконання робіт по поточним і капітальним роботам
	
	5 років1
ст. 1604
	1Після закінчення ремонту

	25 - 13
	Акти списання матеріалів. Копії
	
	3 роки1
ст. 1609
	1Оригінали в бухгалтерії

	25 - 14
	Інформація по вирішенню господарчих питань
	
	3 роки

ст. 1603
	

	25 - 15
	Паспорт теплових установок
	
	3 роки1
ст. 1861


	1Після зняття з експлуатації

	25 - 16
	Паспорти на водоміри
	
	5 років1
ст. 1038
	1Після ліквідації основних засобів

	25 - 17
	Бланки-карточки технічно-економічних показників
	
	10 років

ст. 1817
	

	25 - 18
	Журнал інструктажа  по техніці безпеки
	
	10 років1
ст. 482
	1Після закінчення журналу

	25 - 19
	Журнал обліку викоритання холодної води
	
	5 років

ст. 1886
	

	25 - 20
	Журнал обліку розходу ТЕ
	
	3 роки

ст. 1904
	

	25 - 21
	Журнал обліку електроенергії
	
	3 роки

ст. 1904
	

	Документи харчоблоку

	25 - 22
	Річний звіт з використання дезинфікаційних засобів 
	
	5 років

ст.303
	

	25 - 23
	Піврічний звіт з використання  дезинфікаційних засобів
	
	1 рік

ст. 299
	

	25 - 24
	Квартальний з використання  дезинфікаційних засобів
	
	1 рік

ст. 299
	

	25- 25
	Місячний звіт з використання  дезинфікаційних засобів 
	
	1 рік

ст. 299
	

	25 - 26
	Журнал огляду працівників на наявність гнійникових захворювань
	
	3 роки

ст. 745
	

	25 - 27
	Виробничий  журнал
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до справи  03-13

	25 - 28
	Бракеражний журнал  оцінки якості готової їжі
	
	5 років

ст. 1989
	

	25 - 29
	Журнал контроля за якістю поступаючих продуктів
	
	3 роки

ст. 1987
	

	25 - 30
	Журнал обліку занять по санітарному мінімуму
	
	3 роки

ст. 771
	

	25 - 31
	Калоражний журнал
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до справи  03-13

	25 - 32
	Відомості про кількість хворих на поточні сутки
	
	1 рік

ст. 726
	

	25 - 33
	Роздаточна відомість
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до справи  03-13

	25 - 34
	Меню-розклад
	
	1 рік

ст. 464
	

	25 - 35
	Картотека блюд (ф. № 1-8)
	
	1 рік

ст. 464
	

	25 - 36
	Планові сезонні 7-денні меню
	
	1 рік

ст. 464
	

	Документи пральні

	25 - 37
	Паспорта  пральних машин автоклавів
	
	5 років1
ст. 1038
	1Після ліквідації основних засобів

	25 - 38
	Журнал проведення інструктажу по обробці та  пранню білизни
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	Документи гаражу

	25 - 39
	Журнал реєстрації інструктажа  по безпеці руху
	
	10 років1
ст. 482
	1Після закінчення журналу

	25 - 40
	Журнал реєстрації інструктажа по пожарній безпеці
	
	5 років

ст. 483
	

	25 - 41
	Журнал здачі звітів по ПММ
	
	3 роки1
ст. 1090
	1Див. примітку до п. 03-13

	25 - 42
	Журнал обліку  порушень правил дорожнього руху
	
	3 роки

ст. 484
	

	25 - 43
	Журнал обліку щомісячного інструктажа по безпеці руху з водіями
	
	3 роки

ст. 438
	

	25 - 44
	Журнал обліку заходів по безпеці руху (які проводяться в закладах)
	
	3 роки

ст. 1078
	

	25 - 45
	Журнал роботи та опломбування спідометрів
	
	5 років

ст. 1112
	

	25 - 46
	Формуляри автомобілів
	
	До списання транспортних засобів

ст. 1079
	

	25 - 47
	Журнал реєстрації дорожніх листів
	
	3 роки1
ст. 1109
	1Див. примітку до п. 03-13

	25 - 48
	Номенклатура справ господарчої частини
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу лікарні

	26 - ВІДДІЛЕННЯ  ЦЕНТРАЛЬНОЇ СТЕРИЛІЗАЦІЇ  

	26 - 01
	Журнал обліку контролю роботи повітряного стерилізатора
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	26 - 02
	Журнал обліку якості передстералізаційної обробки медичного інструментарію
	
	3 роки

ст. 488
	

	26 - 03
	Журнал обліку проведення  кварцювання
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	26 - 04
	Журнал обліку проведення  генеральних прибирань
	
	3 роки1
ст. 486
	1Після закінчення журналу

	26 - 05
	Журнал обліку проведення хімічної очистки
	
	3 роки

ст. 487
	

	26 - 06
	Облік проведення заліків по ТО
	
	5 років
ст. 483
	

	26 - 07
	Облік проведення інвентаризації
	
	3 роки1
ст. 345
	1Після завершення ревізії

	26 - 08
	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу лікарні

	27 - ОХОРОНА ПРАЦІ    

	27 - 01
	Нормативні документи (ДНАОП, ГОСТ, накази, методичні розробки, положення, інструкції) з охорони праці 
	
	До заміни новими
ст. 20-б
	

	27 - 02
	Протоколи перевірки  знань  з питань охорони праці
	
	5 років

ст. 436
	

	27 - 03
	Інструкції по охороні праці для професій з підвищеним ризиком
	
	До заміни новими1
	1Наказ Держнагляду охорони праці від 29.01.1998 №9


	27 - 04
	Акти розслідування  нещасних випадків, пов'язаних з виробництвом (ф.  № Н-5)
	
	45 років ЕПК
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	27 - 06
	Акт про нещасний випадок пов'язаний з виробництвом (ф.  № Н-1)
	
	45 років ЕПК
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	27 - 07
	Акт розслідування нещасного випадку з особами зайнятими на роботах невиробничого характеру (ф.  № НТ)
	
	45 років 1

	1Постанова КМУ
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	45 років
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xe "ПЕРЕЛІКИ: робочих місць" \t "450", ви​снов​ки, ак​ти, кар​т​и умов праці xe "КАРТИ: умов праці " \t "450"тощо) з пи​тань атес​та​ції ро​бо​чих місць на відповідність нормативно-правовим актам з охорони праці
	
	75 років ЕПК
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	Журнал проведення вступного інструктажу
	
	10 років1
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	1Після закінчення журналу
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	Номенклатура справ відділу
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу лікарні

	28 - МЕТРОЛОГІЯ  
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	Нормативні документи (ДСТУ, ГОСТи,  методичні розробки, положення та інше)
	
	До заміни новими
ст. 2032-б
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	Журнал обліку засобів вимірювальної техніки (ЗВТ)
	
	1 рік1
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	П1ісля закінчення журналу
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	Договір на проведення метрологічних робіт
	
	5 років1
ст. 2033
	1Після закінчення строку дії договору
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	5 років1
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	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу організації
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	Документи (правила, інструкції, регламенти, методичні вказівки та ін.) щодо роботи відділення
	
	До заміни новими
ст. 20-б
	

	29 - 02
	Квартальні звіти по роботі фізслужби  (по процедурах)
	
	5 років
ст. 44-б
	

	29 - 03
	Журнал реєстрації  хворих
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ст. 743
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	Журнал обліку процедурних одиниць 
	
	1 рік1
	1Наказ МОЗУ від 29.12.2000 № 369 
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	Журнал обліку інструктажу з  ТБ
	
	10 років1
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	1Після закінчення журналу
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	Журнал профілактичного огляду апаратури по фізкабінетам
	
	3 роки

ст. 1938
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	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу організації

	30 - ВІДДІЛЕННЯ УЛЬТРА-ЗВУКОВОЇ ДІАГНОСТИКИ   

	30 - 01
	Журнал обліку ультразвукових досліджень

 (ф. № 048/о)
	
	3 роки1
	1Наказ МОЗУ  від 14.02.2012 № 110

	30 - 02
	Щоденник обліку роботи кабінету ультразвукової діагностики (ф. № 39-8/о)
	
	1 рік1
	1Після звітного періоду 

Наказ МОЗУ від 14.02.2012 № 110
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	Номенклатура справ відділення
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу лікарні

	31 - МЕДИЧНИЙ АРХІВ 
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	Документи (правила, інструкції, регламенти, методичні вказівки та ін.) щодо роботи медичного архіву
	
	До заміни новими
ст. 20-б
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	Посадові інструкції працівників 


	
	5 років1
ст. 43
	1Після заміни новими
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	Медична карта стаціонарного  хворого (історії хвороби) (ф. № 003/0) 
	
	25 років1
ст. 721-а
	1Історії хвороби, які мають суттєве значен-ня для вивчення ефек-тивних методів профі-лактики, діагностики, лікування й розвитку медицини - пост.

	31– 04
	Історія пологів (ф. № 096/) 
	
	25 років ЕПК
ст. 376 ВП
	

	31 - 05
	Медична карта переривання вагітності 

(ф.  № 003-1/о)
	
	5 років
ст. 380 ВП
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	Обліково-довідкова документація (каталоги)
	
	3 роки1
ст. 122
	1Після знищення справ по строкам зберігання історій хвороб 

	31 - 08
	Листування зі слідчими органами 
	
	3 роки
ст. 96
	

	31 - 09
	Журнал видачі історій хвороб в слідчі органи
	
	1 рік1
ст. 140
	1Після закінчення журналу та повернення документів до архіву

	31 - 10
	Журнал  реєстрації видачі архівних виписок
	
	5 років
ст. 141
	

	31 - 11
	Журнал видачі історій хвороб у відділення (для тимчасового користування)
	
	1 рік1
ст. 140
	1Після закінчення журналу та повер-нення документів до архіву

	31 - 12
	За​яви, за​пи​ти громадян і організацій про надання ар​хі​в​них до​ві​док, ко​пій
	
	5 років
ст. 132
	

	31 - 13
	Запити  слідчих органів на видачу документів з архіву
	
	3 роки1
ст. 134
	1Після повернення документів

	31 - 14
	Журнал реєстрації інструктажу з питань охорони праці
	
	10 років1
ст. 482
	1Після закінчення журналу

	31 - 15
	Ви​мо​ги, за​мо​в​лен​ня  структурних підрозділів  лікарні на ви​да​чу до​ку​мен​тів з архіву
	
	1 рік1
ст. 135
	1Після повернення документів

	31 - 16
	Номенклатура справ архіву
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу лікарні

	32 - ПРОФСПІЛКОВИЙ КОМІТЕТ    

	32 - 01
	Постанови, директивні накази вищестоящих органів по профспілковій роботі, надіслані до відома 
	
	Доки не мине потреба

ст. 16-а
	

	32 - 02
	Протоколи загальних та звітно-вибірних зборів членів профспілкового комітету
	
	Постійно

ст. 1220
	

	32 - 03
	Колективний договір
	
	Постійно

ст. 395-а
	

	32 - 04
	Річні кошториси та  фінансовий звіт профспілкового комітету
	
	Постійно1
ст. 311-б
	1За мі​с​цем складення, в ін​ших ор​га​ні​за​ці​ях – до​ки не ми​не по​тре​ба

	32 - 05
	Квартальні фінансові звіти профспілкового комітету
	
	3 роки2
ст. 311-в
	2За від​су​т​ності рі​ч​них – постійно.

	32 - 06
	Штатно-переліковий  склад профспілкового комітету
	
	75 років
ст. 1238
	

	32 - 07
	Протоколи та виписки із засідань місцевого комітету
	
	Постійно
ст. 1227-а
	 

	32 - 08
	Відомості на заробітну плату
	
	3 роки1
ст. 318
	 1За відсутності розрахунково-платіжних відомостей (особ.  рахунків) - 75 р.

	32 - 09
	Акти, договори по профспілковому комітету
	
	3 роки1
ст. 345
	1Див. примітку до справи  03-13

	32 - 10
	Облікові карточки членів профспілкового комітету
	
	До зняття з обліку
ст. 1251
	 

	32 - 11
	Документи (заяви, довідки, листування) про надання матеріальної допомоги робітникам і службовцям
	
	3 роки

ст. 1245
	

	32 - 12
	Книги обліку основних засобів та малоцінного інвентаря 
	
	3 роки1
ст. 351
	Після ліквідації осн.овних засобів.

 1Див. примітку до пункту 03-13

	32 - 13
	Головна книга 


	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до справи 03-13

	32 - 14
	Касова книга
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до справи 03-13

	32 - 15
	Чекові книги
	
	3 роки1
ст. 351
	1Див. примітку до справи  03-13

	32 - 16
	Номенклатура справ профспілкового комітету
	
	3 роки2
ст. 112-в
	2Після заміни новими та за умови передаван ня справ до архівного підрозділу лікарні


При складанні примірної номенклатури центральної міської лікарні були використані:
1. Перелік типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків  зберігання документів затверджений  Наказом Міністерства юстиції України 12.04.2012 № 578/5.

2. Перелік документів зі строками зберігання Міністерства  охорони здров’я СРСР, органів, організацій, закладів системи охорони здоров’я, затверджений  наказом МОЗ СРСР 30.05.1974    № 493.

3. Наказ МОЗ України від 14.02.2012 № 110 «Про затвердження форм первинної облікової документації та інструкцій щодо їх заповнення, що використовуються у закладах охорони здоров’я незалежно від форм власності та підпорядкування».

4. Наказ МОЗ України від 21.01.2010 № 11 «Про затвердження Порядку обігу наркотичних засобів, психотропних речовин та прекурсорів у закладах охорони здоров’я  України».

5. Наказ МОЗ України від 13.02.2006 № 67 «Про затвердження форм первинної облікової документації в закладах, що надають медичну допомогу вагітним, роділлям та породіллям, та інструкцій щодо їх заповнення».
6. Наказ МОЗ України від 29 грудня 2000 року № 369 "Про затвердження форм медичної облікової документації, що використовується в стаціонарах і поліклініках (амбулаторіях)" (Із змінами, внесеними згідно з Наказами Міністерства охорони здоров'я N 112/139 від 25.03.2002,   N 67 від 13.02.2006, N 1 від 10.01.2006, N 629 від 10.10.2007, N 393 від 11.07.2007, N 110 від 14.02.2012, N 855 від 31.10.2012 ).
7. Постанови Кабінету Міністрів України від 25.08.2004 № 1112 та від 22.03.2001 № 270.     
8. Наказ Державного Комітету України з нагляду за охороною праці від 29.01.1998 № 9.
9. Номенклатура справ Димитровської центральної міської лікарні.
Список скорочень

ЦМЛ –  центральна міська лікарня
ВП – Перелік документів зі строками зберігання Міністерства охорони здоров`я СРСР, затверджений наказом утверждено приказом Міністерства охорони здоров`я СРСР від 30.05.1974 № 493.
СЕС – санітарно-епідеміологічна станція

ТБ – техніка безпеки

ВІЛ – вірус імунодефіциту людини

СНІД – синдром набутого імунодефіциту
ф. – форма
Пост. КМУ – Постанова Кабінету Міністрів України

АРТ – високоактивна антиретровірусна терапія 

ЛКК – лікарсько-консультативна комісія

ІВВВ – інваліди Великої Вітчизняної війни

ЛДВ – лікувально-діагностичне відділення

RW – аналіз крові на сифіліс

ЕКГ – електрокардіограма

ВЕМ – велоергометрія

СА – щеплення від правця

ППС – противоправцева сироватка

ЦС –  центральна стерилізація

ЦСВ – центральне стерилізаційне відділення

ВL – мазок на дифтерію 

ОШІ – особливо-шкідлива інфекція

ст. м/с – старша медична сестра
м/с – медична сестра

мол. м/с – молодша медична сестра

нак. – наказ 

МОЗ – Міністерство охорони здоров’я

УЗД – ультразвукове дослідження

ФССНВВ – Фонд соціального страхування від нещасних випадків на виробництві

КДЛ – клініко-діагностична лабораторія

т/с – тест-система

НВsAg – тест на австралійський антиген

НСV – тест на вірусний гепатит «С»
HBcorHb – тест на антитіла до серцевинного вірусу гепатиту «В» 

КСБ мокротиння – кислотостійкі бактерії мокротиння

ДЗ – діагноз

РЗК і РМП – аналіз реакція зв’язування комплементу та реакція мідгопреципітації (на сифіліс) 

ЛПУ – лікарняно-профілактична установа

СПК –станція переливання крові

ІОХВ –  інфекції області хірургічного втручання 

ЩЛХВ – щелепно-лицеве  хірургічне  відділення

г/прибирання – генеральне прибирання

ТЕ – теплоенергія

ПММ – паливно-мастильні матеріали

ОП – охорона праці

ЗВТ – засоби вимірювальної техніки

