ПЛАН

проведения информационно-методического семинара  для должностных лиц  
исполнительных органов городского совета,  представителей предприятий жилищно-коммунальной сферы.
20.12.2011


                 




                 15-30
                                                                                               Зал заседаний исполкома 
	15.30-15.35

	Ознакомление участников информационно-методического семинара  с планом его проведения

Луковых Наталья Адамовна - управляющий делами исполкома



	15.35– 16.00
	Юридические консультации по разъяснению  Закона Украины «О персональных данных» и практические способы его реализации; 
- О новом в действующем законодательстве Украины

Акулов Юрий Александрович - начальник отдела правового обеспечения



	16.00-16.20
	О выполнении Закона Украины «О доступе к публичной информации» в части подготовки проектов решений сессий городского совета, решений исполнительного комитета и распоряжений городского головы
Луковых Наталья Адамовна - управляющий делами исполкома

	16.20-16.25
	О соблюдении требований к оформлению исходящих документов
Татаринская Елена Витальевна  - начальник общего отдела

	16.25-16.30
	Об исполнительской дисциплине при подготовке ответов на обращения граждан

Жилина Ирина Николаевна – заведующий сектором по обращениям граждан общего отдела 



	16.30 – 16.35
	О выполнении требований регламента работы исполкома Ясиноватского городского совета по разделу «Планирование работы» 
Зубкова Наталья Валерьевна – главный специалист по организационной работе 


	16.35-16.45
	Подведение итогов информационно-методического семинара

Луковых Наталья Адамовна - управляющий делами исполкома


